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Změny ve směrnici budou prováděny formou číslovaných písemných dodatků. 

I. Obecná ustanovení 

Školní řád Základní školy a Mateřské školy Moravec, příspěvkové organizace, vychází z ustanovení 
§ 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání 
(školský zákon), v platném znění. Také z vyhlášky č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání a některých 
náležitostech plnění povinné školní docházky, ve znění pozdějších předpisů, z Úmluvy o právech dítěte, z 
Všeobecné deklarace lidských práv a z dalších zákonných a podzákonných norem a předpisů týkajících se 
provozu školy jako výchovně-vzdělávací instituce. 

Všichni žáci plnící povinnou školní docházku na Základní škole Moravec zodpovídají za její dobré jméno. 
Jsou proto povinni se po dobu své školní docházky chovat ve škole a mimo ni tak, aby jejich chování bylo 
v souladu s právními a etickými normami, které mimo jiné vymezuje i tento školní řád. 

Školní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců a 
podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole, provoz a vnitřní režim školy, 
podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před 
projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí a podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků.  

Školní řád je závazný pro všechny žáky, jejich zákonné zástupce a pracovníky školy a je platný i pro akce 
související s výchovně-vzdělávací činností školy, které se uskutečňují mimo budovu školy. 

Školní řád rovněž reflektuje Rámcový vzdělávací program pro základní vzdělávání a Školní vzdělávací 
program Základní školy Moravec. 

Školní řád se stává platný až po jeho schválení Školskou radou. Totéž platí o případných změnách ve 

školním řádu v průběhu školního roku. 

Žáci jsou seznamováni se zněním školního řádu vždy na začátku školního roku a jsou poučeni o povinnosti 

jej dodržovat. Zákonní zástupci žáků jsou informováni prostřednictvím školního informačního systému 

Bakaláři, dále na třídních schůzkách. Rovněž je školní řád dostupný na webových stránkách školy a 

v kanceláři školy. 

Zaměstnanci školy jsou se zněním školního řádu seznamováni vždy prostřednictvím jednání pedagogické 

rady a také během provozních porad. Povinnosti zaměstnanců školy jsou dále specifikovány ve Vnitřním 

pracovním řádu školy. 

Jakékoliv změny školního řádu jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků. 
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II. Práva a povinnosti žáků, jejich zákonných zástupců, pedagogických pracovníků a podrobnosti 

o pravidlech vzájemných vztahů žáků se zaměstnanci školy 

PRÁVA A POVINNOSTI ŽÁKŮ 

Žáci mají právo (§ 21): 

a) na vzdělávání a školské služby; 

b) na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání; 

c) zakládat v rámci školy samosprávné orgány, volit a být do nich voleni, pracovat v nich a jejich 
prostřednictvím se obracet na ředitelku školy nebo školskou radu; ředitelka školy nebo školská 
rada je povinna se stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných orgánů zabývat a své 
stanovisko k nim odůvodňovat; 

d) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž 
jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje; 

e) na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech 
týkajících se jejich výchovně-vzdělávacího procesu; 

f) na rozvoj své osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností; 

g) na ochranu před fyzickým nebo psychickým násilím a nedbalým zacházením, na ochranu před 
rizikovými jevy i na ochranu před všemi formami sexuálního zneužívání, před kontaktem s 
narkotiky a psychotropními látkami, alkoholem, diskriminací, nepřátelstvím apod.;  

h) na pomoc při řešení problémů souvisejících se vztahy s ostatními žáky nebo zaměstnanci školy; 
žák má právo žádat o řešení takových problémů přímo ředitelku školy; žák má právo si vyžádat 
pomoc či radu, cítí-li se z jakéhokoliv důvodu v tísni nebo má-li nějaké problémy; má právo využít 
Schránku důvěry na webových stránkách školy; 

i) na slušné jednání ze strany všech pracovníků školy; 

j) na svobodu myšlení, náboženství a projevu;  

k) na respektování soukromí svého i své rodiny;  

l) na objektivní přístup vyučujícího při hodnocení jeho chování a jeho znalostí, vědomostí a 
dovedností; 

m) vyžádat si pomoc vyučujícího formou konzultace, pokud žák neporozuměl učivu, byl dlouhodobě 
nemocný, nebo si potřebuje doplnit své znalosti; 

n) na odpočinek a volný čas o přestávkách či volných hodinách mezi dopoledním a odpoledním 
vyučováním; 

o) na trávení velké přestávky v letních měsících venku na školním dvoře (po vyhlášení této možnosti 
vedením školy); pro tento případ se žáci přezouvají; není však dovoleno používat prolézačky, 
houpačky apod., jezdit zde na koloběžkách, skateboardech, kolech; 

p) na dodržování ustanovení vyplývajících z Úmluvy o právech dítěte; 

q) na zapůjčení technických prostředků školy pro digitální komunikaci (např. tablet, NTB), zejména 
v případě hmotné nouze nebo v období vzdělávání distančním způsobem; tento majetek bude 
zapůjčen uzavřením smlouvy o výpůjčce; 

r) žáci se speciálními vzdělávacími potřebami mají právo na vzdělávání, jehož obsah, formy a metody 
odpovídají jejich vzdělávacím potřebám a možnostem, na vytvoření nezbytných podmínek, které 
toto vzdělávání umožní, a na poradenskou pomoc školy a školského poradenského zařízení; mají 
právo bezplatně užívat při vzdělávání speciální učebnice a speciální didaktické a kompenzační 
pomůcky poskytované školou; v rámci školy mohou být zřízeny jednotlivé třídy, oddělení nebo 
studijní skupiny s upravenými vzdělávacími programy; 

s) žáci nadaní mohou být ve škole rozvíjeni i tak, že lze pro ně uskutečňovat rozšířenou výuku 
některých předmětů nebo skupin předmětů; ředitelka školy může mimořádně nadaného žáka na 
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žádost zákonného zástupce přeřadit do vyššího ročníku bez absolvování předchozího ročníku; 
součástí žádosti je vyjádření školského poradenského zařízení a registrujícího lékaře; podmínkou 
přeřazení je vykonání zkoušek z učiva nebo části učiva ročníku, který žák nebude absolvovat; obsah 
a rozsah zkoušek stanoví ředitelka školy; 

t) na pojištění pro případ ztráty ošacení, obutí nebo brýlí a pro případ školního úrazu; možnosti 
odškodnění jsou přesně specifikovány, a je proto nutné dbát pokynů pracovníků školy; důležitým 
předpokladem možnosti odškodnění je okamžité oznámení poškození dospělému pracovníkovi 
školy; škola upozorňuje na to, že pojištění se nevztahuje na ztrátu ostatních zejména osobních 
věcí; donášení věcí, které nemají přímý vztah k výchovně-vzdělávací činnosti, provádí žák na vlastní 
nebezpečí a bez nároku na odškodnění v případě ztráty. 

Žáci jsou povinni (§ 22): 

a) řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat, a to jak v prezenční, tak i v distanční formě výuky, 
při ní v míře odpovídající okolnostem;  

b) dodržovat školní řád, řády odborných učeben, vnitřní řád školní družiny a vnitřní řád školní jídelny, 
předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni; 

c) plnit pokyny jak pedagogických pracovníků školy, tak i dalších zaměstnanců školy vydané v souladu 
s právními předpisy, školním řádem, řády odborných učeben nebo vnitřním řádem školní družiny 
a vnitřním řádem školní jídelny; 

d) řádně a pravidelně docházet do školy podle stanoveného rozvrhu vyučovacích hodin; aktivně 
se účastnit výuky všech povinných, nepovinných a volitelných předmětů; 

e) při vstupu do školy využívat služeb docházkového systému, tzn. při vstupu do školy žáci 

používají docházkový čip a zaznamenají svůj příchod do školy přiložením čipu na snímač 

u vchodu do školy; 

f) chodit do školy vždy čistě a vhodně oblečeni a upraveni; odkládat pokrývku hlavy či kapuci 
v prostorách školy, nežvýkat během výuky žvýkačku, dodržovat normy společenského chování 
a dohodnutá pravidla; ke slušnému chování žáků školy patří zdravení všech pedagogických 
pracovníků, správních zaměstnanců školy a všech dospělých návštěvníků školy; 

g) plnit si svoje studijní povinnosti, nosit si učebnice a školní potřeby dle rozvrhu vyučovacích hodin 
a pokynů pedagogů, připravovat se na výuku; soustavné zapomínání školních pomůcek 
je považováno za porušení školního řádu; 

h) chovat se ukázněně, ohleduplně, slušně, neubližovat a nepoužívat vulgární slova a hrubé slovní 
urážky; dodržovat zásady mezilidských vztahů;  

i) plnit řádně zadané aktivity ve výuce a zadávané domácí úkoly; pokud tak žák neučiní, je povinen 
tyto nesplněné aktivity dokončit v náhradním termínu dle pokynů vyučujícího; 

j) do výuky výchovného zaměření (hudební výchova, pracovní činnosti, tělesná výchova), do PC 
učeben, odborných učeben, cvičné školní kuchyně, na školní hřiště smějí žáci odcházet až na konci 
přestávky, se zvoněním, vstup do těchto prostorů je jen na pokyn učitele; při přechodu do budovy 
přes školní dvůr se žáci přezouvají a jdou v doprovodu pedagogického pracovníka; 

k) chránit zdraví své i svých spolužáků; 

l) mít cvičební úbor a sportovní obuv do vyučovacích hodin tělesné výchovy (pokud žák opakovaně 
nemá cvičební úbor nebo odmítá cvičit bez opodstatněného důvodu, jedná se o porušování 
školního řádu); 

m) bez vědomí vyučujícího neopouštět svévolně školu nebo školní akci; s výjimkou volné vyučovací 
hodiny mezi dopoledním a odpoledním vyučováním, a to jen po předchozím písemném souhlasu 
zákonného zástupce; 

n) respektovat soukromí ostatních žáků a pracovníků školy;  

o) dbát zákazu jakéhokoliv projevu šikany, kyberšikany, rasismu, xenofobie a netolerance vůči 
odlišnosti; tělesný vzhled, věk, barva pleti, odlišná národnost apod. nesmí být terčem posměchu 
a urážek; žáci nevyžadují od jiných žáků služby, které by měly povahu snižování lidské důstojnosti, 
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nepožadují od jiných žáků darování finančních obnosů nebo hmotných darů; prokázané projevy 
diskriminace, nepřátelství, násilí, úmyslné ublížení na zdraví nebo šikanování spolužáků 
je považováno za hrubé porušení školního řádu; při jejich výskytu jsou žáci povinni okamžitě 
informovat třídního učitele nebo vedení školy; 

p) žákům je zakázáno do školy vnášet, držet, distribuovat a zneužívat návykové látky a jedy, tabákové 
výrobky včetně elektronických cigaret, nikotinových sáčků apod., alkohol, stimulující látky jako 
je např. kratom a takové látky, které je svým vzhledem, chutí a konzistencí napodobují; rovněž 
je zakázáno do školy nosit střelné zbraně, nože a jiné nebezpečné věci, které by mohly jakkoliv 
žákovi či pracovníkovi školy ublížit; při výzvě pracovníka školy žáci musí ukázat obsah tašky (kapes) 
k vizuální kontrole, z důvodu podezření právě na návykové látky, střelné zbraně, alkohol apod.; 

q) zacházet šetrně s majetkem školy, dbát o čistotu a pořádek na svém místě v učebnách, šatnách 
i v ostatních prostorách školy; odpadky ukládat na určených místech, dodržovat daná pravidla 
pro třídění odpadu; 

r) respektovat vlastnictví a neodcizovat cizí věci; každou ztrátu neprodleně oznámit některému 
pracovníkovi školy; nalezené cizí věci odevzdat v kanceláři školy; 

s) dodržovat zasedací pořádek stanovený třídním učitelem nebo příslušným vyučujícím, jestliže 
byl vytvořen; 

t) účastnit se veškerých akcí, které vyhlásí ředitelka školy nebo třídní učitel za povinné;  

u) nepořizovat zvukové ani obrazové záznamy po celou dobu pobytu ve škole a na akcích pořádaných 
školou; s výjimkou povolení vyučujícího; natáčení na mobilní telefony či jiná digitální nebo 
analogová zařízení a jejich zveřejňování formou SMS, MMS, prostřednictvím sociálních sítí, blogů 
apod. je zakázané (trestně postihnutelné), takové jednání je považováno za hrubé porušení 
školního řádu; rovněž zneužívání identity oběti rozesíláním obtěžujících a urážlivých zpráv pod 
jejím jménem je považováno stejně tak jako kyberšikana za hrubé porušení školního řádu; 

v) nahlásit pracovníkům školy pohyb cizích osob v areálu školy;  

w) pohybovat se o přestávkách na chodbách tak, aby neohrožovali ostatní osoby; 

x) být v případě mimořádných opatření vybaven ochrannými prostředky dýchacích cest a používat 
je předepsaným způsobem.  

PRÁVA A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ 

Zákonní zástupci mají právo (§ 21): 

a) na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání a o chování svého dítěte; případný problém 
týkající se výchovně-vzdělávacího procesu jejich dítěte se doporučuje řešit v následujícím pořadí: 

o 1. jednání – s příslušným vyučujícím; 

o 2. jednání – s třídním učitelem; 

o 3. jednání – s výchovným poradcem, metodikem prevence, školním psychologem; 
školním speciálním pedagogem; 

b) volit a být voleni do Školské rady; 

c) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich dětí, přičemž jejich 
vyjádřením musí být věnována odpovídající pozornost; 

d) na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání a chování jejich 
dítěte; 

e) písemně požádat o uvolnění žáka z výuky v případě předem známé absence; ředitelka školy má 
právo stanovit způsob a prověření látky probírané během absence žáka, popř. stanovit žákovi další 
povinnosti související s výukou; 

f) požádat o přehodnocení výsledků vzdělávání žáka (podle ustanovení školského zákona); 

g) být bezodkladně prokazatelným způsobem informováni o zhoršení prospěchu nebo chování žáka; 
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h) v případě splnění povinné školní docházky žákem, který nezískal základní vzdělání, požádat 
ředitelku školy o pokračování v základním vzdělávání. 

Zákonní zástupci jsou povinni (§ 22): 

a) zajistit, aby jejich dítě řádně docházelo do školy; 

b) na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se 

vzdělávání a chování jejich dítěte; 

c) informovat školu o změně v osobních údajích žáka, o změně zdravotní způsobilosti, o 

zdravotních obtížích nebo o jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na 

průběh výchovně-vzdělávacího procesu; při změně zdravotního stavu žáka v době 

vyučovacího procesu si žáka vyzvednout ze školy osobně, či osobou pověřenou zákonným 

zástupcem; 

d) dokládat důvody nepřítomnosti svého dítěte ve vyučování, a to i během distanční formy 

výuky v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem; k omlouvání žáků slouží 

zejména školní informační systém Bakaláři (zákonní zástupci, kteří nemají přístup 

k internetu, mohou zažádat, aby jim byl poskytnut omluvný list k omlouvání jejich dítěte; 

je třeba uvést vždy konkrétní důvod nepřítomnosti žáka ve výuce - rodinné důvody budou 

omlouvány třídním učitelem a jen v počtu jednoho dne, a to výjimečně z důvodů příležitostí 

jako jsou svatby, pohřby apod.; zákonní zástupci jsou povinni dopředu omlouvat 

prostřednictvím školního informačního systému Bakaláři i to, když jejich dítě z jakéhokoliv 

důvodu nebude cvičit v hodinách tělesné výchovy; v opačném případě může být absence 

žáka řešena jako neomluvená; pozměňování údajů uvedených v omluvném listu ze strany 

žáka je chápáno jako porušení školního řádu; pokud zákonný zástupce otevře ve školním 

informačním systému Bakaláři zprávu ze školy, je tato zpráva považována za doručenou; 

e) oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 školského zákona a další údaje, které jsou 

podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost a zdraví jejich dítěte, a změny v těchto 

údajích; 

f) respektovat skutečnost, že vyučující ani žáci nesmí být vyvoláváni z výuky stanovené 

rozvrhem; výjimku tvoří případy, o kterých musí být informováno vedení školy (nevztahuje 

se na odchod k lékaři); 

g) při vstupu do školy vždy ohlásit svůj příchod zazvoněním na kancelář školy; 

h) průběžně sledovat elektronickou žákovskou knížku svého dítěte zejména z důvodu 

kontroly výsledku vzdělávání a chování dítěte, také mj. i kvůli možným informacím 

o změnách v provozu školy (ve školním informačním systému Bakaláři); v prvních 

ročnících jsou využívány navíc ještě Deníky školáka; zákonní zástupci, kteří nemají přístup 

k internetu, mohou zažádat, aby jim informace o výsledcích hodnocení vzdělávání jejich 

dítěte a o změnách v provozu školy, byly sdělovány jiným než elektronickým způsobem; 

i) nahradit škodu, kterou jejich dítě způsobilo ve škole svým nevhodným nebo nedbalostním 

chováním nebo úmyslným ničením školního majetku; ztrátu učebnice či poškození, které 

znemožňuje učebnici nadále používat (např. polití apod.) nahradí zákonný zástupce novou 

učebnicí či uhradí škodu v plném rozsahu; 

j) respektovat školní řád i další vnitřní předpisy školy; 

k) domluvit předem termín konzultace s příslušným pedagogickým pracovníkem 

(písemně prostřednictvím školního informačního systému Bakaláři nebo telefonicky); 

l) pokud některý žák na základě diagnostiky pedagogického pracovníka školy bude naplňovat 

podmínky žáka s 1. stupněm pedagogické podpory a bude tedy nutné vytvořit plán 

pedagogické podpory (dále jen „PLPP“), je zákonný zástupce povinen účastnit se 

společných schůzek s pracovníky školního poradenského pracoviště (dále jen „ŠPP“) a 

vypracovaný PLPP potvrdit svým podpisem; 
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m)  pokud některý žák na základě diagnostiky školského poradenského zařízení (dále jen 

„ŠPZ“) bude naplňovat podmínky žáka s 2. až 5. stupněm pedagogické podpory a bude mu 

nutné vytvořit individuální vzdělávací plán (dále jen „IVP“), je zákonný zástupce povinen 

účastnit se společných schůzek s pracovníky ŠPP a vypracovaný IVP potvrdit svým 

podpisem. 

PRÁVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKÝCH PRACOVNÍKŮ 

Pedagogičtí pracovníci mají právo (§ 22a): 

a) na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na 
ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany žáků nebo zákonných 
zástupců žáků a dalších osob, kteří jsou s nimi v přímém kontaktu ve škole; 

b) aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními 
předpisy; 

c) volit a být voleni do školské rady; 

d) na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 

Pedagogičtí pracovníci jsou povinni (§ 22b): 

a) vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání; 

b) při vstupu do školy využívat služeb docházkového systému, tzn. používat docházkový čip 

a zaznamenat svůj příchod do školy přiložením čipu na snímač u vchodu do školy; stejně 

tak je povinností pedagogického pracovníka si zaznamenat svůj odchod ze školy; 

c) pokud si pedagogický pracovník svolá schůzku se žáky před otevřením školy pro žáky, tj. 

před 7:40hodin, musí si je vyzvednout u hlavního vchodu; 

d) chránit a respektovat práva žáka; respektovat jeho individuální vzdělávací potřeby a dbát 
na dosahování osobního maxima každého žáka; 

e) chránit bezpečí a zdraví žáka a předcházet všem formám rizikového chování ve škole; poskytovat 
žákům pomoc a ochranu v případě, že jsou o to žákem požádáni; v ostatních případech postupují 
podle nejlepšího svědomí a vědomí; 

f) svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí 
a podporovat jeho rozvoj; 

g) zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu žáků 
a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského 
pracoviště, s nimiž přišel do styku; 

h) poskytovat žákům nebo zákonným zástupcům nezletilých žáků informace spojené s výchovou 
a vzděláváním; 

i) poskytovat žákům základní poradenskou pomoc (s využitím členů školního poradenského 
pracoviště); v případě potřeby předat žákům či jejich zákonným zástupcům kontakty na externí 
specialisty; 

j) dodržovat školní řád a vnitřní předpisy školy; v zájmu ochrany vlastního zdraví a zdraví žáků jsou 
povinni se pravidelně účastnit školení v oblasti bezpečnosti zdraví a ochrany při nejrůznějších 
činnostech a dodržovat veškeré zásady bezpečnosti. 

Další povinnosti jsou specifikovány v Pracovním řádu a Provozním řádu školy. 
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PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ ŽÁKŮ A JEJICH ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ SE 
ZAMĚSTNANCI VE ŠKOLE 

a) Žáci, zákonní zástupci a zaměstnanci školy vystupují ve vzájemných vztazích v souladu s pravidly 
slušnosti, občanského soužití a s výchovným posláním a působením školy. 

b) Informace, které zákonný zástupce žáka poskytne do školní matriky, nebo jiné důležité informace 
o žákovi, jsou důvěrné a všichni zaměstnanci zachovávají mlčenlivost a chrání před zneužitím takto 
získané údaje. 

c) Všechny osoby účastné na vyučování a v rámci činností, které spadají do působení školy, mají 
právo na vyjádření vlastního názoru ve věcech, které se jich týkají, vždy přiměřenou formou, podle 
zásad slušnosti. 

d) Případné spory a konflikty řeší pracovníci školy a zákonní zástupci věcně, bez emocí a nikdy přímo 
před samotnými žáky. V případě potřeby vyhledají pomoc při řešení sporu u vedení školy.  

e) Všem aktérům výchovně-vzdělávacího procesu je v rámci školního vyučování a v rámci činností, 
které spadají do působení školy, poskytnuta veškerá možná ochrana před všemi formami rasismu, 
národností, náboženské a veškeré další netolerance ve smyslu Listiny základních práv a svobod, 
Úmluvy o právech dítěte a dalších právních norem ČR. 

f) Všechny osoby účastné na vyučování a v rámci činností, které spadají do působení školy, mají 
nárok na konzultace s pedagogickými pracovníky v určené době konzultačních hodin, případně 
kdykoliv po předchozí domluvě tak, aby nedocházelo k narušení výuky.  
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III. Provoz a vnitřní režim školy 

PŘÍCHOD DO ŠKOLY 

▪ Škola se otevírá pro zaměstnance školy v 6:00 hodin a pro žáky v 6:30 hodin. Žáci, kteří 

nenavštěvují ranní družinu, přicházejí do budovy školy od 7:10 hodin, nejpozději v 7:20 

hodin, pokud není s pedagogickým pracovníkem dohodnuto jinak. Žák je povinen při vstupu 

do školy využívat služeb docházkového systému, tzn. při vstupu do školy použít docházkový 

čip a zaznamenat svůj příchod do školy přiložením čipu na snímač u vchodu do školy. Při 

příchodu účastníka zájmového vzdělávání do ranní školní družiny je také potřeba u vstupu 

použít docházkový čip, ranní školní družina je v provozu od 6:30 hodin. 

▪ Po příchodu do školy jsou žáci povinni se přezout v prostorách k tomu určených (šatny). Ve 

výjimečných případech (zapomenutí přezutí) si lze obuv ponechat, ale pouze po dohodě s 

osobou provádějící dohled v šatně a s třídním učitelem. Opakované porušení tohoto ustanovení 

může být chápáno jako porušení školního řádu. 

▪ Každý žák má v šatnách vymezen prostor pro ukládání označené obuvi a oblečení. 

Bezdůvodný pobyt v šatně v době vyučování je zakázán. Je zakázáno šatní skříňky polepovat, 

kreslit na ně a jiným způsobem je ničit zvenku i zevnitř.  Žák je povinen ve skříňce udržovat 

pořádek a své osobní věci si ve skřínce nechávat uzamčené. Jakékoliv poškození zámku 

či skříňky ihned hlásit svému třídnímu učiteli. Poškození může být následně potrestáno 

kázeňsky a finančně podle závažnosti poškození. 

▪ Pokud se žáci vrací do školy na odpolední výuku, mohou do školy vstoupit nejdříve na začátku 

přestávky před odpoledním vyučováním. 

▪ Není dovoleno přinášet do školy předměty, které by mohly ohrozit zdraví ostatních žáků, 

zaměstnanců školy či žáka samotného. Taktéž není vhodné přinášet bezdůvodně větší částky 

peněz či cenné věci (drahé hodinky, šperky, elektronické přístroje apod.) Za tyto věci škola 

neručí. 

▪ Škola má vyhrazený prostor pro odkládání kol a koloběžek na školním dvoře v areálu školy. 

Jízdní kola a koloběžky musí být řádně uloženy ve stojanech a uzamčeny. Za uzamčení kola 

či koloběžky kvalitním zámkem je odpovědný žák. Není dovoleno připevňovat jízdní kola či 

koloběžky na jiná místa v areálu školy či je vnášet do školní budovy. 

PRŮBĚH VYUČOVÁNÍ PREZENČNÍ FORMOU, PŘÍTOMNOST ŽÁKŮ VE ŠKOLE A JEJICH CHOVÁNÍ 

O PŘESTÁVKÁCH 

▪ Žák si po příchodu do učebny z šaten připraví věci na vyučování a vyčká zvonění na vyučovací 
hodinu. Přenášení pomůcek a přechod z učebny do učebny musí být ukončen do konce 
přestávky. Po zvonění jsou žáci na svých místech a očekávají příchod učitele. Pokud se učitel 
nedostaví do 5 minut po zvonění, žáci třídy tuto skutečnost zajdou oznámit do kanceláře 
školy. Žák, který přijde do vyučování po zvonění, je povinen se vyučujícímu řádně omluvit. 

▪ Povinností žáka je řádně se připravit na vyučování dle stanoveného rozvrhu vyučovacích 
hodin, vypracovat zadané úkoly a mít ve vyučování potřebné učebnice, sešity a školní 
potřeby. Jestliže si žák zapomene jakoukoliv učební pomůcku potřebnou do výuky, omluví se 
učiteli vždy na začátku vyučovací hodiny. Žák během výuky neopisuje a nenapovídá 
spolužákům a nepoužívá IT zařízení bez souhlasu učitele. 

▪ Žák respektuje v učebně učitelský stůl neboli katedru, není dovoleno se u katedry zdržovat, 
nahlížet do příprav nebo klasifikace. Rovněž není povolena manipulace s pomůckami a 
technikou ve třídě, pokud to není žákům umožněno vyučujícím. 

▪ Žák nesmí narušovat vyučovací proces nevhodným chováním, které by rušilo žáky a 
vyučujícího. 

▪ Práci na počítačích a dataprojektorech umístěných ve třídě žák provádí pouze pod dohledem 
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vyučujícího. 

▪ Posílání žáků ze třídy v době vyučování není dovoleno, výjimku tvoří žáci s podporou 
potřebných opatření, kteří mají opouštění třídy během výuky doporučeno ŠPZ. Také 
vyvolávání žáků a vyučujících z vyučovacích hodin není dovoleno. Výjimku tvoří mimořádné 
případy. 

▪ Během vyučovacích hodin by žáci neměli konzumovat žádné potraviny, není-li příslušným 
vyučujícím stanoveno v odůvodněných případech jinak. Konzumovat nápoje lze, způsobem 
kulturním a nenarušujícím výuku. 

▪ Pokud má žák u sebe na vlastní riziko mobilní telefon, tablet, NTB nebo jiné IT zařízení, musí 
je při příchodu do školy vypnout, uschovat do školní tašky a nesmí je použít po celou dobu 
pobytu ve škole. Za přinesené IT zařízení si žák odpovídá sám a musí je mít pod svým stálým 
dohledem tak, aby nedošlo k jejich poškození nebo odcizení.  Výjimkou jsou případy, kde jsou 
IT zařízení využívány při výuce, a to vždy se svolením učitele nebo při používání v nezbytném 
rozsahu ze zdravotních důvodů. Není možné si vlastní IT zařízení nabíjet v celém areálu školy. 

▪ Vyučovací hodina končí na pokyn učitele. Po poslední vyučovací hodině před odchodem do 
šaten si žáci uklidí své místo a jeho okolí, dají židle na lavice, zhasnou světla. 

▪ Žákům je zakázán vstup do sborovny. Samostatný vstup žáků do kabinetů a odborných 
učeben je rovněž zakázán. Žák může vstoupit pouze se souhlasem vyučujícího. 

▪ Žákům není v budově školy dovoleno manipulovat s okny a žaluziemi.  

▪ Z hygienických a zdravotních důvodů není žákům dovoleno přinášet do školy jakákoliv vlastní 
zvířata. 

▪ Prostory chodeb i venkovního areálu školy jsou monitorovány kamerovým systémem a jsou 
označeny příslušným piktogramem. Kamerový systém slouží výhradně na ochranu majetku 
školy a osob pobývajících v areálu školy a předcházení sociálně-patologickým jevům. Účelem 
zpracovávání pořízených obrazových záznamů je především prevence a odhalování jednání, 
které je v rozporu s ustanoveními školního řádu, vnitřního řádu školní družiny a vnitřního 
řádu školní jídelny. Záznamy z kamer slouží výhradně jako důkazní materiál v případě 
rizikového chování a v případě způsobení škody na majetku. Kamerový systém snímá pouze 
veřejné prostory budovy a nezasahuje do soukromí žáků, zaměstnanců a návštěvníků školy. 
Pořizuje pouze obrazový záznam. K záznamům mají přístup pouze určení pracovníci školy 
uvedení ve směrnici o kamerovém systému školy. Ti jsou povinni dbát dodržování nejen 
zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů, a GDPR, 
ale také ustanovení zákoníku práce, v platném znění, který zakazuje skryté i otevřené 
sledování zaměstnanců na pracovišti. 

▪ Žák je povinen vyžádat si souhlas vyučujícího při opouštění učebny v průběhu vyučování. 
Budovu školy svévolně neopouští s výjimkou volné hodiny mezi dopolední a odpolední 
výukou, a to jen s písemným souhlasem zákonného zástupce. Dveře učeben zůstávají během 
přestávek otevřené (kromě PC učeben a jiných odborných učeben). Dohled nad žáky během 
přestávek vykonávají pedagogičtí pracovníci školy, nebo jiní řádně poučení pracovníci školy 
(§ 6 odst. 6 vyhlášky č. 263/2007 Sb.); žák je povinen řídit se jejich pokyny. 

▪ Přestávky mezi hodinami slouží především k přípravě žáků na další vyučovací hodinu a k 
dostatečnému zajištění jejich psychohygienických potřeb (zejména relaxace, pitný režim a 
odchod na toaletu). Žáci se mohou během přestávek procházet po chodbách nebo zůstávat 
ve svých třídách. Žáci se nevyklání z oken ani přes zábradlí. Nepřípustné je shromažďování 
žáků (mimo vykonání hygienické potřeby) na WC. 
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▪ V letních měsících mohou žáci trávit velké přestávky venku na školním dvoře (po vyhlášení 
této možnosti vedením školy); pro tento případ se žáci přezouvají; není však dovoleno 
používat prolézačky, houpačky apod., jezdit zde na koloběžkách, skateboardech, kolech. 

▪ Žák se i mimo vyučování chová tak, aby neznevažoval jméno školy. 

▪ Pokud si žák potřebuje vyřídit něco v kanceláři školy, učiní tak zejména o velké přestávce 
s výjimkou neodkladných a mimořádných případů. 

▪ Při vstupu do školní jídelny se strávníci řídí pokyny dohlížejících pracovníků školy. Strávníci 
dodržují pravidla nastavená ve Vnitřním řádu školní jídelny. 

▪ Pokud se žák přihlásil na zájmové útvary pořádané školou je povinen se jich účastnit. 

Délka vyučovacích hodin a přestávek je stanovena takto: 

Harmonogram vyučovacích hodin: 

1. hodina  7.30 - 8.15 

2. hodina  8.25 - 9.10 

3. hodina  9.25 - 10.10 

4. hodina  10.20 - 11.05 

5. hodina  11.15 - 12.00 

6. hodina  12.30 - 13.15 

 

Výjimku tvoří ranní dvojbloky, kdy jsou spojeny hodiny a také vyučování výtvarné výchovy a pracovních 

činností, pokud následují dvě vyučovací hodiny jednoho vyučovacího předmětu po sobě. V tomto případě 

nebývá dodržena přestávka a výuka končí o 10 minut dříve. Žáci mají umožněnou hygienickou přestávku 

kdykoliv dle potřeby v průběhu vyučovací hodiny. 

Harmonogram přestávek: 

▪ mezi jednotlivými vyučovacími hodinami (10 minut); 

▪ velká přestávka je po 2. vyučovací hodině (15 minut). 

ZVLÁŠTNÍ PRAVIDLA PŘI OMEZENÍ OSOBNÍ PŘÍTOMNOSTI ŽÁKŮ VE ŠKOLÁCH 

▪ Režim vyučovacích hodin a přestávek, rozvrh při prezenční výuce, rozdělení žáků do tříd 
se nevztahuje na distanční vzdělávání. V distanční formě výuky je vycházeno ze specifik 
tohoto způsobu vzdělávání. Je třeba respektovat možnosti žáků, náročnost dlouhodobé 
práce s IT technikou, dlouhodobé sezení u PC včetně ne vždy vhodného držení těla. Délku 
výuky a přestávek stanovuje pedagog při distančním vzdělávání podle charakteru činnosti a 
s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám žáků, jejich schopnostem a reakcím. O 
režimu výuky a rozvrhu hodin během distančního vzdělávání jsou žáci a zákonní zástupci 
informováni prostřednictvím webových stránek školy. 

▪ Distanční vzdělávání škola přizpůsobí podmínkám žáků a zajistí jej:  

o on-line výukou, kombinací synchronní on-line výuky (pedagogický pracovník pracuje v 
určené době se skupinou žáků prostřednictvím komunikační platformy) a asynchronní 
výukou (žáci pracují individuálně, tempo a čas si volí; v případě on-line výuky mají žáci 
doporučeno mít zapnuté kamery, pro pedagogy je to povinností; 

o časové rozvržení takovéto výuky odpovídá zhruba časovému rozvržení prezenční výuky 
a bude stanoveno vždy pro konkrétní případy, např. odlišně při distanční výuce celé třídy, 
nebo kombinace distanční výuky pro jednu část třídy a prezenční výukou pro druhou 
část; 

o off-line výukou, bez kontaktů přes internet, a to buď předáváním písemných materiálů 
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poštou či osobním vyzvedáváním, telefonicky; 

o individuálními konzultacemi žáků s pedagogickými pracovníky školy; 

o komunikací pedagogických pracovníků se zákonnými zástupci žáků; 

o zveřejněním zadávaných úkolů a následným zveřejněním správného řešení; 

o informováním žáka o jeho výsledcích, poskytováním zpětné vazby, uplatňováním 
zejména formativního hodnocení a vedení žáka k sebehodnocení; 

o pravidelnou a průběžnou komunikací s žákem, způsobem odpovídajícím jeho 
možnostem, technickému vybavení a rodinným podmínkám; 

o průběžnou kontrolní a hospitační činností vedení školy. 

▪ Při distančním vzdělávání nelze realizovat vzdělávání v rozsahu plánovaném pro prezenční 
výuku, škola se zaměří především na stěžejní výstupy v českém jazyce, matematice a cizím 
jazyce. Priority ve vzdělávání budou operativně určovány podle délky distanční výuky, zda 
půjde o krátkodobé či dlouhodobé zákazy přítomnosti žáků ve školách. 

▪ Veškeré změny ve vzdělávacím obsahu a tematických plánech, přesuny učiva, vypuštění učiva 
škola eviduje a využije pro případné úpravy vzdělávání v dalším období a úpravy svého 
školního vzdělávacího programu. 

▪ Žákům se speciálními vzdělávacími potřebami jsou v průběhu distančního vzdělávání 
poskytována podpůrná opatření dle doporučení ŠPZ a možností školy. 

▪ Žáci školy mají možnost využívat služby ŠPP i během distanční výuky. 

VSTUP ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ A DALŠÍCH CIZÍCH OSOB DO BUDOVY ŠKOLY 

▪ Cizí osobou je každá osoba, která není žákem nebo zaměstnancem školy. Cizím osobám je 
zakázáno pohybovat se po budově školy, školním pozemku, na školním hřišti a v dalších 
prostorech, které jsou součástí areálu školy bez doprovodu pověřeného zaměstnance nebo 
vedení školy. 

▪ Při vstupu do školy zákonní zástupci či jiné cizí osoby se ohlásí zvonkem u vchodu, představí 
se a sdělí důvod své návštěvy, a to i v době přestávek, i když uvidí v hale školy dohlížejícího 
pedagogického pracovníka. Nesouvisí-li návštěva s činností školy nebude cizí osoba do 
budovy vpuštěna. 

▪ Pokud chce příchozí osoba jednat s pedagogem, jednání neprobíhá v době výkonu přímé 
pedagogické činnosti a dohledu nad žáky.    

▪ Pokud se ve škole pohybuje cizí osoba, jsou zaměstnanci povinni ji oslovit a zjistit důvod 
přítomnosti. 

▪ Žáci nejsou oprávněni vpouštět do školy cizí osoby.  

▪ Žáci jsou rovněž povinni hlásit nejbližšímu zaměstnanci školy či v kanceláři školy pohyb cizí 
osoby v budově školy bez doprovodu známé dospělé osoby. 

▪ O neoprávněném pohybu cizí osoby ve škole je informováno vždy vedení školy a osoba je 
vyzvána k opuštění školy. Pokud odmítne, je situace ohlášena Policii ČR.  

▪ V případě, že si zákonný zástupce vyzvedává dítě z důvodu odchodu k lékaři, ohlásí se do 
kanceláře školy a vyčká, až pracovník školy žáka přivolá. 

OPUŠTĚNÍ ŠKOLY 

▪ Žák 1. stupně může opustit vyučování jen z předem známého důvodu (např. návštěva lékaře 
apod.) v doprovodu zákonného zástupce nebo na základě písemné žádosti zákonného 
zástupce zaslané prostřednictvím školního informačního systému Bakaláři. Žádost musí 
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obsahovat, že zákonný zástupce přebírá veškerou právní odpovědnost, v ostatních případech 
nemůže být žák z vyučování uvolněn. 

▪ V době přestávky mezi dopolední a odpolední výukou se žák zdržuje jen v určených 
prostorech, kde je školou zajištěn pedagogický dohled. Konkrétní místnost je určena vždy na 
začátku školního roku ředitelkou školy nebo jejími zástupkyněmi. Pokud však zákonný 
zástupce umožní svému dítěti, aby během volné vyučovací hodiny mezi dopolední a 
odpolední výukou opouštěl budovu školy, je třeba dát škole jeho písemný souhlas s tím, 
že v této době přebírá za své dítě veškerou právní odpovědnost. 

▪ Žák, který se nestravuje ve školní jídelně a nepokračuje v zájmovém vzdělávání, opustí areál 
školy ihned po skončení vyučování. Ostatní žáci jdou pod vedením pedagogického pracovníka 
na oběd nebo do školní družiny či zájmového útvaru školy a až poté opouštějí areál školy. 

▪ Školní budova se uzavírá v 18:00 hodin, pobyt zaměstnanců po 19:00 hodině povoluje pouze 
ředitelka školy. 

REŽIM AKCÍ MIMO BUDOVU ŠKOLY 

▪ Žáci jsou povinni dodržovat školní řád nejen v budově školy v době vyučování, ale také na 
všech akcích, které škola pořádá i mimo školní budovu, tzn. na mimoškolních akcích. 

▪ Žáci musí být před takovými akcemi poučeni o bezpečnosti, seznámeni s pravidly 
silničního provozu a musí respektovat pokyny doprovázejících osob. Pro pobyt mimo školu 
(vycházky, exkurze, plavecký výcvik, lyžařské kurzy, školní výjezdy, pobyty v přírodě apod.) 
platí zvláštní bezpečnostní pravidla, se kterými jsou žáci vždy včas a prokazatelně 
seznámeni. Seznámení je zaznamenáno ve školním informačním systému Bakaláři. 

▪ Při akcích konaných mimo školu nesmí na jednoho vyučujícího připadnout více než 25 
žáků. Při akcích konaných mimo školu v době vyučování zajišťuje dohled vyučující 15 minut 
před dobou shromáždění. Po skončení akce končí dohled nad žáky na předem určeném 
místě a v předem určeném čase. Místo a čas nástupu a konce akce oznámí učitel nejméně 
2 dny předem zákonným zástupcům. 

▪ Osobní volno žákům při akcích mimo budovu školy může být uděleno pouze s písemným 
souhlasem jeho zákonného zástupce, kterému byla dopředu oznámena doba a místo, 
které jsou vymezené k rozchodu. 

▪ Pokud je žák na akcích pořádaných školou v rámci vyučování indisponován (náhlá 
nevolnost, zvýšená teplota, úraz apod.), informuje učitel bezodkladně telefonicky 
zákonného zástupce a domluví se na dalším postupu. Zákonný zástupce musí v případě 
potřeby žáka osobně z akce převzít. Vždy je kontaktováno vedení školy a v případě úrazu 
záchranná služba či jiné zdravotnické zařízení, kam je žák včetně dohlížející osoby 
převezen. 

▪ Žákům je zakázáno na mimoškolních akcích užívat jakékoliv tabákové výrobky, pít 
alkoholické nápoje, držet, distribuovat, užívat návykové či stimulující látky či přijít na akci 
pod vlivem těchto látek. Porušení zákazu je chápáno jako závažné porušení školního řádu. 

▪ Žák je na akcích ohleduplný ke spolužákům, neubližuje jim a jakékoliv poznámky o 
takovémto konání vůči spolužákům nebo sobě je povinen sdělit doprovázející osobě. Je 
povinen se řídit obecně vžitými pravidly slušného chování i k dospělým osobám, které se 
akce účastní nebo které jsou v průběhu akce přítomny. 

▪ Bezpečnost žáků při soutěžích a přehlídkách prostřednictvím dohledu (pokud dohled nad 
nezletilými žáky včetně dopravy neprovádějí zákonní zástupci žáků), zajišťuje vysílající 
škola po dohodě s organizátorem soutěže nebo přehlídky. 

▪ Při plaveckém výcviku dohlíží dohlížející osoba celou dobu, cestou na místo, při výcviku, 
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cestou zpět. Za bezpečnost žáků při plaveckém výcviku prováděném v cizím zařízení 
odpovídají ti, kteří jej přímo vedou. Za bezpečnost žáků do doby jejich předání 
pracovníkům pověřeným vedením plaveckého výcviku odpovídají pedagogičtí pracovníci, 
kteří žáky na plavecký výcvik doprovázejí. Pedagogický pracovník je přítomen po celou 
dobu výcviku. Pokud v celém průběhu výcviku nemůže být zachován náležitý přehled o 
všech jeho účastnících, pedagogický pracovník nebo instruktor plavecký výcvik přeruší. 

▪ Koupání a pobyt v přírodních koupalištích (rybníky, jezera, potoky, nádrže apod.) na 
školních akcích je zakázaný. Povoluje se koupání žáků pouze ve venkovních a vnitřních 
bazénech a aquaparcích pod dohledem plavčíků. Dohlížející osoba předem ověří 
bezpečnost místa pro koupání, přesně vymezí prostor, aby měla o koupajících přehled. Ve 
skupině koupajících se žáků na jednu dohlížející osobu je maximálně 10 žáků. 

▪ Lyžařský výcvik – družstvo má nejvýše 15 členů, u žáků s potřebou podpůrných opatření 
se snižuje počet členů družstva dle dalších okolností. Za nepříznivých podmínek (hustá 
mlha, sněhová bouře, teplota pod mínus 12 stupňů Celsia) se výcvik a horské výlety 
omezují, případně nekonají. Žáci v družstvech jezdí v pravidelných odstupech, které se při 
snížené viditelnosti zkracují. Skupina se řídí pokyny instruktora, který jede v čele. Na konci 
jede vždy zkušený lyžař. V průběhu akce se často provádí překontrolování počtu účastníků. 
Totéž se provádí při jejím zakončení. 

▪ Školní výjezdy a pobyty v přírodě – podle náročnosti programu a počtu žáků – zajišťuje 
dohled odpovídající počet pedagogických pracovníků. 

▪ Podrobnější informace o bezpečnosti při činnostech s žáky na výletech, pobytech a akcích 
konaných mimo budovu školy jsou uvedeny ve vnitřní směrnici školy, která je dostupná na 
webových stránkách školy. 

ABSENCE VE VYUČOVÁNÍ 

Pravidla školní docházky a omlouvání nepřítomnosti žáků ve vyučování 

Docházka žáků do školy a omlouvání žáků z vyučování se řídí ustanoveními § 22 a § 50 zákona č. 561/2004 

Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném 

znění a ustanoveními tohoto školního řádu. Vychází rovněž z Metodického pokynu MŠMT k prevenci a 

postihu záškoláctví a omlouvání žáků z vyučování z 5. 2. 2024 (MSMT – 780/2024–1). 

▪ Žáci chodí do školy pravidelně a včas podle rozvrhu vyučovacích hodin. 

▪ Zákonný zástupce žáka je povinen ohlásit nepřítomnost svého dítěte ve vyučování 
prostřednictvím školního informačního systému Bakaláři, popř. do omluvného listu, a to 
do 3 kalendářních dnů od počátku jeho nepřítomnosti. Lhůta tří kalendářních dnů začíná 
plynout dnem, který následuje po prvním dni nepřítomnosti žáka ve škole (tento režim 
omlouvání platí i pro absenci žáků vzniklou tak, že zákonný zástupce odmítá testování i 
nošení ochranného prostředku, a žák v důsledku toho není přítomen prezenční výuce). 

▪ Nebude-li důvod nepřítomnosti žáka řádně a prokazatelně doložen (do školního 
informačního systému Bakaláři) bude jeho absence hodnocena jako neomluvená. 
Pozměňování údajů uvedených v omluvném listu ze strany žáka je chápáno jako závažné 
porušení školního řádu. 

▪ Předem známou nepřítomnost žáka oznamuje škole zákonný zástupce žáka ještě před 
jejím započetím. Do 3 dnů tuto nepřítomnost oznamuje zákonný zástupce žáka třídnímu 
učiteli prostřednictvím školního informačního systému Bakaláři, při známé nepřítomnosti 
žáka delší než 3 dny je potřeba vyplnit žádost o uvolnění, která je dostupná na webových 
stránkách školy a tu doručit po svém dítěti nebo ji naskenovat a zaslat jako přílohu ve 
školním informačním systému Bakaláři třídnímu učiteli, který ji schválí a předá zástupkyni 
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daného stupně, a ta poté ředitelce školy. Tuto žádost je však potřeba doručit minimálně 
týden před plánovanou absencí (pokud tomu nebrání mimořádné důvody). Ředitelka 
školy má právo stanovit způsob doplnění a prověření učební látky probírané během 
absence žáka, příp. stanovit žákovi další povinnosti související s výukou. 

▪ V případě, kdy žák musí odejít ze školy z důvodu, který nebyl předem známý (např. 
zdravotní indispozice, zranění apod.), oznámí tuto skutečnost vyučujícímu. Ten 
neprodleně kontaktuje zákonného zástupce žáka. Zákonný zástupce si následně vyzvedne 
žáka přímo ve škole. Při vyzvedávání žáka ve škole se zákonný zástupce řídí ustanoveními 
školního řádu o vstupu cizích osob do školy a o vyzvedávání žáků. Žáka nelze z vyučování 
uvolnit na základě telefonické žádosti či jiného způsobu, který nelze ověřit. 

▪ Lékařské vyšetření není důvodem k celodenní absenci žáka. V případě, že žák není 
nemocen, dostaví se po vyšetření do školy a zapojí se do výuky. 

▪ Ředitelka školy může ze zdravotních nebo jiných závažných důvodů uvolnit žáka na žádost 
jeho zákonného zástupce zcela nebo zčásti z vyučování některého předmětu, zároveň určí 
náhradní způsob vzdělávání žáka v době vyučování tohoto předmětu. V předmětu tělesná 
výchova ředitelka školy uvolní žáka z vyučování na základě posudku vydaného 
registrujícím lékařem, pokud má být žák uvolněn na pololetí školního roku nebo na školní 
rok (§ 50 odst. 2 školského zákona). Žák, který je uvolněn z tělesné výchovy dočasně (např. 
z důvodu úrazu), předkládá lékařské potvrzení učiteli, jehož vyučovacích hodin se uvolnění 
dotýká. Na první nebo poslední vyučovací hodinu může být žák uvolněn se souhlasem 
zákonného zástupce bez náhrady. Jestliže je vyučovací předmět, ze kterého je žák 
uvolněn, zařazen uprostřed vyučování, stanoví ředitelka školy v rozvrhu jiné třídy 
vyučovací předmět, do kterého bude žák docházet. 

▪ Žádost o jednorázové (mimořádné) uvolnění ze cvičení ve vyučovacích hodinách tělesné 
výchovy musí být zaslána učiteli tělesné výchovy prostřednictvím školního informačního 
systému Bakaláři. Pokud je tělesná výchova první nebo poslední vyučovací hodinou 
daného žáka, může žák opustit školu, jen však za předpokladu, že to zákonný zástupce 
žáka uvedl do Bakalářů. 

▪ Žákovi, který se nemůže pro svůj zdravotní stav po dobu delší než dva měsíce účastnit 
vyučování, stanoví ředitelka školy takový způsob vzdělávání, který odpovídá možnostem 
žáka, nebo mu může povolit vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu podle 
ustanovení § 18 školského zákona. Zákonný zástupce žáka je povinen vytvořit pro 
stanovené vzdělávání podmínky. 

▪ Pokud se cizinec, který nemá trvalý pobyt na území České republiky, neúčastní vyučování 
nepřetržitě po dobu nejméně 60 vyučovacích dnů a nedoloží důvody své nepřítomnosti v 
souladu s podmínkami stanovenými školním řádem, přestává být dnem následujícím po 
uplynutí této doby žákem školy. Žák však může plnit povinnou školní docházku ve škole 
mimo území České republiky. Po tuto dobu je současně žákem spádové školy. Zákonný 
zástupce je povinen oznámit ředitelce školy předpokládanou dobu a způsob plnění 
povinné školní docházky, adresu pobytu žáka, případně školy v zahraničí. 

▪ Přijde-li žáka ze školy vyzvednout osoba, která je k takovému úkonu zjevně nezpůsobilá 
(požití alkoholu nebo je pod vlivem omamné či psychotropní látky), škola informuje 
druhého zákonného zástupce, popř. jiné oprávněné osoby žáka ze školy vyzvedávat, a 
pedagogický pracovník vyčká do jejich příchodu s žákem ve škole. O předání žáka za této 
situace bude proveden zápis. Dalším postupem je projednání otázky se zákonnými 
zástupci, a to s upozorněním na skutečnost, že při opakování situace bude škola 
kontaktovat Policii ČR nebo pracovníka orgánu péče o dítě. 
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▪ Odejde – li žák z vyučování bez řádné omluvy u vyučujícího a třídního učitele, považují se 
vyučovací hodiny od odchodu žáka z vyučování za neomluvené. Svévolné opuštění školy 
nelze zpětně omluvit. 

Režim absencí podléhajících zpřísněné kontrole 

▪ V případě vážného podezření na zanedbávání školní docházky bude třídní učitel po 
projednání s vedením školy vyžadovat doplnění jakékoliv omluvenky od zákonného 
zástupce razítkem lékaře nebo jiným náležitým dokladem. Požadavku na lékařské 
potvrzení bude předcházet jednání se zákonným zástupcem žáka, jehož výstupem bude 
mimo jiné písemný požadavek školy na dokládání nepřítomnosti lékařským potvrzením. 
Tímto dokumentem pak lze zdůvodnit požadavek lékaři. Ovšem zařazení do režimu však 
není vázáno na souhlas zákonného zástupce. 

Lékařské potvrzení je vhodné doplnit dobou trvání nemoci a časem návštěvy lékaře. 
Zpětné omlouvání lékařem nebude akceptováno.  
V případě, že zákonný zástupce toto pravidlo nedodrží, nebude nepřítomnost žáka 
omluvena. 

▪ Škola připraví na jednání se zákonným zástupcem souhlas, který opravňuje zaměstnance 
školy nebo konkrétní osobu získat stručnou informaci o zdravotním stavu žáka v rozsahu 
nezbytném pro účely omlouvání absence. Tento souhlas může zákonný zástupce kdykoliv 
odvolat, o čemž musí být předem informován, s tím, že tento souhlas nemusí zákonný 
zástupce škole vůbec udělit. 

Vážné podezření na zanedbávání školní docházky vzniká, jsou-li splněny alespoň dvě z následujících 

podmínek: 

▪ časté krátkodobé absence – více než 5 dnů v měsíci; 

▪ nevěrohodnost podkladů omlouvajících nepřítomnost žáka, především časté a opakované 
omlouvání absencí nevolností, bolestmi hlavy, rodinnými důvody; 

▪ nepřítomnost ve škole prodlužující víkend (opakované absence v pátek či v pondělí), 
neúčast na odpoledním vyučování (maximální limit pro zařazení do režimu absence 
podléhající kontrole jsou více než tři neúčasti na odpoledním vyučování v průběhu 
jednoho pololetí bez předchozí žádosti zákonného zástupce o uvolnění) aj. 

▪ celkový počet omluvených hodin přesahuje 100 hodin za pololetí; 

▪ časté a opakované pozdní příchody na vyučování uvedené v třídní knize; 

▪ časté odchody z posledních vyučovacích hodin; 

▪ porušování léčebného režimu za podmínky, že byl žák v době vyučování spatřen učitelem, 
popř. jiným žákem (doloženo věrohodným způsobem); 

▪ zákonný zástupce se opakovaně nedostaví do školy ani po dvou výzvách a nekomunikuje 
s třídním učitelem ani s vedením školy. 

Neomluvená absence 

Rozsah neomluvené absence se hodnotí vždy za každé čtvrtletí školního roku. 

Škola může při řešení neomluvené absence využít spolupráci s dalšími institucemi a organizacemi, 

které působí v rámci prevence rizikového chování. 

▪ Neomluvenou absenci do součtu 10 vyučovacích hodin u žáka 1. stupně a do 12 
vyučovacích hodin u žáka 2. stupně za dané čtvrtletí školního roku řeší třídní učitel formou 
pohovoru, na který je zákonný zástupce pozván prokazatelnou formou. Třídní učitel 
projedná důvod nepřítomnosti žáka, způsob omlouvání nepřítomnosti a upozorní na 
povinnost stanovenou školským zákonem. Dále upozorní na možné důsledky v případě 
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nárůstu neomluvené nepřítomnosti. Provede zápis z pohovoru, do něhož uvede způsob 
nápravy dohodnutý se zákonným zástupcem žáka. Zákonný zástupce zápis podepíše a 
obdrží kopii zápisu. Případné odmítnutí podpisu nebo nepřevzetí zápisu zákonným 
zástupcem se do zápisu zaznamená.  

▪ Při počtu nad 10 neomluvených vyučovacích hodin u žáka 1. stupně a více než 12 
vyučovacích hodin u žáka 2. stupně za dané čtvrtletí školního roku svolává ředitelka školy 
školní výchovnou komisi. Podle závažnosti absence žáka se výchovné komise účastní: 
ředitelka školy, zákonný zástupce žáka, třídní učitel, výchovný poradce či školní metodik 
prevence, popř. školní psycholog či školní speciální pedagog. Pozvání zákonného zástupce 
žáka na jednání výchovné komise se provádí prokazatelnou formou. O průběhu jednání se 
vyhotoví zápis s podpisy zúčastněných. Každý účastník jednání obdrží kopii zápisu. 
Případné odmítnutí podpisu nebo nepřevzetí zápisu zákonným zástupcem se do zápisu 
zaznamená.  

▪ V případě, že neomluvená nepřítomnost žáka přesáhne 25 vyučovacích hodin u žáka 1. 
stupně a 30 vyučovacích hodin u žáka 2. stupně v daném čtvrtletí školního roku, 
bezodkladně zašle ředitelka školy oznámení o podezření na záškoláctví odboru školství. 
Na orgán sociálně-právní ochrany dětí (dále jen „OSPOD“), Policii ČR nebo státní 
zastupitelství se škola obrací pouze v nejzávažnějších případech. 

▪ Nedaří-li se kontaktovat zákonného zástupce žáka nebo dojde-li k opakované neomluvené 
absenci, následuje písemná pozvánka k osobnímu setkání zákonných zástupců s třídním 
učitelem, a to v následujícím sledu, pokud zákonný zástupce nereaguje: 

o pozvánka k osobnímu setkání s třídním učitelem za účelem konzultace 
(prostřednictvím informačního systému školy Bakaláři); žák je na schůzce vítaný; 

o doporučeným dopisem včetně poučení o opatřeních, k nimž bude nutno 
přistoupit, nepodaří-li se navázat spolupráci se zákonnými zástupci; 

o v případě, že zákonný zástupce stále nereaguje, dojde k předání kompetencí třetí 
straně. 

▪ Ze schůzky je vyhotoven písemný záznam, který podepíší všechny zúčastněné strany. 
Kopie je předána všem zúčastněným a ve škole je založena do osobní složky žáka. 

▪ Jestliže se ani poté stále nedaří situaci zlepšit, bude sepsán Individuální výchovný 
program. Jedná se o dokument, v němž se všechny zainteresované strany písemně 
dohodnou na dalším postupu, stanoví konkrétní opatření, která budou přijata konkrétními 
osobami v konkrétním časovém úseku, spolu s režimem sledování dodržování 
dohodnutých opatření a návrhem postupu v případě jeho nedodržení. 

▪ Jestliže ani tento postup situaci nezlepší, škola učiní oznámení přestupkovému orgánu. 

▪ Za neomluvenou absenci mohou být žákům uložena kázeňská opatření. To ovšem jen 
v případě, že zaviněné porušení je povinností žáka. Nelze trestat žáka za pochybení jiné 
osoby (např. v situaci, kdy zákonní zástupci brání žákovi docházet do školy z důvodu 
nošení roušek apod.). 

Za neomluvenou absenci jsou žákům mj. udělována kázeňská opatření: 

▪ 1–10/12 neomluvených hodin – napomenutí třídního učitele; 

▪ 11/13–25 neomluvených hodin – důtka třídního učitele; 

▪ více než 25/30 neomluvených hodin – důtka ředitele školy a ohlášení odboru školství 
(dále jen „MmOl.“), popř. OSPOD či Policii ČR. 

Neomluvené hodiny se při kázeňských opatřeních nesčítají (žák může mít více opatření stejné hodnoty 

dle počtu neomluvených hodin). Sčítají se ale pro evidenci neomluvených hodin na vysvědčení a jako 
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podklad pro případné ohlášení a další šetření OSPOD. Počet neomluvené absence je zohledněn při 

hodnocení chování žáka klasifikačním stupněm. 

Další možné potrestání pro zákonného zástupce, který neplní povinnost zajistit řádnou docházku svého 

dítěte do školy, je vyloučení z hmotné nouze či trestní oznámení pro podezření spáchání trestného činu 

ohrožení výchovy dítěte. 
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IV. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků 

▪ Žák je povinen chránit své zdraví i zdraví jiných osob, se kterými přijde během školního 
vyučování do styku. 

▪ Žákům je zakázáno otevírat okna, sedat a vylézat na okenní parapety, vyklánět se z 
otevřených oken, sedat na topení. Okna na požádání otevře vyučující, případně 
pedagogický dohled a po ukončení vyučovací hodiny nebo přestávky okna opět uzavře, 
případně zamkne. 

▪ Žákům je zakázáno lézt na střechy budov půdu. 

▪ Žákům je zakázáno manipulovat s termostatickými hlavicemi radiátorů. 

▪ Žák nesmí bez svolení učitele manipulovat s technickým zařízením učeben (ovládací pulty, 
televizory, počítače, dataprojektory, zesilovače apod.). 

▪ Žákům je zakázáno manipulovat s jakýmikoliv elektrickými spotřebiči, vypínači, rozvaděči, 
jističi, elektrickým vedením apod. bez svolení učitele. 

▪ Žákům je zakázáno manipulovat s hasicími přístroji a hydranty s výjimkou nezbytného 
zásahu při požáru. V případě požáru je žák povinen postupovat podle dokumentu s názvem 

„Požární poplachová směrnice“, který je umístěn na viditelném místě na chodbách. 

▪ Dohledy na chodbách, dohledy v šatnách a dohledy při přechodech mezi budovami 
vykonávají zaměstnanci školy, které určí zástupkyně ředitelky školy. Rozpis dohledů je 
všem pedagogickým pracovníkům předán v prvním týdnu každého školního roku a je 
vyvěšen v každém patře na chodbách. 

▪ Žáci jsou povinni dbát na základní hygienická pravidla zejména před jídlem a po použití 

WC. V péči o zdraví žáků spolupracuje škola s příslušným zdravotním zařízením a krajskou 

hygienickou stanicí. 

▪ Pro žáky i pracovníky školy platí bezpodmínečný zákaz kouření včetně kouření 

elektronických cigaret v prostorách školní budovy, ve venkovním areálu školy a také při 

jiných akcích v rámci vyučování či při výjezdních akcích. 

▪ Žákům je přísně zakázáno nošení, držení a distribuce návykových látek a jejich užívání 

(včetně alkoholických nápojů, jedů či nejrůznějších stimulujících látek jako je např. 

kratom) v prostorách školní budovy, ve venkovním areálu školy a také při jiných akcích v 

rámci vyučování či při výjezdních akcích. Porušení tohoto zákazu bude hodnoceno jako 

závažné porušení povinností žáka z hlediska následných výchovných opatření. Vyučující, 

který toto porušení zjistí, je povinen postupovat dle Metodického pokynu k primární 

prevenci sociálně patologických jevů u dětí, žáků a studentů ve školách a školských 

zařízeních (č. j.: 20 006/2007-51 ze dne 16.10.2007).  

▪ Žákům je zakázáno přinášet nebo manipulovat ve škole a na mimoškolních akcích s 

předměty a látkami nebezpečného charakteru (střelné zbraně, nože, látky chemické, 

třaskaviny, žíraviny, jedy, biologické, radioaktivní apod.) nebo s dalšími věcmi 

ohrožujícími životy nebo zdraví.  

▪ Žákům je zakázáno přinášet do školy vlastní zvířata a jiné živočichy, pokud to není pro 

výukové účely na žádost příslušného vyučujícího nezbytné. 

▪ Školy mají povinnost žáka, který vykazuje známky akutního onemocnění (vysoká horečka, 
zvracení, průjem), oddělit od ostatních žáků a zajistit pro něho dohled zletilé fyzické osoby 
(§ 7 odst. 3 zákona č. 258/2000 Sb. o ochraně veřejného zdraví a změně některých 
souvisejících zákonů). 

▪ Při pohybu skupiny žáků po veřejných komunikacích jsou žáci povinni dodržovat pravidla 
silničního provozu. Při přechodu mezi budovami školy v rámci vyučování se žáci pohybují 
pod stanoveným dohledem.  
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▪ Je zakázáno vjíždět do školy na kolečkových bruslích, skateboardech, koloběžkách, kolech 
apod. Škola má vyhrazený prostor pro odkládání kol a koloběžek na školním dvoře v areálu 
školy. Jízdní kola a koloběžky musí být řádně uloženy ve stojanech a uzamčeny. Za 
uzamčení kola či koloběžky kvalitním zámkem je odpovědný žák. Není dovoleno 
připevňovat jízdní kola či koloběžky na jiná místa v areálu školy. V případě ztráty 
neuzamčených dopravních prostředků nemůže být uplatněno odškodnění u pojišťovny. 

▪ Při akcích mimo školu souvisejících s výchovně-vzdělávací činností, vykonávají 
pedagogický dohled pracovníci pověření ředitelkou školy, z nichž jeden z nich je určen jako 
vedoucí akce. Vedoucí akce v předstihu poučí prokazatelným způsobem žáky o povinnosti 
dodržování školního řádu i na těchto akcích, o povinnosti dodržování bezpečnostních 
předpisů, zvlášť stanovených pro tuto akci. 

▪ Při exkurzi do výrobních, kulturních a jiných zařízení dodržují žáci pokyny pracovníků 
těchto zařízení. 

▪ Ke schválení mimoškolní akce ředitelkou školy slouží formulář dostupný na sdíleném disku 
pro učitele, ten vedoucí akce vyplní a akci si nechá schválit ředitelkou školy. Poté doplní 
na formuláři další údaje, např. kdy byli žáci poučeni apod. a těsně před konáním akce jej 
odevzdá ředitelce školy. Informované souhlasy zákonných zástupců jsou nutné u akcí 
vícedenních, u akcí jednodenních je potřeba zákonné zástupce o akci prokazatelně 
informovat prostřednictvím školního informačního systému Edookit, a to min. 2 dny před 
stanovenou akcí. Dohled na akci začíná vždy 15 minut před zahájením akce a končí jejím 
ukončením. Další podrobnosti o akcích jsou uvedeny ve vnitřní směrnici školy, která je 
dostupná na webových stránkách školy. 

▪ Mezi účastníky výjezdu do zahraničí zařadí škola pouze ty žáky, kteří předloží písemný 
souhlas zákonného zástupce žáka a mají uzavřené pojištění odpovědnosti za škodu platné 
na území příslušného státu a pojištění léčebných výloh v zahraničí. 

▪ Dojde-li k případnému úrazu žáka ve škole i na mimoškolních akcích, poskytne dohlížející 
osoba žákovi první pomoc, příp. zavolá záchrannou službu. Po zajištění první pomoci 
kontaktuje bezodkladně zákonného zástupce žáka a dohodne i s ním další postup. Poté 
kontaktuje vedení školy. Úraz, který se stal ve škole nebo na mimoškolních akcích 
pořádaných školou, je potřeba do 24 hodin od okamžiku, kdy se o něm pracovník dozvěděl 
zapsat do knihy úrazů od okamžiku, kdy se o úrazu dozvěděl zapsat do knihy úrazů, která je 
ve sborovně školy. Jestliže se stane úraz na vícedenních mimoškolních akcích, je 
pedagogický pracovník povinen jej zapsat do výjezdní knihy úrazů. Další postup vychází 
z vyhlášky č. 64/2005 Sb., o evidenci úrazů. Vyžaduje-li to povaha úrazu, škola zajistí 

případné hlášení pojišťovně. 

▪ Lékárničky jsou umístěny ve všech budovách školy, nacházejí se vždy v prostoru, kde jsou 

dveře označeny bílým křížem v zeleném poli.  
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V. Podmínky zajištění ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, 
nepřátelství nebo násilí 

Všichni zaměstnanci školy průběžně sledují konkrétní podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu 
sociálně patologických jevů, uplatňují různé formy a metody umožňující včasné zachycení ohrožených 
žáků. 

Ve škole funguje školní poradenské pracoviště, které se věnuje žákům s potřebou podpůrných opatření 

i žákům s projevy rizikového chování. Školní metodici prevence zpracovávají, realizují a vyhodnocují 

preventivní program školy a spolupracují s ostatními členy školního poradenského pracoviště, dalšími 

pedagogickými pracovníky, zákonnými zástupci žáků a institucemi zabývajícími se sociálně právní 

ochranou dětí. Zákonní zástupci žáků mohou využívat služeb školního poradenského pracoviště a požádat 

členy tohoto pracoviště o pomoc při řešení výukových a výchovných problémů svého dítěte. Škola má 

snahu zabývat se zejména prevencí, tak abychom co nejvíce minimalizovali nežádoucí chování mezi žáky. 

Projevy šikany, kyberšikany, rasismu, xenofobie a netolerance vůči odlišnosti, tělesný vzhled, věk, barva 
pleti, odlišná národnost apod. nesmí být terčem posměchu a urážek. Násilí, omezování osobní svobody, 
zneužívání informačních technologií k znevažování důstojnosti apod. je považováno také za hrubé 
porušení školního řádu. Zakázané jsou rovněž služby, které by měly povahu snižování lidské důstojnosti, 
nepožadují se od jiných žáků služby v podobě darování finančních obnosů nebo hmotných darů. 

Žák, který se stal obětí nebo svědkem násilného, ponižujícího či protiprávního jednání (vandalismus, 

rasismus, brutalita, kriminalita apod.) je povinen oznámit takovou skutečnost kterémukoliv zaměstnanci 

školy a na základě tohoto oznámení má právo na okamžitou pomoc a ochranu. Krizovou intervenci 

zajišťuje v prvé řadě školní psycholožka, která vyhodnotí situaci a poté případně kontaktuje další 

specialisty. 

Při řešení problémů souvisejících se vztahy s ostatními žáky nebo zaměstnanci školy má žák právo požádat 

o pomoc přímo ředitelku školy. 

V případě, kdy se škola o takovém nedovoleném chování dozví, oznámí tuto skutečnost zákonnému 

zástupci žáka. O konkrétním výchovném opatření udělenému žákovi, který se nežádoucího chování 

dopustil, rozhoduje ředitelka školy po projednání ve výchovné komisi nebo během jednání pedagogické 

rady. 

Je zakázáno, aby žáci i pracovníci školy přinášeli do školy předměty, které ohrožují zdraví nebo narušují 

dobré mravy, příp. s takovými předměty manipulovali. Všichni by měli respektovat soukromí ostatních a 

chovat se ve škole i mimo ni tak, aby jejich chování bylo v souladu s právními a etickými normami, které 

mimo jiné vymezuje i tento školní řád. 

Ve škole je také zakázáno propagovat strany a hnutí směřující k potlačování lidských práv či rasové 

nesnášenlivosti. 

Žákům je zakázáno do školy vnášet, držet, distribuovat a zneužívat návykové látky a jedy, tabákové výrobky 
včetně elektronických cigaret, nikotinových sáčků apod., alkohol, stimulující látky jako je např. kratom 
a takové látky, které je svým vzhledem, chutí a konzistencí napodobují. Rovněž je zakázáno do školy nosit 
střelné zbraně, nože a jiné nebezpečné věci, které by mohly, jakkoliv žákovi či pracovníkovi školy ublížit. 
Při výzvě pracovníka školy žáci musí ukázat obsah tašky (kapes) k vizuální kontrole, z důvodu podezření 
právě na návykové látky, střelné zbraně, alkohol apod. V případě podezření na užití návykové látky 
či alkoholu u žáka je potřeba přivolat Policii ČR a zákonného zástupce žáka. U zaměstnanců školy je 
potřeba, aby se daný pracovník podrobil dechové zkoušce. Tu však může odmítnout, což se uvede do 
záznamu o provedení dechové zkoušky a zaměstnanec je odeslán k lékaři na krevní rozbor, kterému se již 
musí podrobit. 

Všechna výše uvedená pravidla platí pro žáky a pracovníky školy i na všech akcích konaných mimo budovu 
školy. Vyučující vždy žáky před akcí prokazatelně poučí a provede o tom záznam do elektronické třídní 
knihy. 
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Dle platných zákonů má škola ohlašovací povinnost vůči některým dalším institucím o skutečnostech, které 

nasvědčují tomu, že žák vede zahálčivý nebo nemravný život, zejména v tom, že zanedbává školní 

docházku, požívá alkohol nebo jiné návykové či omamné látky, což vyplývá ze zákona č. 359/1999 Sb., o 

sociálně právní ochraně dětí. 

VI. Podmínky zacházení s majetkem školy 

Žák je povinen šetrně zacházet s majetkem školy. Jedná se o lavice, židle, další nábytek, šatní skříňky, malby 

v místnostech školy, laboratorní zařízení, učební pomůcky a veškerá další technická zařízení. 

Počítač, dataprojektor, interaktivní projekční techniku v učebnách žáci nepoužívají bez dohledu 

vyučujícího. Manipulace s okenními žaluziemi je žákům zakázána. Rovněž žáci neplýtvají v učebnách vodou 

a elektřinou. 

V odborných učebnách, v tělocvičně, v PC učebnách, v učebně školní cvičné kuchyně, v učebně školních 

dílen se žáci řídí pravidly uvedenými v provozních řádech těchto učeben. Zacházejí s majetkem šetrně a 

dodržují pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli prokazatelně seznámeni, což je zaznamenáno 

v elektronických třídních knihách. 

Pokud žák majetek školy poškodí úmyslně či svojí nedbalostí, plně za škodu odpovídá jeho zákonný 

zástupce. Odstranění škody zajistí na vlastní náklady v době dohodnuté s pověřeným pracovníkem školy. 

Nedojde-li v dohodnuté době k odstranění škody, zajistí odstranění škody škola a zákonný zástupce 

poskytne škole plnou finanční náhradu ve výši ceny opravy. 

S vypůjčenými učebnicemi žák zachází šetrně a hospodárně. V případě ztráty učebnice či jejího poškození 

v rozsahu, který znemožňuje učebnici nadále používat (např. polití apod.), nahradí zákonný zástupce 

novou učebnici, či uhradí škodu v plném rozsahu. 

V případě přechodu na vzdělávání distančním způsobem mohou být žákům zapůjčeny technické 

prostředky školy pro digitální komunikaci (NTB, tablet apod.), tento majetek je žákovi zapůjčen uzavřením 

smlouvy o výpůjčce. 

Žák může využívat zařízení ostatních právních subjektů (potravinové automaty) způsobem, pro který jsou 

tato zařízení určena. Při poškození, které vznikne nepovolenou manipulací (rozebíráním strojů apod.) či 

záměrným nebo nedbalostním poškozením, je povinen zákonný zástupce žáka škodu uhradit příslušnému 

právnímu subjektu. 

Žáci školy jsou pojištěni pro případ ztráty ošacení nebo obutí a pro případ školního úrazu. Možnosti 

odškodnění jsou přesně specifikovány, a je proto nutné dbát pokynů pracovníků školy. Důležitým 

předpokladem možnosti odškodnění je okamžité oznámení poškození dospělému pracovníkovi školy. 

Škola upozorňuje na to, že pojištění se nevztahuje na ztrátu ostatních věcí mimo ošacení a obuv. Donášení 

věcí do školy, které nemají přímý vztah k výchovně-vzdělávací činnosti, provádí žák na vlastní nebezpečí a 

bez nároku na odškodnění v případě ztráty. 

Do budovy školy je také zakázáno vjíždět na kolečkových bruslích, skateboardech, koloběžkách, kolech 

apod. Škola má vyhrazený prostor pro odkládání kol a koloběžek na školním dvoře v areálu školy. Jízdní 

kola a koloběžky musí být řádně uloženy ve stojanech a uzamčeny. Za uzamčení kola či koloběžky kvalitním 

zámkem je odpovědný žák. Není dovoleno připevňovat jízdní kola či koloběžky na jiná místa v areálu školy. 

V případě ztráty neuzamčených dopravních prostředků nemůže být uplatněno odškodnění u pojišťovny. 
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VII. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků 

Hodnocení žáka je nedílnou součástí výchovně-vzdělávacího procesu. Řídí se zákonem č. 561/2004 Sb. 

(školský zákon) a vyhláškou č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání a některých náležitostech plnění 

povinné školní docházky. 

Cílem hodnocení je poskytnout žákovi i zákonnému zástupci informace o tom, jak danou problematiku žák 

zvládá, jak je schopen osvojené vědomosti a dovednosti využít v konkrétních situacích, na jaké úrovni si 

osvojil potřebné strategie k učení, v čem se zlepšil a v čem ještě naopak chybuje.  

Hodnocení vychází z posouzení míry dosažených očekávaných výstupů a kompetencí formulovaných 

v jednotlivých vyučovacích předmětech školního vzdělávacího programu. 

Účelem hodnocení a klasifikace je přispívat k odpovědnému vztahu žáka k výchově a vzdělávání v souladu 

se školskými předpisy. Výsledky hodnocení a klasifikace uvede škola na vysvědčení.  

Hodnocení průběhu a výsledků vzdělávání a chování žáků je:  

▪ jednoznačné; 

▪ srozumitelné; 

▪ srovnatelné s předem stanovenými kritérii; 

▪ věcné; 

▪ všestranné; 

▪ pedagogicky zdůvodněné; 

▪ odborně správné; 

▪ doložitelné; 

▪ respektuje individuální vzdělávací potřeby žáků a doporučení školských poradenských 
zařízení. 

ZÁSADY A ZPŮSOB HODNOCENÍ VÝSLEDKŮ VZDĚLÁVÁNÍ, ZPŮSOB ZÍSKÁVÁNÍ PODKLADŮ PRO 

KLASIFIKACI 

▪ Ve škole se hodnotí průběžně i celkově především klasifikací, příp. kombinací klasifikace a 
slovního hodnocení. Může však být využíváno samostatně i jen slovní hodnocení a to 
především v 1. ročníku. V dalších ročnících si o jeho užití musí požádat zákonný zástupce žáka 
nebo je slovní hodnocení škole doporučeno školským poradenským zařízením v rámci 
Doporučení žáka. Slovní hodnocení může žákovi a jeho zákonnému zástupci nabídnout i 
škola, jestliže usoudí, že by tato forma hodnocení byla pro žáka větším přínosem. I v tomto 
případě je žádost zákonného zástupce nutná. 

▪ Evidence klasifikačních údajů žáků je vedena elektronicky ve školním informačním systému 
Bakaláři. V 1. ročníku se klasifikace zaznamenává také do Deníku s týdenními plány. 

▪ Při hodnocení a při průběžné i celkové klasifikaci pedagogický pracovník uplatňuje 
přiměřenou náročnost a pedagogický takt vůči žákovi. 

▪ Při celkové klasifikaci přihlíží pedagog k věkovým zvláštnostem žáka i k tomu, že žák mohl 
v průběhu klasifikačního období zakolísat v učebních výkonech pro určitou indispozici.  

▪ Klasifikační stupeň určí pedagog, který vyučuje příslušnému vyučovacímu předmětu. Výjimku 
tvoří komisionální zkoušky. Ve výuce, v níž probíhá tandemová forma výuky, žáka hodnotí 
hlavní (kmenový) pedagog, nikoliv pedagog tandemový, avšak mezi nimi by měla panovat 
vzájemná shoda. 

▪ Při určování stupně prospěchu v jednotlivých vyučovacích předmětech na konci 
klasifikačního období se přihlíží k systematičnosti v práci žáka po celé klasifikační období. 
Stupeň prospěchu se neurčuje na základě průměru z klasifikace za příslušné období. 
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▪ Hodnocení se vztahuje k danému výkonu či chování žáka, nelze směšovat hodnocení 
vědomostí s hodnocením chování.  

▪ Hodnocení žáka i při mimoškolních akcích školy je nedílnou součástí celkového hodnocení 
žáka. 

▪ Podklady pro hodnocení a klasifikaci výchovně-vzdělávacích výsledků a chování žáka získává 
pedagog zejména těmito metodami, formami a prostředky:  

o soustavným diagnostickým pozorováním žáka;  

o soustavným sledováním výkonů žáka a jeho připravenosti na vyučování; 

o různými druhy zkoušek (písemné, ústní, grafické, praktické, pohybové), didaktickými 
testy, aj.; 

o kontrolními písemnými pracemi; 

o analýzou různých činností žáka; 

o konzultacemi s ostatními učiteli a podle potřeby s pracovníky PPP, ŠPP; 

o rozhovory se žákem a zákonnými zástupci žáka. 

▪ Četnost klasifikace musí být úměrná dle důležitosti vyučovacího předmětu a dle časové 
dotace výuky.  
Žák si může získanou známku zlepšit, a to na základě stanovených pravidel, která budou 
upřesněna vždy na začátku každého školního roku. Pedagog musí mít pro hodnocení 
výsledků vzdělávání žáka, tj.  klasifikaci vždy dostatečné podklady. Žák musí být 
z vyučovacího předmětu klasifikován nejméně třikrát za každé pololetí, výjimkou jsou 
výchovy (Hudební výchova, Výtvarná výchova, Pracovní činnosti, Tělesná výchova, ale také 
Výchova ke zdraví, Etická výchova či Občanská výchova), kde žákovi postačí dvě známky 
z každého pololetí. Výsledky klasifikace musí být neprodleně a prokazatelným způsobem 
zaznamenány do elektronické Žákovské knížky v Bakaláři a u žáků 1. ročníků ještě do Deníku 
týdenních plánů a pracovních učebnicích. Do počtu hodnocení se mohou promítnout různé 
okolnosti (např. dlouhá absence, distanční výuka, IVP), v takovém případě bude informován 
žák i zákonný zástupce žáka. 

▪ K hodnocení známkou se používají pouze klasifikační stupně: 1, 2, 3, 4, 5; jiné označení 

známky není přípustné. U žáků 1. ročníku je však možné zejména v adaptačním období, tj. do 

prosince vždy příslušného školního roku hodnotit žáky prostřednictvím nejrůznějších 

symbolů, emotikonů, razítek či samolepek. 

▪ V elektronické Žákovské knížce i v Deníku školáka musí být evidována všechna hodnocení 
výsledků vzdělávání žáka. Známky jsou zapisovány průběžně, nejpozději však do 7 pracovních 
dnů po jejím obdržení. 

▪ V případě, že zákonný zástupce nemá možnost elektronické komunikace a možnost využívat 

služeb elektronické Žákovské knížky, bude žákovi třídním učitelem 1 x týdně vytištěna 

Žákovská knížka z Bakaláři. Žákovskou knížku v listinné podobě je žák povinen předložit k 

nahlédnutí zákonným zástupcům, ti potvrdí seznámení s klasifikací svým podpisem a toto je 

následně zkontrolováno třídním učitelem. 

▪ Klasifikujeme vždy pouze probrané a procvičené učivo. Hodnocení žáka by mělo být pozitivní, 
založeno na tom, v čem je žák úspěšný, podstatný je jeho vzdělávací pokrok. Učitel žákovi 
poskytuje průběžně zpětnou vazbu o výsledcích jeho vzdělávání a plnění zadávaných úkolů. 
Hodnocení učitele musí umožňovat hodnotit i takové kvality, jako např. skupinové práce, 
schopnost komunikovat, formulovat a vyjadřovat svůj názor, schopnost identifikovat 
problémy a vymýšlet jejich řešení, schopnost diskutovat, vyhledávat, třídit a interpretovat 
informace z různých zdrojů, schopnost tvořit a citově prožívat aj. V samostatných pracích žáci 
uvádějí zdroje, z kterých čerpali, cizí práci nesmí vydávat za svou. Důležitou součástí 
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hodnocení žáka je i sebehodnocení. 

▪ Škola je oprávněna požadovat od žáků vypracování domácích úkolů, jak uvádí Stanovisko 
Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy (dále jen „MŠMT“) k zadávání domácích úkolů 
ze dne 4. 5. 2023 (MSMT-11014/2023-1). Přiměřená domácí příprava představuje nedílnou 
součást vzdělávacího procesu a není považována za zásah do soukromí podle Listiny 
základních práv a svobod, protože zadávání domácích úkolů je právně podloženo. 

Je nezbytné zohledňovat individuální vzdělávací potřeby žáků a respektovat jejich základní 
fyziologické potřeby. Učitelé musí koordinovat ukládání domácích úkolů mezi jednotlivými 
vyučujícími s ohledem na celkovou zátěž žáků, jejich věk, schopnosti a další okolnosti, 
včetně domácího prostředí žáků. 
Učitelé mohou domácí úkoly hodnotit, avšak nikoliv prostřednictvím známek. Je vhodné 
využívat efektivní formy zpětné vazby. Hodnocení nevypracovaných úkolů známkou 5 – 
nedostatečný, je nepřípustné, protože neodráží míru dosažení vzdělávacích cílů. 
Domácí úkoly by měly být koncipovány tak, aby je žáci byli schopni vypracovat samostatně, 
bez pomoci zákonných zástupců, a to v přiměřeném čase. U žáků 1. až 3. ročníků je podpora 
rodiny velmi žádoucí, neboť jim poskytuje jistotu a napomáhá jejich postupné 
samostatnosti. Učitel by měl zvážit, zda ve vyšších ročnících ponechá domácí úkoly jako 
dobrovolné. 
Učitel může žákům zadat nanejvýš jeden úkol denně, s výjimkou prvního stupně, kde může 
být k domácímu úkolu přidáno čtení, a v 1. a 2. ročnících také psaní. Učitelé musí 
maximálně respektovat různorodé podmínky pro domácí přípravu žáků. 

▪ Učitel je povinen vést evidenci základní klasifikace žáka i způsob získání známek (ústní 
zkoušení, písemná zkouška, test, pětiminutovka apod.) průkazným způsobem tak, aby mohl 
vždy doložit správnost klasifikace žáka i způsob získání známek. Opravené písemné práce bez 
ohledu na jejich obsah a rozsah musí být předloženy žákům k nahlédnutí a na požádání 
zákonného zástupce žáka je povinností učitele mu je také předložit. Jestliže písemnou práci 
posílá učitel zákonnému zástupci domů, vždy pouze její kopii. Všechny podklady pro 
hodnocení výsledků vzdělávání žáků si učitel eviduje vždy do 31. října následujícího školního 
roku. V případě jeho dlouhodobé nepřítomnosti nebo rozvázání pracovního poměru 
v průběhu klasifikačního období předá tento klasifikační přehled zastupujícímu učiteli nebo 
vedení školy. 

▪ Při zaznamenání klasifikace do elektronické Žákovské knížky v Bakaláři se využívá pouze jedné 
váhy známek, a to 1,0 – střední (100 %). Hodnocení v jednotlivých vyučovacích předmětech 
vychází z předem stanovených kritérií, která jsou zpracovávána v metodických sdruženích 1. 
stupně. Žák i zákonný zástupce má právo tato kritéria znát předem. 

▪ Po ústním zkoušení oznámí pedagog žákovi výsledek hodnocení okamžitě. Vyučující slovně 
zdůvodní své hodnocení. Výsledky hodnocení písemných zkoušek, prací a praktických 
činností oznámí žákovi v co možná nejkratším možném termínu. Výslednou známku zapíše 
pedagog do elektronické Žákovské knížky v Bakaláři s datem, kdy se písemná zkouška konala, 
nikoliv s datem, kdy učitel písemnou zkoušku opravil a do elektronické Žákovské knížky 
v Bakaláři zapisoval.  

▪ Testy, prověrky, pětiminutovky a další druhy písemných zkoušek se doporučují zadávat 
častěji a v kratším rozsahu (do 25 minut).  

▪ Termín písemné zkoušky, která má trvat déle než 25 minut, termín kontrolní písemné práce 
prokonzultuje vyučující s třídním učitelem, který kontroluje plán zkoušení a zaznamená 
jej s dostatečným předstihem do školního informačního systému Bakaláři. 

▪ V jednom dni mohou žáci konat pouze jednu písemnou zkoušku trvající déle než 25 minut 
nebo mohou psát pouze jednu kontrolní písemnou práci anebo maximálně dvě písemné 
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práce v rozsahu kratším než 25 minut za den. Žáci budou s dostatečným předstihem 
seznámeni s rámcovým obsahem a termínem písemné zkoušky, což bude taktéž 
zaznamenáno ve školním informačním systému Bakaláři. 

▪ Výsledky vzdělávání žáků se projednávají na jednáních pedagogické rady. 

▪ Na konci klasifikačního období, v termínu, který určí ředitelka školy, nejpozději však 48 hodin 
před jednáním pedagogické rady, zapíší učitelé příslušných vyučovacích předmětů číslicí 
výsledky celkové klasifikace do školní matriky a připraví návrhy na umožnění opravných 
zkoušek, na klasifikaci v náhradním termínu. U žáků, jež jsou hodnoceni slovně, se výsledek 
celkové klasifikace zapíše slovně. 
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▪ Celkové hodnocení se nebude odvíjet od váženého průměru a musí být všestranné, tj. 
v oblasti výsledků vzdělávání se hodnotí míra osvojených vědomostí, dovedností a návyků 
(vyjádřenou mírou naplnění ŠVP výstupů), kterou žák zvládne na konci hodnoceného 
období. 

ZÁSADY A PRAVIDLA PRO SEBEHODNOCENÍ ŽÁKŮ (AUTOEVALUACE) 

Kromě forem hodnocení práce žáků ze strany pedagogických pracovníků mají žáci možnost využívat také 

formy sebehodnocení. Škola jim pro tyto formy hodnocení vytváří odpovídající podmínky. Tím je 

zajišťována také zpětná vazba objektivity hodnocení ze strany školy jako vzdělávací instituce. 

Při sebehodnocení se žák snaží popsat, co se mu daří, co mu ještě nejde a jak bude ve svém učení 

pokračovat dál. 

o Sebehodnocení je důležitou součástí hodnocení žáků. 

o Sebehodnocením se posiluje sebeúcta a sebevědomí žáků, při sebehodnocení musí být 
zachována pravidla slušného chování a důstojného jednání. 

o Chybu je třeba chápat jako přirozenou věc v procesu učení, jako prostředek k motivaci při 
dalším vzdělávání. 

o Při sebehodnocení se žák snaží popsat, co se mu daří, kde má rezervy, co se mu nedaří a 
jak může případné chyby napravit. 

o Procesu sebehodnocení se účastní i ostatní žáci, kteří musí dodržovat pravidla slušného 
chování a důstojného jednání. Žák nesmí být ostatními ponižován, důležitý je popisný 
hodnotící jazyk a motivačním prvkem je pochvala. 

Škola může také žákům nabídnout vedle možnosti srovnávacích objektivizovaných testů 

(např. SCIO, KALIBRO, CERMAT, srovnávací testy ČŠI apod.), které jsou jednoznačně formami vnější 

srovnávací evaluace, také možnost využívání softwarových produktů, které umožní bez jakéhokoli 

zásahu pedagoga ověření stupně dosažených znalostí, vědomostí a dovedností. 

Žák by měl však být veden k tomu, aby byl schopen posoudit úroveň následujících kompetencí: 

o schopnost přímé aplikace získaných kompetencí v praxi; 

o schopnost orientace v daném problému s využitím získaných vědomostí, znalostí, 
dovedností a postojů; 

o schopnost žáka prosadit se v třídním kolektivu při řešení týmového úkolu;  

o schopnost samostatné prezentace svých znalostí formou otevřených mluvních cvičení, 
psaných textů ve formě úvah, zamyšlení se; 

o schopnost výběru – pochopení významu jednotlivých částí rozsáhlejších testovacích 
souborů, selekce nepodstatných částí a schopnost řešení dominantních úloh; 

o schopnost změny své sociální role v kolektivu vrstevníků; pochopení své role v kolektivu; 

o schopnost využívání mezipředmětových vazeb;  

o schopnost aplikovat etické principy v praxi; 

o schopnost pochopení rovnováhy práv a povinností. 

ZÁSADY PRO HODNOCENÍ CHOVÁNÍ ŽÁKŮ VE ŠKOLE I NA AKCÍCH ORGANIZOVANÝCH ŠKOLOU 

▪ Klasifikaci chování žáků navrhuje třídní učitel po projednání s ostatními učiteli, kteří ve třídě 

učí, a rozhoduje o ní ředitelka školy po projednání v pedagogické radě. 

▪ Kritériem pro klasifikaci chování je dodržování pravidel slušného chování a dodržování 

školního řádu během klasifikačního období. 

▪ Při klasifikaci chování se přihlíží k věku, morální a rozumové vyspělosti žáka; k uděleným 
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opatřením k posílení kázně se přihlíží pouze tehdy, jestliže tato opatření byla neúčinná. 

▪ Škola hodnotí a klasifikuje žáky za jejich chování ve škole a při akcích organizovaných školou. 

Všechny projevy porušování norem chování, agresivity (včetně verbálních forem), 

netolerance či xenofobie je povinen pedagogický pracovník řešit okamžitě a v co možná 

nejkratší době informuje třídního učitele a v případě závažnějších přestupků vedení školy. 

▪ Nedostatky v chování žáků se projednávají stejně tak jako klasifikace na jednáních 

pedagogické rady. 

▪ Zákonní zástupci jsou o chování svého dítěte ve škole prokazatelně informováni průběžně 

nebo okamžitě (v případě mimořádného porušení školního řádu) výhradně třídním učitelem, 

který jim jednak sděluje objektivní informace týkající se chování jejich dítěte ve škole, tak jim 

sděluje také poznatky, které obdržel od ostatních učitelů či dalších pracovníků školy, kteří jsou 

s jejich dítětem v přímé interakci během výchovně-vzdělávacího procesu ve škole. Zákonní 

zástupci jsou informováni prostřednictvím elektronické Žákovské knížky v Bakaláři a u žáků 

1. ročníku také v Deníku týdenních plánů. Vhodnou dobou pro získání informací o prospěchu, 

ale i chování jsou pro zákonné zástupce třídní schůzky. Ty se konají minimálně 4 x ročně a 

účast zákonných zástupců na nich je více než žádoucí. 

HODNOCENÍ CHOVÁNÍ ŽÁKŮ NA VYSVĚDČENÍ 

Chování žáka ve škole a na akcích pořádaných školou se v případě klasifikace hodnotí na vysvědčení stupni:  

▪ 1 – velmi dobré; 

▪ 2 – uspokojivé; 

▪ 3 – neuspokojivé. 

Kritéria pro jednotlivé stupně klasifikace chování jsou následující: 

Stupněm 1 (velmi dobré) 

Žák uvědoměle dodržuje pravidla chování, dodržuje ustanovení školního řádu. Má kladný vztah ke 

kolektivu třídy a školy, přispívá k jeho upevňování a k utváření pracovních podmínek pro vyučování. Méně 

závažných přestupků se dopouští naprosto ojediněle. Je přístupný výchovnému působení. 

Stupeň 2 (uspokojivé) 

Chování žáka je v rozporu s pravidly chování a s ustanoveními školního řádu. Dopustí se závažného 

přestupku nebo se dopouští méně závažných přestupků. Narušuje výchovně-vzdělávací činnosti školy. 

Ohrožuje bezpečnost a zdraví své nebo jiných osob. Zpravidla i přes důtku třídního učitele (popř. důtku 

ředitelky školy) se dopouští dalších přestupků, narušuje činnost kolektivu nebo se dopouští poklesků v 

mravním chování. 

Stupeň 3 (neuspokojivé) 

Chování žáka je v rozporu s pravidly slušného chování a s ustanoveními školního řádu. Zpravidla se žák i 

přes důtku ředitelky školy dopouští dalších závažných provinění, že je tím vážně ohrožena bezpečnost a 

zdraví jiných osob. Záměrně narušuje výchovně-vzdělávací činnost školy a práci kolektivu. 

VÝCHOVNÁ OPATŘENÍ 

Výchovnými opatřeními jsou pochvaly nebo jiná ocenění a kázeňská opatření. 

Výchovnými opatřeními se rozumí: 

▪ pochvala třídního učitele, kterou uděluje třídní učitel po projednání s ředitelkou školy na základě 
vlastního rozhodnutí či podnětu ostatních vyučujících za výrazný projev školní iniciativy nebo 
za déletrvající úspěšnou práci; třídní učitel neprodleně oznámí udělení pochvaly nebo jiného 
ocenění a jeho důvody prokazatelným způsobem žákovi a jeho zákonnému zástupci; udělení 
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pochvaly nebo jiného ocenění zaznamená třídní učitel ve fyzické podobě do osobní složky žáka a 
v elektronické podobě do školního informačního systému Edookit; 

▪ pochvala ředitelky školy, kterou uděluje ředitelka školy po projednání v pedagogické radě na 
základě vlastního rozhodnutí či podnětu jiné právnické či fyzické osoby za mimořádný projev 
lidskosti, občanské nebo školní iniciativy, záslužný nebo statečný čin nebo za mimořádně úspěšnou 
práci; ředitelka školy může absolventům školy, kteří úspěšně dokončili povinnou školní docházku 
v 9. ročníku, udělit pamětní list absolventa školy; ředitelka školy neprodleně oznámí udělení 
pochvaly nebo jiného ocenění a jeho důvody prokazatelným způsobem žákovi a jeho zákonnému 
zástupci; udělení pochvaly nebo jiného ocenění zaznamená ředitelka školy ve fyzické podobě do 
osobní složky žáka a v elektronické podobě do školního informačního systému Edookit; udělení 
pochvaly ředitelky školy se zaznamenává na vysvědčení za pololetí, v němž bylo uděleno. 

Kázeňskými opatřeními se rozumí: 

▪ napomenutí třídního učitele, které ukládá bezprostředně třídní učitel za méně závažné porušení 
povinností stanovených školním řádem (za časté zapomínání učebnic, školních potřeb, cvičebního 
úboru, pomůcek na výuku apod., za vyrušování, neplnění zadaných úkolů ve vyučovacích 
hodinách, za neomluvenou absenci v počtu 1 – 10 – 1. stupeň/12 – 2. stupeň vyučovacích hodin 
apod.); třídní učitel neprodleně oznámí uložení napomenutí a jeho důvody prokazatelným 
způsobem žákovi a jeho zákonnému zástupci; uložení napomenutí zaznamená třídní učitel ve 
fyzické podobě do osobní složky žáka a v elektronické podobě do školního informačního systému 

Bakaláři; 

▪ důtka třídního učitele, kterou ukládá třídní učitel po projednání s ředitelkou školy a jejím 
souhlasem za závažnější porušení povinností stanovených školním řádem nebo opakované méně 
závažné porušení povinností stanovených školním řádem (za opakované zapomínání učebnic, 
školních potřeb, cvičebního úboru, pomůcek na výuku apod., za opakované nevhodné chování ve 
vyučování, vyrušování, neplnění zadaných úkolů, za neomluvenou absenci v počtu 11 – 1. 
stupeň/13 – 2. stupeň vyučovacích hodin, za podvody - falšování podpisů, známek, hodnocení, za 
úmyslné ničení školního majetku a majetku žáků a zaměstnanců aj.); třídní učitel neprodleně 
oznámí uložení důtky a jeho důvody prokazatelným způsobem žákovi a jeho zákonnému zástupci; 
uložení důtky zaznamená třídní učitel ve fyzické podobě do osobní složky žáka a v elektronické 

podobě do školního informačního systému Bakaláři; 

▪ důtka ředitelky školy, kterou ukládá ředitelka školy po projednání v pedagogické radě na základě 
vlastního rozhodnutí či podnětu jiné právnické či fyzické osoby za závažné porušení povinností 
stanovených školním řádem nebo za opakované závažné porušení povinností stanovených školním 
řádem (za svévolné opuštění školy v době vyučování, za neomluvenou absenci vyšší 
než 25 - 1. stupeň/30 – 2. stupeň vyučovacích hodin, za opakované podvody - falšování podpisů, 
známek a hodnocení, za úmyslné ublížení spolužákovi, za opakované úmyslné ničení školního 
majetku a majetku žáků a zaměstnanců školy, za požití alkoholu či jiné návykové látky aj.); 
ředitelka školy neprodleně oznámí udělení důtky a jeho důvody prokazatelným způsobem žákovi 
a jeho zákonnému zástupci; udělení důtky zaznamená ředitelka školy ve fyzické podobě do osobní 

složky žáka a v elektronické podobě do školního informačního systému Bakaláři. 

Hrubé slovní a úmyslné útoky žáka vůči pracovníkům školy nebo vůči jiným žákům se považují za zvlášť 
závažné zaviněné porušení povinností stanovených tímto školním řádem. Ředitelka školy o těchto 
skutečnostech informuje OSPOD, popř. Státní zastupitelství. Tato porušení jsou postihována důtkou 
ředitelky školy s následným dopadem na hodnocení chování za klasifikační období. 

V případě nežádoucího chování žáků, které porušuje ustanovení školního řádu, je škola oprávněna využít 
obrazové záznamy z kamerového systému školy. Kamerový systém snímá pouze veřejné prostory budovy 
a nezasahuje do soukromí žáků, zaměstnanců a návštěvníků školy. 
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Žáka lze (podmínečně) vyloučit ze školy pouze v případě, že splnil povinnou školní docházku, 
avšak pokračuje v základním vzdělávání. 

V rozhodnutí o podmíněném vyloučení stanoví ředitelka školy zkušební lhůtu, a to nejdéle na dobu 
jednoho roku. Dopustí-li se žák v průběhu zkušební lhůty dalšího zaviněného porušení povinností, může 
ředitelka školy rozhodnout o jeho vyloučení. 

ZPŮSOB HODNOCENÍ ŽÁKŮ SE SPECIÁLNÍMI VZDĚLÁVACÍMI POTŘEBAMI VČETNĚ ŽÁKŮ NADANÝCH 

Žáci se speciálními vzdělávacími potřebami mají právo na vzdělávání, jehož obsah, metody a formy 

odpovídají jejich vzdělávacím potřebám a možnostem. 

Při hodnocení vychází učitel z doporučení a závěrů ŠPZ. Takovéto hodnocení je vždy individuální, žák 

je hodnocen s ohledem na své možnosti a schopnosti, je posuzován jeho individuální pokrok a mělo 

by se respektovat jeho individuální tempo při plnění nejrůznějších úkolů během vyučování. Doporučuje 

se také zvýrazňovat motivační složku hodnocení a klasifikovat pouze jevy, které žák zvládl. Je možné užívat 

různé formy hodnocení, např. bodové ohodnocení, hodnocení s uvedením počtu chyb, hodnocení 

prostřednictvím symbolů či emotikonů, nálepek i razítek. 

Na žádost zákonného zástupce a při doporučení ŠPZ může být žák hodnocen slovně.  

Třídní učitel sdělí vhodným způsobem ostatním žákům ve třídě podstatu individuálního přístupu k danému 
žákovi s potřebou podpůrných opatření a osvětlí jim také způsoby případného odlišného hodnocení 
a klasifikace. 

Žák při částečném osvobození nebo při úlevách doporučených lékařem v tělesné výchově se klasifikuje 

s přihlédnutím k druhu a stupni potíží i k jeho celkovému zdravotnímu stavu. 

Ředitelka školy může s písemným Doporučením ŠPZ povolit nezletilému žákovi se speciálními vzdělávacími 

potřebami nebo s mimořádným nadáním či s odlišným mateřským jazykem na žádost jeho zákonného 

zástupce vzdělávání podle IVP. 

V IVP povoleném z jiných závažných důvodů dle § 18 školského zákona je určena zvláštní organizace výuky 

a délka vzdělávání při zachování obsahu a rozsahu vzdělávání stanoveného školním vzdělávacím 

programem. 

IVP vypracuje třídní učitel po projednání se zákonným zástupcem žáka na začátku školního roku, podepíše 

ho třídní učitel, ředitelka školy i žákův zákonný zástupce. IVP se nemusí vypracovávat pro všechny 

vyučovací předměty daného žáka, je třeba vycházet z Doporučení ŠPZ, kde je to stanoveno. Ve vyučovacích 

předmětech, ve kterých není IVP povolen, probíhá hodnocení běžným způsobem. 

Kopie IVP si založí třídní učitel do osobního spisu žáka, originály eviduje výchovný poradce. 

U žáků nadaných či mimořádně nadaných je postupováno stejně. 

Někdy však žáci s potřebou podpůrných opatření nemají Doporučení ze ŠPZ. V těchto případech škola 

může žákovi udělit podpůrné opatření 1. stupně, popř. mu vypracovat Plán pedagogické podpory (PLPP), 

kde je uvedeno, v jakých oblastech je třeba žáka podpořit či jej rozvíjet a čím je třeba mu jeho vzdělávací 

proces ulehčit či jak mu učivo více akcelerovat. 

Škola poskytuje všem žákům možnost podpory i ve formě doučování, a to v souladu se zásadou rovného 

přístupu ke vzdělávání a s cílem umožnit každému žákovi dosáhnout svého maximálního vzdělávacího 

potenciálu. Doučování je určeno jak žákům, kteří potřebují pomoc při zvládání učiva, tak žákům nadaným, 

u nichž škola podporuje další rozvoj jejich schopností a talentu. 

Součástí doučování může být rovněž příprava na přijímací řízení, a to zejména formou rozvoje logického 

myšlení, práce s textem, řešení specifických typů úloh a dalších dovedností dle potřeb jednotlivých žáků. 
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IVP se vyhodnocuje 1x ročně a PLPP 1 x za 3 měsíce. Je vždy důležité, aby všichni pracovníci školy, kteří 

s konkrétním žákem pracují, si vyhodnotili, co žákovi pomáhá, co mu jde, co se prozatím až tolik nedaří 

a co my jako škola můžeme udělat pro to, aby byl co nejúspěšnější v plnění stanovených cílů. 

ZPŮSOB HODNOCENÍ ŽÁKŮ S ODLIŠNÝM MATEŘSKÝM JAZYKEM 

Žáci s odlišným mateřským jazykem („dále OMJ“) mohou být taktéž hodnoceni průběžně i celkově všemi 

třemi způsoby – klasifikací, klasifikací v kombinaci se slovním hodnocením nebo jen slovním hodnocením. 

Hodnocení žáků s OMJ by mělo vycházet především ze zjištěné míry dosažení školních výstupů, z přístupu 
žáků ke vzdělávání i v souvislostech, které ovlivňují jeho výkon, a i z toho, jak se daří žákům integrovat 
do nového školního prostředí, jak si plní zadávané úkoly a jak obecně přistupují ke školním povinnostem. 
U těchto žáků je nutné zohlednit nedostatečnou znalost vyučovacího jazyka, neboť se jedná o závažnou 
souvislost, která ovlivňuje žákův výkon. Hodnocení by mělo vždy obsahovat zdůvodnění a doporučení, 
jak předcházet případným neúspěchům žáka a jak je překonávat. 

Při objektivních důvodech (zejména neplnění zadaných úkolů ve výuce) může být žák hodnocen na 
vysvědčení za 1 i 2. pololetí stupněm prospěchu nedostatečným.  

Pokud by žák nemohl být hodnocen na konci 2. pololetí, a to ani v náhradním termínu, musí opakovat 
ročník. 

KLASIFIKACE ŽÁKA, KTERÝ PLNÍ POVINNOU ŠKOLNÍ DOCHÁZKU VE ŠKOLE MIMO 
ÚZEMÍ ČR 

Hodnocení žáků, kteří plní povinnou školní docházku ve škole mimo území ČR, se uskutečňuje v souladu 

s § 18 vyhlášky č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání a některých náležitostech plnění povinné školní 

docházky, ve znění pozdějších předpisů. 

SLOVNÍ HODNOCENÍ 

O užití slovního hodnocení si musí požádat zákonný zástupce žáka nebo je slovní hodnocení škole 

doporučeno školským poradenským zařízením v rámci Doporučení žáka. Slovní hodnocení může žákovi a 

jeho zákonnému zástupci nabídnout i škola, jestliže usoudí, že by tato forma hodnocení byla pro žáka 

větším přínosem. I v tomto případě je žádost zákonného zástupce nutná. 

Při použití slovního hodnocení se výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých povinných i nepovinných 

vyučovacích předmětech stanovených školním vzdělávacím programem hodnotí tak, aby byla zřejmá 

úroveň vzdělání žáka, které dosáhl zejména ve vztahu k očekávaným výstupům jednotlivých vyučovacích 

předmětů školního vzdělávacího programu, ke svým vzdělávacím a osobnostním předpokladům a věku. 

Slovní hodnocení zahrnuje posouzení výsledků vzdělávání žáka v jejich vývoji, ohodnocení přístupu žáka 

ke vzdělávání i v souvislostech, které ovlivňují jeho výkon, a naznačení dalšího rozvoje žáka; obsahuje také 

zdůvodnění a doporučení, jak předcházet případným neúspěchům žáka a jak je překonávat. Výsledky 

vzdělávání žáka na konci prvního pololetí lze hodnotit souhrnně za všechny vyučovací předměty. Slovní 

hodnocení lze použít i pro hodnocení chování žáka. 

U žáků se speciálními vzdělávacími potřebami rozhodne ředitelka školy o použití slovního hodnocení 

na základě žádosti zákonného zástupce žáka. 

Třídní učitel po projednání s vyučujícími ostatních předmětů převede slovní hodnocení do klasifikace nebo 

klasifikaci do slovního hodnocení v případě přestupu žáka na školu, která hodnotí odlišným způsobem, 

a to na žádost této školy nebo zákonného zástupce žáka. 

Je-li žák hodnocen slovně, převede třídní učitel po projednání s vyučujícími ostatních předmětů slovní 

hodnocení do klasifikace pro účely přijímacího řízení ke střednímu vzdělávání. 
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Zásady pro stanovení celkového hodnocení žáka na vysvědčení v případě použití slovního hodnocení 

nebo kombinace slovního hodnocení a klasifikace  

Zásady pro převedení slovního hodnocení do klasifikace nebo klasifikace do slovního hodnocení 

pro stanovení celkového hodnocení žáka na vysvědčení (v případě přestupu žáka na školu, která hodnotí 

odlišným způsobem): 

PROSPĚCH: 

Ovládnutí učiva předepsaného osnovami 

1 – výborný  ovládá bezpečně  

2 – chvalitebný  ovládá  

3 – dobrý  v podstatě ovládá  

4 – dostatečný  ovládá se značnými mezerami  

5 - nedostatečný  neovládá  

Úroveň myšlení 

1 – výborný  pohotový, bystrý, dobře chápe souvislosti  

2 – chvalitebný  uvažuje celkem samostatně  

3 – dobrý  menší samostatnost v myšlení  

4 – dostatečný  nesamostatné myšlení  

5 - nedostatečný  odpovídá nesprávně i na návodné otázky  

Úroveň vyjadřování 

1— výborný výstižné a poměrně přesné 

2 — chvalitebný celkem výstižné 

3 — dobrý myšlenky vyjadřuje ne dost přesně 

4 — dostatečný myšlenky vyjadřuje se značnými obtížemi 

5 - nedostatečný i na návodné otázky odpovídá nesprávně 

Celková aplikace vědomostí, řešení úkolů, chyby, jichž se žák dopouští 

1— výborný užívá spolehlivě vědomosti, pracuje samostatně, 
přesně a s jistotou 

2 — chvalitebný dovede používat vědomosti a dovednosti při řešení 
úkolů, dopouští se jen menších chyb 

3 — dobrý řeší úkoly s pomocí učitele a s touto pomocí snadno 
překonává potíže a odstraňuje chyby 

4 — dostatečný dělá podstatné chyby, nesnadno je překonává 

5 — nedostatečný praktické úkoly nedokáže splnit ani s pomocí 

Píle a zájem o učení 

1— výborný aktivní, učí se svědomitě a se zájmem 

2 — chvalitebný učí se svědomitě 

3 — dobrý k učení a práci nepotřebuje větších podnětů 

4 — dostatečný malý zájem o učení, potřebuje stálé podněty 

5 — nedostatečný pomoc a pobízení k učení jsou zatím neúčinné 

  

mailto:zsamsmoravec@seznam.cz
http://www.zsamsmoravec.cz/


Základní škola a Mateřská škola Moravec, příspěvková organizace 
592 54, Moravec 45, 566 673 742, reditel@zsamsmoravec.cz 

www.zsamsmoravec.cz , IČ: 750 23 857 

 

32 
 

HODNOCENÍ ŽÁKŮ V PRŮBĚHU DISTANČNÍHO VZDĚLÁVÁNÍ 

Pokud z důvodu krizového opatření vyhlášeného podle krizového zákona, nebo z důvodu nařízení 

mimořádného opatření podle zvláštního zákona, anebo z důvodu nařízení karantény podle zákona o 

ochraně veřejného zdraví není možná osobní přítomnost žáků ve škole, poskytuje škola vzdělávání 

distančním způsobem. 

Vzdělávání distančním způsobem škola uskutečňuje v souladu s Rámcovým vzdělávacím programem 

pro základní vzdělávání a Školním vzdělávacím programem naší školy v míře odpovídající okolnostem. 

Žáci jsou povinni se tímto dálkovým způsobem vzdělávat po dobu nezbytně nutnou. Způsob poskytování 

distanční formy vzdělávání a hodnocení výsledků vzdělávání žáků distančním způsobem přizpůsobí škola 

vždy podmínkám žáka pro tento typ vzdělávání. V případě potřeby škola žákům může zapůjčit IT techniku 

(např. NTB, tablety) na základě vyhotovené smlouvy o zápůjčce. 

Vzhledem ke stanovené povinnosti pro žáky účastnit se distanční formy výuky je nutné, stejně jako při 

klasické prezenční formě výuky, každou svou neúčast omlouvat. 

Hlavním komunikačním kanálem mezi školou – žákem – zákonným zástupcem je školní informační systém 

Edookit a webové stránky školy. Veškeré všeobecné informace zjistí v případě potřeby žáci 

prostřednictvím třídního učitele. Jsou proto povinni v případě distančního vzdělávání pravidelně sledovat 

aktualizace jednotlivých sdělení přes oficiální komunikační kanály školy a reagovat na ně. 

Žákům, kteří nemají možnost připojení přes internet, jsou výukové materiály poskytovány v listinné 

podobě. Zákonní zástupci kontaktují školu (třídního učitele). 

V případě, že by se někdo z žáků potýkal s osobními problémy v době nouzového stavu může kontaktovat 

pracovníky školního poradenského pracoviště zejména školního psychologa. 

Při distančním vzdělávání, zajišťovaném jakoukoli formou, žák vždy dostane zpětnou vazbu o výsledcích 

svého vzdělávání a plnění zadaných úkolů, je uplatňováno formativní (např. zpětnou vazbou) i sumativní 

hodnocení (např. klasifikačními stupni). Po uzavření určitých celků učiva je provedeno sumativní 

hodnocení výsledků žáka při osvojování učiva tohoto celku.  

Výsledky vzdělávání při distanční výuce jsou ukládány ve formě osobního portfolia, v listinné, nebo digitální 

podobě.  

Zákonní zástupci jsou při distančním vzdělávání informováni průběžně, pravidelně ve stanovených 

intervalech, prostřednictvím:  

o školního informačního systému Bakaláři; 

o případně skupinovým chatem, videohovory, které nahrazují klasické třídní schůzky vedené 
prezenční formou; 

o případně písemnou korespondencí, telefonicky, osobně. 

STUPNĚ HODNOCENÍ PROSPĚCHU V PŘÍPADĚ POUŽITÍ KLASIFIKACE A JEJICH CHARAKTERISTIKA 

VČETNĚ PŘEDEM STANOVENÝCH KRITÉRIÍ 

Výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých povinných a nepovinných předmětech stanovených vzdělávacím 

programem se v případě použití průběžné klasifikace a klasifikace na vysvědčení hodnotí těmito stupni 

prospěchu: 

o 1 – výborný; 

o 2 – chvalitebný; 

o 3 – dobrý; 

o 4 – dostatečný; 

o 5 – nedostatečný. 
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Kritéria pro jednotlivé klasifikační stupně jsou formulována především pro celkovou klasifikaci. Učitel však 

nepodceňuje žádné z uvedených kritérií, posuzuje žákovy výkony komplexně, v souladu se specifikou 

vyučovacího předmětu. Při klasifikaci známkou se hodnotí úroveň klíčových kompetencí žáka. Je využívána 

klasifikační stupnice 1 až 5. Při průběžné klasifikaci mají známky (1 až 5) stejnou váhu, tj. 1,0 – střední. 

Při hodnocení žáka se na prvním stupni použije pro zápis stupně hodnocení číslice (např. 1), na druhém 

stupni se použije slovní označení stupně hodnocení (např. výborný). 

KRITÉRIA KLASIFIKACE OBECNĚ 

Stupeň 1 - výborný: 

Žák: 

o ovládá požadované kompetence uceleně, přesně a úplně, chápe vztahy mezi nimi, uvádí 
věci do souvislostí; 

o samostatně uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti při řešení teoretických i 
praktických úkolů; 

o myslí logicky správně, v myšlení se projevuje tvořivost; 

o ústní a písemný projev je přesný a výstižný; 

o grafický projev je přesný; 

o výsledky praktických činností jsou kvalitní, pouze s menšími nedostatky; 

o pohotově, samostatně využívá získané teoretické poznatky při praktické činnosti, účelně 
si organizuje práci; 

o je schopen samostatného vzdělávání. 

Stupeň 2 - chvalitebný: 

Žák: 

o ovládá požadované kompetence v podstatě uceleně, přesně a úplně; 

o na základě menších podnětů učitele samostatně uplatňuje osvojené poznatky a 
dovednosti při řešení teoretických a praktických úkolů; 

o myslí logicky a správně; 

o ústní a písemný projev mívá menší nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti; 

o grafický projev je bez větších nepřesností; 

o výsledky praktických činností mají drobné nedostatky; 

o překážky v práci překonává s občasnou pomocí učitele. 

Stupeň 3 - dobrý: 

Žák: 

o má méně závažné mezery při osvojování si požadovaných kompetencí; 

o při vykonávaných požadovaných činnostech projevuje nedostatky, které za pomoci učitele 
koriguje; 

o při řešení teoretických a praktických úkolů se dopouští chyb; 

o myšlení je vcelku správné, ale málo tvořivé; 

o v logice myšlení se vyskytují méně závažné chyby; 

o v ústním a písemném projevu má nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti; 

o v praktických činnostech se dopouští chyb a při postupech a způsobech práce potřebuje 
občasnou pomoc učitele; 
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o výsledky práce mají nedostatky; 

o vlastní práci organizuje méně účelně. 

Stupeň 4 - dostatečný: 

Žák: 

o má závažné mezery při osvojování si požadovaných kompetencí; 

o je málo pohotový a má větší nedostatky při provádění požadovaných činností; 

o v logice myšlení se vyskytují závažné chyby, myšlení není tvořivé; 

o písemný a ústní projev má vážné nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti; 

o při samostatném vzdělávání má velké těžkosti; 

o závažné nedostatky a chyby dovede s pomocí učitele opravit. 

Stupeň 5 - nedostatečný: 

Žák: 

o má závažné a značné mezery při osvojování požadovaných kompetencí; 

o závažné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomocí učitele; 

o nedokáže ani s pomocí učitele uplatnit získané poznatky při praktických činnostech; 

o neprojevuje samostatnost v myšlení, vyskytují se u něho časté logické nedostatky; 

o v ústním a písemném projevu má závažné nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti; 

o grafický projev má závažné nedostatky; 

o nedovede se samostatně vzdělávat; 

o v činnostech je převážně pasivní. 

PRO POTŘEBU KLASIFIKACE SE VYUČOVACÍ PŘEDMĚTY ROZDĚLUJÍ PODLE CHARAKTERU 

a) na předměty s převahou teoretického zaměření; 

b) na předměty s převahou výchovného zaměření; 

c) na předměty s převahou praktického zaměření. 

a) Klasifikace ve vyučovacích předmětech s převahou teoretického zaměření 

Převahu teoretického zaměření mají vyučovací předměty jako je Český jazyk, Cizí jazyk, Dějepis, 

Matematika, Fyzika, Chemie, Přírodopis, Zeměpis, Člověk a jeho svět apod. 

Při průběžné klasifikaci praktických a výchovných činností, jež jsou součástí vyučovacích předmětů 

uvedených v bodu a), postupuje učitel podle bodu b), popř. podle bodu c). 

Při klasifikaci výsledků v těchto vyučovacích předmětech se hodnotí:  

o ucelenost, přesnost a trvalost osvojení požadovaných poznatků, faktů, pojmů a definic; 

o kvalita myšlení; 

o aktivita, píle žáka, jeho samostatnost; 

o kreativita, originalita; 

o přístup žáka ke vzdělávání, jeho vztah k vyučovacímu předmětu, spolehlivost přípravy na 

vyučování včetně školních pomůcek. 

Kritéria klasifikace: 

Stupeň 1 - výborný 

Žák ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zákonitosti uceleně, přesně a úplně a chápe 

vztahy mezi nimi. Pohotově vykonává požadované intelektuální a motorické činnosti. Samostatně a tvořivě 

uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti při řešení teoretických a praktických úkolů. Myslí logicky 
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správně, zřetelně se u něho projevuje samostatnost a tvořivost. Jeho ústní a písemný projev je správný, 

přesný a výstižný. Výsledky jeho činnosti jsou kvalitní, pouze s menšími nedostatky, které je schopen 

samostatně odhalovat a korigovat. Je schopen samostatně studovat vhodné texty. 

Stupeň 2 - chvalitebný 

Žák ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zákonitosti v podstatě uceleně, přesně a úplně. 

Samostatně a produktivně nebo podle menších podnětů učitele uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti 

při řešení teoretických a praktických úkolů. Myslí správně, v jeho myšlení se projevuje logika a tvořivost. 

Ústní a písemný projev mívá menší nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. Kvalita výsledků 

činnosti je zpravidla bez podstatných nedostatků. Drobných chyb a nepřesností se dopouští pouze 

ojediněle a opravuje je samostatně. Je schopen samostatně nebo s menší pomocí studovat vhodné texty. 

Stupeň 3 - dobrý 

Žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení si požadovaných poznatků, faktů, pojmů, definic 

a zákonitostí nepodstatné mezery. Podstatnější nepřesnosti a chyby dovede korigovat pouze za pomoci 

učitele. V uplatňování osvojených poznatků a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů 

se dopouští většího množství drobnějších chyb. Uplatňuje poznatky a provádí hodnocení jevů a zákonitostí 

podle podnětů učitele. Jeho myšlení je vcelku správné, ale málo tvořivé, v jeho logice se vyskytují chyby. 

V ústním a písemném projevu má nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. V kvalitě výsledků jeho 

činnosti se projevují častější nedostatky. Je schopen samostatně studovat podle návodu učitele. 

Stupeň 4 - dostatečný 

Žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení si požadovaných poznatků závažné mezery. V 

uplatňování osvojených poznatků a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů se vyskytují 

závažné chyby. Při využívání poznatků pro výklad a hodnocení jevů je nesamostatný. V logice myšlení se 

vyskytují závažné chyby, myšlení není tvořivé. Jeho ústní a písemný projev má vážné nedostatky ve 

správnosti, přesnosti a výstižnosti. Závažné nedostatky a chyby dovede žák s pomocí učitele opravit. Při 

samostatném studiu má velké těžkosti.  

Stupeň 5 - nedostatečný 

Žák si požadované poznatky neosvojil uceleně, přesně a úplně, má v nich závažné a značné mezery. 

V uplatňování osvojených vědomostí a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů se vyskytují 

velmi závažné chyby. Při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí nedovede své vědomosti uplatnit ani 

s podněty učitele. Neprojevuje samostatnost v myšlení, vyskytují se u něho časté logické nedostatky. 

V ústním a písemném projevu má závažné nedostatky ve správnosti, přesnosti i výstižnosti. Závažné 

nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomocí učitele. Nedovede samostatně studovat. 

b) Klasifikace ve vyučovacích předmětech s převahou praktických činností 

Převahu praktických činností mají vyučovací předměty jako jsou např. Pracovní činnosti nebo Informatika. 

Při průběžné klasifikaci se teoretické znalosti, jež jsou součástí vyučovacích předmětů uvedených v bodu 

b), klasifikují podle bodu a), výchovné činnosti pak učitel hodnotí podle bodu c). 

Při klasifikaci výsledků v těchto vyučovacích předmětech se hodnotí:  

o kvalita výsledků dle osobních předpokladů; 

o osvojení potřebných vědomostí, dovedností a návyků, zvládnutí účelných způsobů práce; 

o využití získaných teoretických vědomostí v praktických činnostech; 

o aktivita, samostatnost, tvořivost a iniciativa žáka; 

o vztah žáka k vyučovacímu předmětu a k dané problematice; 

o spolehlivost přípravy žáka na vyučování včetně školních pomůcek. 

mailto:zsamsmoravec@seznam.cz
http://www.zsamsmoravec.cz/


Základní škola a Mateřská škola Moravec, příspěvková organizace 
592 54, Moravec 45, 566 673 742, reditel@zsamsmoravec.cz 

www.zsamsmoravec.cz , IČ: 750 23 857 

 

36 
 

Kritéria klasifikace: 

Stupeň 1 - výborný 

Žák soustavně projevuje kladný vztah k práci, k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem. Pohotově, 

samostatně a tvořivě využívá získané teoretické poznatky při praktické činnosti. Praktické činnosti 

vykonává pohotově, samostatně uplatňuje získané dovednosti a návyky. Bezpečně ovládá postupy a 

způsoby práce; dopouští se jen menších chyb, výsledky jeho práce jsou bez závažnějších nedostatků. 

Účelně si organizuje vlastní práci, udržuje pracoviště v pořádku. Uvědoměle dodržuje předpisy o 

bezpečnosti a ochraně zdraví při práci a aktivně se stará o životní prostředí. Hospodárně využívá suroviny, 

materiál, energii. Vzorně obsluhuje a udržuje pomůcky, nástroje a nářadí. Aktivně překonává vyskytující 

se překážky. 

Stupeň 2 - chvalitebný 

Žák projevuje kladný vztah k práci, k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem. Samostatně, ale 

méně tvořivě a s menší jistotou využívá získané teoretické poznatky při praktické činnosti. Praktické 

činnosti vykonává samostatně, v postupech a způsobech práce se nevyskytují podstatné chyby. Výsledky 

jeho práce mají drobné nedostatky, které je samostatně schopen odhalovat a korigovat. Účelně si 

organizuje vlastní práci, pracoviště udržuje v pořádku. Uvědoměle udržuje předpisy o bezpečnosti a 

ochraně zdraví při práci a stará se o životní prostředí. Při hospodárném využívání surovin, materiálů a 

energie se dopouští malých chyb. Pomůcky, nástroje a nářadí obsluhuje a udržuje s drobnými nedostatky. 

Překážky v práci překonává s občasnou pomocí učitele. 

Stupeň 3 - dobrý 

Žák projevuje vztah k práci, k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem s menšími výkyvy. Za pomoci 

učitele uplatňuje získané teoretické poznatky při praktické činnosti. V praktických činnostech se dopouští 

chyb a při postupech a způsobech práce potřebuje občasnou pomoc učitele. Výsledky práce mají častější 

nedostatky, které žák koriguje pouze za pomoci učitele. Vlastní práci organizuje méně účelně, udržuje 

pracoviště v pořádku. Dodržuje předpisy o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci a v malé míře přispívá 

k tvorbě a ochraně životního prostředí. Na podněty učitele je schopen hospodárně využívat suroviny, 

materiály a energii. K údržbě a obsluze přístrojů a nářadí musí být částečně podněcován. Překážky v práci 

překonává jen s častou pomocí učitele.  

Stupeň 4 - dostatečný 

Žák pracuje bez zájmu a vztahu k práci, k pracovnímu kolektivu a praktickým činnostem. Získané teoretické 

poznatky dovede využít při praktické činnosti jen za soustavné pomoci učitele. V praktických činnostech, 

dovednostech a návycích se dopouští větších chyb, které i za pomoci učitele koriguje obtížně a nepřesně. 

Při volbě postupů a způsobů práce potřebuje soustavnou pomoc učitele. Ve výsledcích práce má závažné 

nedostatky. Práci dovede organizovat pouze za soustavné pomoci učitele. Méně dbá o pořádek na 

pracovišti, o dodržování předpisů o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci a o životní prostředí. Porušuje 

zásady hospodárnosti využívání surovin, materiálů a energie. V obsluze a údržbě pomůcek, přístrojů a 

nářadí se dopouští závažných nedostatků. Překážky v práci překonává jen s pomocí učitele.  

Stupeň 5 - nedostatečný 

Žák neprojevuje zájem o práci a vztah k ní, ani k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem. Nedokáže 

ani s pomocí učitele uplatnit získané teoretické poznatky při praktické činnosti. V praktických činnostech, 

dovednostech a návycích má podstatné nedostatky. Nedokáže postupovat při práci ani s pomocí učitele. 

Výsledky jeho práce jsou nedokončené, neúplné, nepřesné, nedosahují předepsané ukazatele. 

Práci na pracovišti si nedokáže zorganizovat, nedbá o pořádek na pracovišti. Neovládá předpisy o ochraně 

zdraví při práci a nedbá o ochranu životního prostředí. Nevyužívá hospodárně surovin, materiálů a energie. 

V obsluze a údržbě pomůcek, přístrojů, nářadí a nástrojů se dopouští velmi závažných nedostatků. 
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c) Klasifikace ve vyučovacích předmětech s převahou výchovného zaměření 

Převahu výchovného zaměření mají vyučovací předměty jako je např. Občanská výchova, Výchova ke 

zdraví, Etická výchova, Výtvarná výchova, Hudební výchova, Tělesná výchova aj. 

Při průběžné klasifikaci se teoretické znalosti, jež jsou součástí vyučovacích předmětů uvedených v bodu 

c), klasifikují podle bodu a), praktické činnosti pak učitel hodnotí podle bodu b). 

Při klasifikaci výsledků v těchto vyučovacích předmětech se hodnotí:  

o osvojení potřebných vědomostí, dovedností a návyků a jejich tvořivá aplikace, zvládnutí 
účelných způsobů práce; 

o kvalita výsledků dle osobních předpokladů; 

o aktivita, samostatnost, tvořivost a iniciativa žáka; 

o vztah žáka k činnostem a zájem o ně; 

o estetické vnímání a přístup žáka k uměleckému dílu; 

o spolehlivost přípravy žáka na vyučování včetně přípravy školních pomůcek. 

Kritéria klasifikace:  

Stupeň 1 - výborný 

Žák je v činnostech velmi aktivní. Pracuje tvořivě, samostatně, plně využívá své osobní předpoklady a velmi 

úspěšně je podle požadavků osnov rozvíjí v individuálních a kolektivních projevech. Jeho projev je esteticky 

působivý, originální, procítěný, v hudební výchově přesný. Osvojené vědomosti, dovednosti a návyky 

aplikuje tvořivě. Má výrazně aktivní zájem o umění a estetiku. Úspěšně rozvíjí svůj estetický vkus. Používá 

bezpečně a účinně materiály, nástroje a vybavení. 

Stupeň 2 - chvalitebný 

Žák je v činnostech aktivní, tvořivý, převážně samostatný na základě využívání svých osobních 

předpokladů, které úspěšně rozvíjí v individuálním a kolektivním projevu. Jeho projev je esteticky působivý 

a má jen menší nedostatky z hlediska požadavků osnov. Žák méně tvořivě aplikuje osvojené vědomosti, 

dovednosti a návyky v nových úkolech. Má aktivní zájem o umění, o estetiku. Rozvíjí si v požadované míře 

estetický vkus.  

Stupeň 3 - dobrý 

Žák je v činnostech méně aktivní, tvořivý, samostatný a pohotový. Nevyužívá dostatečně své schopnosti 

v individuálním a kolektivním projevu. Jeho projev je málo působivý, dopouští se v něm chyb, které 

koriguje pouze s pomocí učitele. Jeho vědomosti a dovednosti mají četnější mezery a při jejich aplikaci 

potřebuje pomoc učitele. Nemá dostatečný aktivní zájem o umění, estetiku. Nerozvíjí v požadované míře 

svůj estetický vkus. 

Stupeň 4 - dostatečný 

Žák je v činnostech málo aktivní a tvořivý. Rozvoj jeho schopností a jeho projev jsou málo uspokojivé. Úkoly 

řeší s častými chybami. Vědomosti a dovednosti aplikuje jen se značnou pomocí učitele. Projevuje velmi 

malou snahu a zájem o činnosti, nerozvíjí dostatečně svůj estetický vkus. Materiály, nástroje a vybavení 

většinou nepoužívá bezpečně a účinně. 

Stupeň 5 - nedostatečný 

Žák je v činnostech převážně pasivní. Rozvoj jeho schopností je neuspokojivý. Jeho projev je většinou 

chybný a nemá estetickou hodnotu. Minimální osvojené vědomosti a dovednosti nedovede aplikovat. 

Neprojevuje zájem o práci a nevyvíjí úsilí rozvíjet svůj estetický vkus. 
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CELKOVÉ HODNOCENÍ ŽÁKA NA VYSVĚDČENÍ 

Celkové hodnocení žáka se na vysvědčení vyjadřuje stupni: 

o prospěl/a s vyznamenáním – není-li v žádném z povinných vyučovacích předmětů stanovených 
školním vzdělávacím programem hodnocen/a na vysvědčení stupněm prospěchu horším 
než 2 - chvalitebný, průměr stupňů prospěchu ze všech povinných vyučovacích předmětů 
stanovených školním vzdělávacím programem není vyšší než 1,5 a jeho/její chování je hodnoceno 
stupněm velmi dobré; 

o prospěl/a – není-li v žádném z povinných vyučovacích předmětů stanovených školním 
vzdělávacím programem hodnocen/a na vysvědčení stupněm prospěchu 5 - nedostatečný nebo 
odpovídajícím slovním hodnocením; 

o neprospěl/a – je-li v některém z povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím 
programem hodnocen/a na vysvědčení stupněm prospěchu 5 - nedostatečný nebo odpovídajícím 
slovním hodnocením nebo není-li z něho hodnocen na konci druhého pololetí; 

o nehodnocen/a – není-li možné žáka hodnotit z některého z povinných předmětů stanovených 
školním vzdělávacím programem na konci prvního pololetí. 

▪ Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci druhého pololetí prospěl ze všech povinných 
vyučovacích předmětů stanovených školním vzdělávacím programem s výjimkou 
vyučovacích předmětů výchovného zaměření. Do vyššího ročníku postoupí i žák 1. stupně 
základní školy, který již v rámci prvního stupně opakoval ročník, a žák druhého stupně 
základní školy, který již v rámci 2. stupně opakoval ročník, a to bez ohledu na prospěch tohoto 
žáka. 

▪ Nelze-li žáka hodnotit na konci prvního pololetí, protože žák nemá dostatečný počet 
hodnocení v průběžné klasifikaci nutných pro objektivní stanovení celkové klasifikace, 
z důvodu časté absence či jiného objektivního důvodu, určí ředitelka školy pro jeho 
hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za první pololetí bylo provedeno 
nejpozději do dvou měsíců po skončení prvního pololetí. Není-li možné hodnotit ani 
v náhradním termínu, žák se za první pololetí nehodnotí. 

Žák v tomto případě pokračuje ve vzdělávání ve druhém pololetí. Podmínkou, aby žák 
úspěšně ukončil hodnocení příslušného vyučovacího předmětu ve druhém pololetí, je 
zvládnutí učiva také za první pololetí, vzhledem k tomu, že učivo příslušného vyučovacího 
předmětu ve druhém pololetí navazuje na učivo v pololetí prvním. 

▪ Nelze-li žáka hodnotit na konci druhého pololetí, určí ředitelka školy pro jeho hodnocení 
náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději do 
konce září následujícího školního roku. V období měsíce září do doby hodnocení navštěvuje 
žák nejbližší vyšší ročník, popř. znovu devátý ročník. 

▪ Jestliže je žák z výuky některého vyučovacího předmětu uvolněn, uvádí se na vysvědčení 
místo hodnocení slovo „uvolněn“. 

▪ Má-li zákonný zástupce žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci prvního nebo 
druhého pololetí, může do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně 
dozvěděl, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení, požádat ředitelku školy 
o přezkoumání výsledků vzdělávání žáka; je-li vyučujícím žáka v daném vyučovacím 
předmětu ředitelka školy, krajský úřad. Komisionální přezkoušení se koná nejpozději do 14 
dnů od doručení žádosti nebo v termínu dohodnutém se zákonným zástupcem žáka. Česká 
školní inspekce poskytne součinnost na žádost ředitelky školy nebo krajského úřadu. 

▪ V případě, že se žádost o přezkoumání výsledků hodnocení žáka týká hodnocení chování 
nebo předmětů výchovného zaměření, posoudí ředitelka školy, je-li vyučujícím žáka v daném 
vyučovacím předmětu ředitelka školy, krajský úřad, dodržení pravidel pro hodnocení 
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výsledků vzdělávání žáka stanovených podle § 30 odst. 2. V případě zjištění porušení těchto 
pravidel ředitelka školy nebo krajský úřad výsledek hodnocení změní; nebyla-li pravidla pro 
hodnocení výsledků vzdělávání porušena, výsledek hodnocení potvrdí, a to nejpozději do 14 
dnů ode dne doručení žádosti. Česká školní inspekce poskytne součinnost na žádost ředitelky 
školy nebo krajského úřadu. 

▪ Žák, který plní povinnou školní docházku, opakuje ročník, pokud na konci druhého pololetí 
neprospěl nebo nemohl být hodnocen. To neplatí o žákovi, který na daném stupni základní 
školy již jednou ročník opakoval. Ředitelka školy může povolit žákovi na žádost jeho 
zákonného zástupce a na základě doporučujícího vyjádření odborného lékaře opakování 
ročníku z vážných zdravotních důvodů, a to bez ohledu na to, zda žák na daném stupni již 
ročník opakoval. 

▪ Žáci, kteří na daném stupni základní školy dosud neopakovali ročník, kteří na konci druhého 
pololetí neprospěli nejvýše ze dvou povinných předmětů s výjimkou předmětů výchovného 
zaměření, konají opravné zkoušky. 

PODROBNOSTI O KOMISIONÁLNÍCH A OPRAVNÝCH ZKOUŠKÁCH 

▪ Opravné zkoušky se konají nejpozději do konce příslušného školního roku v termínu 
stanoveném ředitelkou školy. Žák může v jednom dni skládat pouze jednu opravnou zkoušku. 
Opravné zkoušky jsou komisionální. 

▪ Žák, který nevykoná opravnou zkoušku úspěšně nebo se k jejímu konání nedostaví, 
neprospěl. Ze závažných důvodů může ředitelka školy žákovi stanovit náhradní termín 
opravné zkoušky nejpozději do 15. září následujícího školního roku. Do té doby je žák zařazen 
do nejbližšího vyššího ročníku, popřípadě znovu do devátého ročníku. 

▪ V odůvodněných případech může příslušný krajský úřad rozhodnout o konání opravné 
zkoušky a komisionálního přezkoušení podle § 52 odst. 4 zákona č. 561/2004 Sb. (školský 
zákon) na jiné základní škole. Zkoušky se na žádost krajského úřadu účastní školní inspektor. 

▪ Komisi pro komisionální přezkoušení (dále jen „přezkoušení“) jmenuje ředitelka školy; v 
případě, že je vyučujícím daného vyučovacího předmětu ředitelka školy, jmenuje komisi 
krajský úřad. 

▪ Komise je tříčlenná a tvoří ji: 

o předseda, kterým je ředitelka školy, popřípadě jí pověřený učitel, nebo v případě, že 
vyučujícím daného vyučovacího předmětu je ředitelka školy, krajským úřadem jmenovaný 
jiný pedagogický pracovník školy; 

o zkoušející učitel, jímž je vyučující daného vyučovacího předmětu ve třídě, v níž je žák 
zařazen, popř. jiný vyučující daného vyučovacího předmětu; 

o přísedící, kterým je jiný vyučující daného vyučovacího předmětu nebo stejné vzdělávací 
oblasti. 

▪ Výsledek přezkoušení již nelze napadnout novou žádostí o přezkoušení. Výsledek 
přezkoušení stanoví komise hlasováním. Výsledek přezkoušení se vyjádří slovním 
hodnocením podle § 15 odst. 2 nebo stupněm prospěchu podle § 15 odst. 3. Ředitelka školy 
sdělí výsledek přezkoušení prokazatelným způsobem žákovi a jeho zákonnému zástupci. V 
případě změny hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí se žákovi vydá nové 
vysvědčení. 

▪ O přezkoušení se pořizuje protokol, který se stává součástí dokumentace školy. 

▪ Žák může v jednom dni vykonat přezkoušení pouze z jednoho vyučovacího předmětu. Není-
li možné žáka ze závažných důvodů ve stanoveném termínu přezkoušet, stanoví orgán 
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jmenující komisi náhradní termín přezkoušení. Konkrétní obsah a rozsah přezkoušení stanoví 
ředitelka školy v souladu se školním vzdělávacím programem. 

▪ Vykonáním přezkoušení není dotčena možnost vykonat opravnou zkoušku. 

UKONČENÍ ZÁKLADNÍHO VZDĚLÁVÁNÍ, UKONČENÍ VZDĚLÁVÁNÍ 

Dokladem o dosažení základního vzdělání je vysvědčení o úspěšném ukončení devátého, popř. desátého 
ročníku základního vzdělávání, Tato vysvědčení jsou opatřena doložkou o získání stupně základního 
vzdělání. (§ 54 odst. 1 školského zákona). 

Žák, který úspěšně ukončil základní vzdělávání, nebo žák, který splnil povinnou školní docházku a 
nepokračuje v základním vzdělávání, přestává být žákem školy 30. června příslušného školního roku. Žák, 
který splnil povinnou školní docházku a koná opravnou zkoušku nebo bude hodnocen v náhradním 
termínu, je žákem školy do termínu konání těchto zkoušek, pokud mu nebylo povoleno opakování ročníku. 
Žák, který byl přijat ke vzdělávání ve střední škole, je považován za žáka základní školy do 31. srpna 
příslušného školního roku. (§ 54 odst. 2 školského zákona). 
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VIII. Závěrečná ustanovení 

Pro úplnost a praktickou použitelnost školního řádu jsou v některých odstavcích použity doslovné citace 
zákonů a vyhlášek a za nimi jsou uvedeny odkazy na příslušnou část zákona či vyhlášky. 

Školní řád je závazný pro žáky školy, učitele školy a všechny ostatní zaměstnance školy. Třídní učitel 
je odpovědný za prokazatelné seznámení žáka se školním řádem. Třídní učitel také informuje zákonné 
zástupce nezletilých žáků o vydání a obsahu školního řádu. Za seznámení učitelů a ostatních zaměstnanců 
je odpovědná ředitelka školy. 

Školní řád je zveřejněn na přístupném místě ve škole a dále na veřejně dostupných internetových 
stránkách školy a ve sborovně školy a u ředitelky školy. 

Školní řád může být upravován zejména s ohledem na vznik nových skutečností, které stávající řád neřeší. 
O jeho změnách musí být všichni vyučující, žáci i jejich zákonní zástupci neprodleně informování. 

 

Školní řád v tomto znění nabývá účinnosti od 1. 9. 2025, ruší se platnost Školního řádu ze dne 1. 9. 2024. 

 
V Moravci dne 28. 8. 2025 
 
 

 
 

 
_____________________________ 

Mgr. Veronika Pechová 
ředitelka školy 

 
 
 
Projednáno na jednání pedagogické rady dne 27. 8. 2025 

Schváleno školskou radou dne: 28.  8. 2025 
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1 ÚVOD 
 
Uvedená směrnice je zpracována za účelem zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a účastníků školní 
družiny na výletech, pobytech a akcích konaných mimo budovu školy a školní družinu, v souladu 
s Metodickým pokynem Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy čj.: 37 014/2005-25 
ze dne 22. 12. 2005 a v souladu zejména s příslušnými ustanoveními následujících obecně platných 
předpisů, v platném znění: 

▪ Zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání 
(školský zákon); 

▪ Zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce; 

▪ Zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů; 

▪ Vyhláškou č. 106/2001 Sb., o hygienických požadavcích na zotavovací akce pro děti, ve znění 
vyhlášky č. 148/2004 Sb.; 

▪ Vyhláškou č. 64/2005 Sb., o evidenci úrazu žáků; 

▪ Vyhláška č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání a některých náležitostech plnění povinné školní 
docházky; 

▪ Vyhláška č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání; 

▪ Vyhláškou č. 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných 

▪ a touto směrnicí školy. 

Tato směrnice obsahuje obecné informace a povinnosti týkající se organizace školních výletů, pobytů 
a akcí mimo budovu školy a budovu školní družiny ve vztahu k bezpečnosti a ochraně zdraví žáků 
a účastníků ŠD (dále jen „žáci“). Součástí tohoto předpisu jsou samostatné přílohy, které stanovují 
organizování konkrétních zvláštních činností. 

Zvláštní činnosti jsou ty, které nejsou obvyklé, tedy činnosti, které např. nebývají běžnou náplní aktivit 
kolektivů dětí a mládeže. Při takových činnostech hrozí zpravidla zvýšené riziko ohrožení, úrazu a vzniku 
škody, většinou jsou podmínkou pro jejich konání určité speciální kvalifikační předpoklady vedoucích 
a větší zkušenost kolektivu. Při každé takové zvláštní činnosti je třeba zvýšené opatrnosti, vyšší kázně 
kolektivu a autority vedoucího a zevrubnějšího poučení v oblasti bezpečnosti práce účastníků takové 
činnosti. 

Zpracovaná organizační směrnice pro výlety, pobyty a akce mimo školu a školní družinu je součástí 

dokumentace školy a je na ní poukazováno v organizačním řádu školy, provozním řádu školy i v rámci 

školního řádu a vnitřního řádu ŠD.
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2 ZÁSADY BEZPEČNOSTI A ZÁKLADNÍ POVINNOSTI 

POVINNOSTI ŠKOLY 

Škola (školské zařízení) je povinna: 

▪ zajistit bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělávání a výchově (dále jen „vzdělávání“), 
při činnostech s ním přímo souvisejících a při poskytování školských služeb; 

▪ přijímat na základě vyhledávání, posuzování a zhodnocování rizik spojených s činnostmi a prostředím 
opatření k prevenci rizik (předcházení rizikům); při stanovení konkrétních opatření bere v úvahu 
zejména možné ohrožení žáků a zároveň přihlíží k věku žáků, jejich schopnostem, fyzické a duševní 
vyspělosti a zdravotnímu stavu; 

▪ seznamovat žáky s nebezpečím ohrožujícím jejich zdraví tak, aby bylo dosaženo jejich bezpečnosti; 

▪ přihlížet k základním fyziologickým potřebám žáků a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj 
a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů; 

▪ vydat školní řád, resp. vnitřní řád (pro školská zařízení), který upravuje podrobnosti k výkonu práv 
a povinností žáků a jejich zákonných zástupců a podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků 
a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí; 

▪ zveřejnit školní řád a vnitřní řád na přístupném místě ve škole; 

▪ prokazatelným způsobem seznámit se školním řádem a vnitřním řádem zaměstnance a žáky školy 
a informovat o jeho vydání a obsahu zákonné zástupce nezletilých žáků. 

POVINNOSTI ŽÁKŮ 

Žáci jsou povinni na úseku zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví zejména: 

▪ dodržovat školní a vnitřní řád a předpisy a pokyny školy a školského zařízení k ochraně zdraví 
a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni; 

▪ plnit pokyny pedagogických pracovníků školy a školského zařízení, pokyny vedoucího výletu, pobytu 
nebo akce, příp. jiných zaměstnanců školy nebo osob vykonávajících dohled, vydané v souladu 
s právními předpisy, školním a vnitřním řádem; 

▪ dodržovat pravidla bezpečnosti a ochrany zdraví a pravidla požární ochrany; 

▪ chránit své zdraví i zdraví jiných osob;  

▪ dodržovat stanovený režim dne a pokyny vydané pro dobu nočního klidu; 

▪ dbát na čistotu a pořádek; 

▪ řídit se pokyny provozovatelů zařízení, která využívají; 

▪ vystupovat slušně a ohleduplně, svým chováním na veřejnosti reprezentovat školu; 

▪ hlásit neprodleně každý úraz. 

POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ 

Zákonní zástupci nezletilých žáků jsou povinni: 

▪ na vyzvání ředitelky školy nebo školského zařízení, vedoucího výletu, pobytu nebo instruktora akce 
se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání, výletu, pobytu nebo akce; 

▪ informovat školu a školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo 
jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, výletu, pobytu nebo 
akce; 

▪ dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování, na výletě, pobytu nebo akci v souladu 
s podmínkami stanovenými školním řádem či vnitřním řádem ŠD. 
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POUČENÍ ŽÁKŮ  

Škola zajistí, aby žáci byli poučeni a seznámeni: 

▪ o možném ohrožení zdraví a bezpečnosti při všech činnostech, jichž se účastní při vzdělávání nebo 
v přímé souvislosti s ním; 

▪ s konkrétními pokyny výletu, pobytu nebo akce mimo budovu školy a školní družiny;  

▪ s právními a ostatními předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků (v přiměřeném rozsahu); 

▪ se zásadami bezpečného chování; 

▪ s možnými riziky a odpovídajícími následnými opatřeními, se kterými se mohou žáci setkat 
při činnostech mimo školu (např. nebezpečí od neznámých lidí, nebezpečí násilí a šikany viz metodický 
pokyn MŠMT, nálezy nebezpečných předmětů apod.); 

▪ s ustanoveními předpisů a pokynů k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků, pokud se vztahují 
na příslušnou činnost nebo akci; 

▪ s ustanoveními školního řádu, vnitřního řádu, řádů sportovních zařízení apod.; 

▪ s dalšími opatřeními školy, jež mohou mít bezpečnostně preventivní význam. 

Dokladem o provedeném poučení je záznam o poučení (např. v třídní knize), přílohou je osnova poučení.  

Žáky, kteří nebyli v době poučení přítomni, je třeba v nejbližším vhodném termínu poučit.  

DOHLED NAD ŽÁKY 

Školy jsou povinny vykonávat podle zvláštních předpisů nad nezletilými žáky náležitý dohled. 

Kromě bezpečnostních hledisek zajišťují pedagogičtí pracovníci při dohledu nad žáky také výchovné 

působení, tzv. dohled, a to v zájmu předcházení škodám na zdraví, majetku a životním prostředí.  

Pro bezpečnost a ochranu zdraví žáků má výkon dohledu nad jejich činností mimořádný význam. Konkrétní 

úkoly a podrobnosti v péči o bezpečnost a ochranu zdraví a v jejich rámci i úkoly dohledu nad žáky školy 

a školského zařízení stanoví obecně platné právní předpisy. 

O zajištění náležitého dohledu rozhoduje ředitelka školy. Vychází z konkrétních podmínek a přihlíží 

zejména k vykonávané činnosti, věku žáků a jejich rozumovému rozvoji (vyspělosti), dopravním a jiným 

rizikům. Ředitelka školy pověří dohledem pedagogického pracovníka, stanoví rozvrh dohledu nad žáky 

a vyvěsí ho na takovém místě, aby bylo možno při kontrolní činnosti snadno rozpoznat, který pedagogický 

pracovník dohled koná. 

Pedagogičtí pracovníci vykonávají podle pokynů ředitelky dohled i mimo budovu školu, např. při kurzech, 

exkurzích a jiných činnostech vyplývajících ze školních vzdělávacích programů, při účasti na soutěžích, 

přehlídkách, popř. při jejich přípravě a na jiných pobytech, výletech a akcích organizovaných školou. 

Podle rozhodnutí ředitelky školy mohou dohled konat vedle pedagogických pracovníků i jiné osoby, které 

jsou zletilé, plně způsobilé k právním úkonům a jsou v pracovněprávním vztahu ke škole. Tyto osoby musí 

být řádně poučeny o povinnostech dohledu a ředitelka školy o tomto poučení provede písemný záznam, 

který osoba pověřená dohledem podepíše. 

Při akcích konaných mimo školu, kdy místem pro shromáždění žáků není škola, začíná dohled 15 minut 

před dobou shromáždění na určeném místě. Po skončení akce dohled končí na předem určeném místě 

a v předem stanoveném čase. Místo a čas shromáždění žáků a skončení akce oznámí škola nejméně jeden 

den před konáním akce zákonným zástupcům žáků. 

Při akcích konaných mimo školu, kdy jsou jejich účastníci ubytováni v objektech jiných osob, dodržují žáci 

předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví a předpisy o požární ochraně platné v těchto objektech. 
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Žáci dodržují stanovený režim dne a pokyny vydané pro dobu nočního klidu. Za seznámení žáků s těmito 

pokyny a za kontrolu jejich dodržování odpovídá vedoucí akce nebo jím určený pedagogický pracovník. 

Vedoucí akce rozhodne o způsobu provádění dohledu v době nočního klidu.  

3 OCHRANA ZDRAVÍ 

ZDRAVOTNÍ PŘEDPOKLADY 

Pro účast na některých vzdělávacích činnostech školy, např. na škole v přírodě, sportovních 

a tělovýchovných akcích, adaptačním, cyklistickém kurzu nebo lyžařském výcviku, se vyžaduje zdravotní 

způsobilost, kterou posuzuje a posudek vydává praktický lékař pro děti a dorost. 

▪ Základní škola může na pobyt vyslat jen žáka, který: 

a) je zdravotně způsobilé k účasti na ní; 

b) nejeví známky akutního onemocnění (např. horečky nebo průjmu); 

c) a ve 14 kalendářních dnech před odjezdem nepřišlo do styku s fyzickou osobou nemocnou 
infekčním onemocněním nebo podezřelou z nákazy ani mu není nařízeno karanténní opatření. 

▪ Pořádající osoba může přijmout jen žáka, který splňuje výše uvedené požadavky. 

▪ Zdravotní způsobilost dítěte (podle bodu a)) posuzuje a posudek vydává praktický lékař pro děti 
a dorost. Má platnost 2 roky, tj. 24 měsíců od data jeho vydání. 

▪ Skutečnosti uvedené v bodech b) a c) potvrzuje v písemném prohlášení zákonný zástupce dítěte. Toto 
potvrzení nesmí být starší než jeden den.  

▪ Posudek o zdravotní způsobilosti dítěte a písemné prohlášení předá zákonný zástupce pořádající 
osobě. 

Osoby vysílané ředitelkou školy na pobyt s žáky, kteří přebírají za ně zodpovědnost, musí být taktéž 

k těmto činnostem zdravotně způsobilí. 

▪ Zdravotní způsobilost posuzuje a posudek vydává praktický lékař, který fyzickou osobu registruje. 
Tento posudek má platnost dva roky od data vystavení, pokud během této doby nedošlo ke změně 
zdravotní způsobilosti fyzické osoby.  

Zákonní zástupci nezletilých žáků jsou povinni informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, 

zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na účast na výše 

uvedených výletech, pobytech a akcích. 

PRVNÍ POMOC A OŠETŘENÍ, LÉKÁRNIČKY, ÚRAZY 

Opatření k zajištění první pomoci při školních výletech, pobytech a akcích konaných mimo školu či školní 

družinu: 

▪ škola zajistí, aby byly vytvořeny podmínky pro včasné poskytnutí první pomoci a lékařského ošetření 
při úrazech a náhlých onemocněních; 

▪ škola zajistí, aby se zásadami poskytování první pomoci byli seznámeni žáci a všichni zaměstnanci 
školy. Postupy při poskytování první pomoci jsou uvedeny ve zpracované směrnici Plán první pomoci 
(traumatologický plán); 

▪ škola zajistí, aby na každou akci měli s sebou pedagogičtí pracovníci či jiné dohlížející osoby kontakty 
na zdravotnické zařízení v okolí včetně kontaktů na zdravotnické zařízení zajišťujících dopravu 
raněných a nemocných. 

Lékárničky první pomoci: 

▪ škola odpovídá za zajištění lékárniček první pomoci s potřebným vybavením; 

▪ výbava lékárniček je stanovena ve zpracované směrnici Plán první pomoci (traumatologický plán).  
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Poznámka: Minimální rozsah vybavení lékárničky pro zotavovací akce pro děti a pro školy v přírodě 
je stanoven v příloze č. 4 vyhlášky č. 106/2001 Sb., o hygienických požadavcích na zotavovací akce pro děti, 
ve znění vyhlášky č. 148/2004 Sb.. 

Pracovní a školní úrazy: 

▪ Postup při vzniku pracovního úrazu, povinnosti a požadavky na evidenci pracovních úrazů jsou 
uvedeny ve zpracované směrnici Organizační zabezpečení bezpečnosti a ochrany zdraví při práci. 

▪ Postup při vzniku školního úrazu, povinnosti a požadavky na evidenci školních úrazů jsou uvedeny 
ve zpracované směrnici Úrazy dětí a evidence školních úrazů. 

ZVLÁŠTNÍ PRAVIDLA PŘI NĚKTERÝCH ČINNOSTECH 

Kromě obecných zásad úrazové prevence musí být při některých činnostech dodržována další zvláštní 

pravidla. Je tomu tak zejména při následujících činnostech: 

▪ koupání; 

▪ lyžařský výcvik; 

▪ sportovní a turistické akce.  

Ve všech takových případech klade škola zvýšený důraz na dodržování pokynů, právních a ostatních 

předpisů k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, pokynů a zásad úrazové prevence pedagogickými 

pracovníky i žáky. Důsledně musí být vyžadováno ukázněné chování žáků. Žák musí mít k dispozici svůj 

průkaz zdravotní pojišťovny nebo jeho kopii. 

Při pohybových a sportovních činnostech (míčové hry apod.) se účastníci musí řídit ustanoveními 

o bezpečnosti obsaženými v pravidlech pro příslušnou pohybovou činnost (viz jednotlivé přílohy této 

směrnici), danou věkovou skupinu a jejich modifikaci pro dané prostorové podmínky a ustanoveními 

soutěžních řádů daných sportů. 

Při sportovních a jiných činnostech, kde je zvýšená možnost ohrožení zdraví, se žáci musí řídit pokyny 

vyučujícího. Vyučující nesmí dovolit, aby se žák bez odložení nebo bez zabezpečení proti možnosti zranění 

a zachycení ozdobných a jiných pro činnost nevhodných a nebezpečných předmětů účastnil příslušné 

činnosti. Těmito ozdobnými, pro činnost nevhodnými a nebezpečnými předměty jsou např. náramky, 

hodinky, náušnice, pearcing, náhrdelníky, prsteny ozdobné kroužky apod. Žáci tyto předměty musí odložit 

na určená místa, způsob zajištění předmětů stanoví vedoucí akce pro danou činnost. 

Žáci musí používat vhodný oděv a obuv a musí mít výstroj podle druhu vykonávané činnosti a podle pokynů 

učitele, který dodržování tohoto požadavku kontroluje. Žáci musí mít oděv a obuv v řádném a použitelném 

stavu. 

UVOLŇOVÁNÍ ŽÁKŮ Z ÚČASTI NA AKCI 

Ředitelka školy může ze závažných důvodů, zejména zdravotních, uvolnit žáka na žádost zcela nebo zčásti 

z účasti na dané akci. Konkrétní podmínky, za nichž lze uvolnit žáka, stanoví školní řád. 

Při uvolňování žáka bere ředitelka školy v úvahu posudek nebo písemné doporučení registrujícího 

praktického lékaře pro děti a dorost nebo odborného lékaře. 

  

mailto:zsamsmoravec@seznam.cz
http://www.zsamsmoravec.cz/


Základní škola a Mateřská škola Moravec, příspěvková organizace 
592 54, Moravec 45, 566 673 742, reditel@zsamsmoravec.cz 

www.zsamsmoravec.cz , IČ: 750 23 857 

 

48 
 

4 ORGANIZACE VÝLETŮ, POBYTŮ A AKCÍ MIMO BUDOVU ŠKOLU ČI ŠKOLNÍ DRUŽINY 
 

POVINNOSTI VEDOUCÍHO VÝLETU, POBYTU NEBO AKCE MIMO ŠKOLU ČI ŠKOLNÍ DRUŽINU 

Za přípravu, organizaci, provedení a vyhodnocení výletu, pobytu nebo akce konané mimo školu a školní 

družinu odpovídá pověřená osoba – vedoucí (třídní učitel, vychovatel, vedoucí výletu, vedoucí instruktor 

apod.), který je povinen oznámit termín pobytu minimálně 2 měsíce předem, výletu nebo akce vždy 

co nejdříve před jejím konáním ředitelce školy.  

Vedoucí výletu, pobytu nebo akce konané mimo školu či školní družinu zajistí zejména: 

▪ podrobný harmonogram výletu, pobytu nebo akce konané mimo školu či školní družinu; 

▪ seznámení rodičů (zákonných zástupců) s cílem a organizačním zajištěním výletu nebo akce, včetně 
písemného souhlasu rodičů (zákonných zástupců s účastí dítěte na akci – jestliže její rozsah je delší než 
1 den); 

▪ seznámení žáků s cílem výletu, pobytu nebo akce, s režimem dne a s pokyny pro dobu nočního klidu; 

▪ seznam žáků s telefonickým kontaktem na rodiče (zákonné zástupce); 

▪ prověření zdravotní způsobilosti žáků (pouze ve stanovených případech), a vedoucí akce zváží 
s ohledem na náročnost akce, zda se jí mohou zúčastnit žáci tělesně oslabení po nemoci, žáci uvolnění 
z výuky některého předmětu, astmatici, alergici apod.; žáci nepřihlášení na akci se účastní výuky v jiné 
třídě; 

▪ poučení žáků a ostatních účastníků o bezpečnosti a ochraně zdraví, požární ochraně, dopravní kázni, 
ekologických předpisech, nebezpečí pobytu v přírodě, zásadách slušného chování apod., zápis 
o poučení uvede např. do třídní knihy;  

▪ dostatečný počet zletilých osob pro vykonávání dohledu nad dětmi po celou dobu akce s ohledem 
na právní předpisy, při akcích konaných mimo školu a školní družinu, kdy jsou jejich účastníci ubytováni 
v objektech jiných osob, vedoucí akce rozhodne o způsobu provádění dohledu v době nočního klidu; 

▪ možnost telefonického kontaktu po celou dobu konání akce, telefonní číslo nahlásí vedení školy 
i rodičům (zákonným zástupcům); 

▪ vyúčtování akce po skončení výletu, tzn. prokazatelným způsobem s ním seznámí zákonné zástupce 
žáků a vedení školy, vrátí nevyčerpané finanční prostředky, doklady o vyúčtování uschová.  

Vedoucí výletu, pobytu nebo akce konané mimo školu či školní družinu v průběhu výletu, pobytu nebo 

akce zajistí zejména: 

▪ dodržování předpisů a metodických pokynů a zásad, tzn. střídání činností, dostatek odpočinku, 
přizpůsobení pohybových činností nejslabším účastníkům, sledování zdravotního stavu a potíží žáků, 
přiměřená zátěž žáků apod.; 

▪ bezpečnost a ochranu zdraví žáků, tzn. pro pohybové činnosti žáků vyhledává bezrizikové prostory, 
činnosti provádí jen za dostatečného dohledu, ve vhodných podmínkách a počasí; 

▪ aby celodenní výlety nebyly organizovány do vzdálenějších míst, pokud není zajištěna správná 
životospráva (teplý oběd, odpočinek apod.); 

▪ aby žáci nepřišli do styku s předměty, jimiž by se mohli zranit (upozorňovat na nebezpečí). 

CHŮZE PO SILNICI, VIDITELNOST 

▪ Chodec musí užívat především chodníku nebo stezky pro chodce. Chodec, který nese předmět, jímž 
by mohl ohrozit provoz na chodníku, užije pravé krajnice nebo pravého okraje vozovky. 

▪ Jiní účastníci provozu na pozemních komunikacích, než chodci nesmějí chodníku nebo stezky 
pro chodce užívat, pokud není v tomto zákoně stanoveno jinak. 
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▪ Kde není chodník nebo je-li neschůdný, chodí se po levé krajnici, a kde není krajnice nebo je-li 
neschůdná, chodí se co nejblíže při levém okraji vozovky. Chodci smějí jít po krajnici nebo při okraji 
vozovky nejvýše dva vedle sebe. Při snížené viditelnosti, zvýšeném provozu na pozemních 
komunikacích nebo v nebezpečných a nepřehledných úsecích smějí jít chodci pouze za sebou. 

▪ Je-li zřízena stezka pro chodce a cyklisty označená dopravní značkou „Stezka pro chodce a cyklisty“, 
nesmí chodec ohrozit cyklistu jedoucího po stezce. 

▪ Je-li zřízena stezka pro chodce a cyklisty označená dopravní značkou „Stezka pro chodce a cyklisty“, 
na které je oddělen pruh pro chodce a pruh pro cyklisty, je chodec povinen užít pouze pruh vyznačený 
pro chodce. Pruh vyznačený pro cyklisty může chodec užít pouze při obcházení, vcházení a vycházení 
ze stezky pro chodce a cyklisty; přitom nesmí ohrozit cyklisty jedoucí v pruhu vyznačeném pro cyklisty. 

▪ Osoba pohybující se pomocí ručního nebo motorového vozíku pro invalidy nesmí na chodníku nebo 
na stezce pro chodce ohrozit ostatní chodce. Nemůže-li užít chodník, smí užít pravé krajnice nebo 
pravého okraje vozovky. 

▪ Osoba vedoucí jízdní kolo nebo moped smí užít chodníku, jen neohrozí-li ostatní chodce; jinak musí 
užít pravé krajnice nebo pravého okraje vozovky. 

▪ Osoba pohybující se na lyžích, kolečkových bruslích nebo obdobném sportovním vybavení nesmí 
na chodníku nebo na stezce pro chodce ohrozit ostatní chodce. 

▪ Je-li blíže než 50 m křižovatka s řízeným provozem, přechod pro chodce, místo pro přecházení vozovky, 
nadchod nebo podchod vyznačený dopravní značkou „Přechod pro chodce“, „Podchod nebo 
nadchod“, musí chodec přecházet jen na těchto místech. Na přechodu pro chodce se chodí vpravo. 

▪ Mimo přechod pro chodce je dovoleno přecházet vozovku jen kolmo k její ose. Před vstupem 
na vozovku se chodec musí přesvědčit, zdali může vozovku přejít, aniž by ohrozil sebe i ostatní 
účastníky provozu na pozemních komunikacích. Chodec smí přecházet vozovku, jen pokud s ohledem 
na vzdálenost a rychlost jízdy přijíždějících vozidel nedonutí jejich řidiče k náhlé změně směru nebo 
rychlosti jízdy. 

▪ Jakmile vstoupí chodec na přechod pro chodce nebo na vozovku, nesmí se tam bezdůvodně zastavovat 
nebo zdržovat. Nevidomý chodec signalizuje úmysl přejít vozovku mávnutím bílou slepeckou holí 
ve směru přecházení. Chodec nesmí vstupovat na přechod pro chodce nebo na vozovku, přijíždějí-li 
vozidla s právem přednostní jízdy; nachází-li se na přechodu pro chodce nebo na vozovce, musí 
neprodleně uvolnit prostor pro projetí těchto vozidel. Chodec nesmí vstupovat na přechod pro chodce 
nebo na vozovku bezprostředně před blížícím se vozidlem. Chodec musí dát přednost tramvaji. 

▪ Chodec nesmí překonávat zábradlí nebo jiné zábrany na vozovce. 

▪ Před železničním přejezdem si musí chodec počínat zvlášť opatrně, zejména se musí přesvědčit, 
zda může železniční přejezd bezpečně přejít. 

▪ Chodec nesmí vstoupit na železniční přejezd v případech stanovených v § 29 odst. 1 písm. a) až e), tzn.: 

a) je-li dávána výstraha dvěma červenými střídavě přerušovanými světly signálu přejezdového 
zabezpečovacího zařízení; 

b) je-li dávána výstraha přerušovaným zvukem houkačky nebo zvonku přejezdového 
zabezpečovacího zařízení; 

c) sklápějí-li se, jsou-li sklopeny nebo zdvihají-li se závory; 

d) je-li již vidět nebo slyšet přijíždějící vlak nebo jiné drážní vozidlo nebo je-li slyšet jeho houkání nebo 
pískání; toto neplatí, svítí-li přerušované bílé světlo signálu přejezdového zabezpečovacího 
zařízení; 

e) dává-li znamení k zastavení vozidla zaměstnanec dráhy kroužením červeným nebo žlutým 
praporkem a za snížené viditelnosti kroužením červeným světlem. 

▪ Pro organizovaný útvar chodců, například školní mládeže, platí následující pravidla: 
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a) útvar chodců se na pozemní komunikaci pohybuje vpravo, a pokud tomu nebrání zvláštní okolnosti, 
při pravém okraji vozovky; 

b) útvar chodců se nesmí zastavit a stát zejména: 

- v nepřehledné zatáčce a v její těsné blízkosti; 

- před nepřehledným vrcholem stoupání pozemní komunikace, na něm a za ním; 

- na železničním přejezdu, v podjezdu a v tunelu a ve vzdálenosti kratší než 15 m před nimi 
a za nimi; 

- v místě, kde by zakrýval svislou dopravní značku nebo vodorovnou dopravní značku „Směrové 
šipky“ nebo „Nápis na vozovce“; 

- na jiných místech, kde by tím byla ohrožena bezpečnost provozu na pozemních komunikacích, 
zejména jízda ostatních vozidel. 

▪ Za snížené viditelnosti musí být organizovaný útvar chodců označen vpředu po obou stranách 
neoslňujícím bílým světlem a vzadu po obou stranách neoslňujícím červeným světlem. Označení 
světly může být nahrazeno oděvními doplňky s označením z retro reflexního materiálu. 

▪ Organizovaný útvar chodců na mostě nesmí jít jednotným krokem. 

▪ Za dodržování povinností odpovídá vedoucí útvaru. 

▪ Organizovaný útvar chodců jdoucí nejvýše ve dvojstupu smí jít po chodníku, a to vpravo. 

Při chůzi po silnici je potřeba dodržovat také následující bezpečnostní pravidla: 

▪ je vhodné, pokud s dětmi mohou jít nejméně dvě dospělé osoby – jedna vpředu, druhá vzadu; pokud 
to není možné a se skupinou jde jako doprovod pouze jedna osoba, měla by jít vzadu, aby měla 
neustálý přehled o celé skupině a mohla udržovat pořádek a kázeň; v čele skupiny by pak mělo jít to 
z dětí, na které se vedoucí může nejvíce spolehnout; 

▪ je nutné, aby vpředu jdoucí osoba vždy před křižovatkou, železničním přejezdem apod. zastavila 
postup celé skupiny; teprve poté, co je celá skupina pohromadě, všichni přejdou; 

▪ je naprosto nepřípustné na vozovce, a to i za pochodu, hrát hry či soutěžit; je potřeba, aby pozornost 
všech, hlavně vedoucího, byla co nejvíce zaměřena na to, co se děje na vozovce a na předvídání 
nebezpečných situací; 

▪ stejný postup je nutný, jdeme-li polní či lesní cestou a vozovka nám překříží naši trasu. 

Děti jsou na silnicích ohroženy více než jiní chodci. Jsou méně soustředěné a nedokážou dobře odhadovat 
a předvídat. O to důležitější je, aby byly na silnici co nejlépe vidět, neboť příčinou mnoha tragických nehod 
je nedostatečná viditelnost.  

„Vidět a být viděn“ je základní pravidlo bezpečnosti na silnicích. Za snížené viditelnosti platí dvojnásob: 

▪ používejte světlé a pestré oblečení; 

▪ používejte fluorescenční a reflexní doplňky – pásky, samolepky, nášivky apod. (umístěte je nejlépe 
ke konci rukávů, blízko ke kolenům a do úrovně pasu), zvyšují světelný kontrast vůči pozadí 
a prodlužují tak vzdálenost, na jakou může řidič chodce nebo cyklistu zpozorovat; 

▪ používejte reflexní vesty – jasně zářivé vesty s reflexními pruhy se oblékají na oblečení, postačí obléci 
děti na začátku a na konci skupiny, každý řidič tak už z dálky vidí, že se blíží ke skupině dětí 
(bezpečnostní vesta kombinuje fluorescenční barvu s reflexními pruhy a výrazně tak zvyšuje 
viditelnost za světla i za tmy).  

Fluorescenční materiály: 

▪ zvyšují viditelnost za denního světla a za soumraku, ve tmě však svou funkci ztrácejí; 

▪ nejčastěji používanými barvami jsou jasně žlutá, zelená a oranžová.  
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Reflexní materiály: 

▪ odrážejí světlo v úzkém kuželu zpět ke zdroji, a to až na vzdálenost kolem 200 metrů; 

▪ výrazně zvyšují viditelnost za tmy, za snížené viditelnosti; 

▪ v noci jsou vidět na 3 x větší vzdálenost než bílé oblečení a více než na 10 x větší vzdálenost než 
oblečení tmavé.  
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POHYB VE MĚSTĚ 

Při pohybu ve městě platí nejen běžné zásady bezpečnosti, ale existují i jisté zvláštnosti: 

▪ při výběru trasy pro přesun či hru je třeba volit vždy raději méně rušné silnice, pokud se jim nelze zcela 
vyhnout; 

▪ před začátkem je vždy nutné seznámit žáky s cílem a trasou přesunu či prostorem pro hru; 
je to potřebné jednak pro jejich orientaci, ale i pro případ, že by se ztratili; 

▪ s pravidly, která je nutné dodržovat, je třeba žáky seznámit vždy předem, a to i v případě, že jsou 
známa a měli bychom je jen zopakovat; 

▪ je potřeba dodržovat pravidla silničního provozu; 

▪ pro případ, že se někdo ztratí, mějte vždy předem domluveny zásady, jak postupovat; 

▪ při přesunu skupiny platí stejná pravidla jako při chůzi po silnici; 

▪ při chůzi po chodníku se pohybujeme vždy po pravé straně; 

▪ pokud se budou žáci pohybovat po městě samostatně, popř. ve dvojicích či malých skupinkách, tedy 
bez doprovodu dospělé osoby, je vždy nutné je důrazně poučit o možných nebezpečích a pravidlech 
bezpečnosti, která musí dodržovat; 

▪ především ve velkých městech ale i jinde je třeba seznámit žáky s riziky, která mohou vzniknout 
z pouliční zločinnosti; tou nejčastější jsou přepadení, kapesní krádeže, zneužití; 

▪ jisté riziko mohou představovat ve městě i zvířata, především ze zdravotního hlediska. 

Při přesunech kolektivů pomocí prostředků hromadné dopravy je nutné vždy dbát na dodržování 
především těchto pravidel: 

▪ při rozhodování, který druh dopravního prostředku zvolíme, je potřeba brát v úvahu několik základních 
údajů: kolik nás bude cestovat, jaká je kapacita dopravního prostředku, jaká je vytíženost námi 
zvoleného spoje; 

▪ na nástupní stanici (zastávku) je třeba dorazit včas, raději s určitým časovým předstihem; bezpečnosti 
jistě neprospěje, budeme-li vlak či autobus dobíhat a ve spěchu nastupovat; 

▪ na nádraží je třeba udržovat kázeň, případně se řídit pokyny výpravčího; 

▪ při čekání na příslušný spoj je dobré udržet žáky i jejich zavazadla pohromadě; 

▪ veškeré přesuny v prostoru nádraží (stanice, zastávky) by se měly dít pouze na pokyn vedoucího, 
spořádaně a v klidu (nebezpečí pádu do kolejiště, na vozovku, nebezpečí střetu s vozidlem nebo 
přepravním vozíkem); 

▪ až do úplného zastavení dopravního prostředku je důležité, aby se k němu žáci nepřibližovali, stejně 
jako k okrajům nástupiště, aby nedošlo ke střetu nebo stržení pod kola dopravního prostředku; 

▪ žáci nastupují až na pokyn vedoucího; 

▪ nepodaří-li se, aby všichni žáci seděli, dohlédne dohlížející osoba na to, aby se stojící drželi držadel, 

▪ během jízdy dohlížející osoba dbá na dodržování přepravního řádu a pořádku, za což nese plnou 
zodpovědnost; 

▪ nedovolit žákům, aby pobývali v blízkostí dveří, vykláněli se z oken během jízdy, přecházeli z vagónu 
do vagónu, jakož i vyhazovali jakékoliv předměty z oken; 

▪ cestu autobusem někdo špatně snáší a k odstranění nevolnosti by měl mít vedoucí u sebe vhodný lék 
(např. Kinderyl); 

▪ před výstupní stanicí dá vedoucí včas pokyn k přípravě na vystoupení; dle potřeby vedoucí žákům 
pomáhá a kontroluje je; 

▪ podle možnosti se všichni přesunou blíže výstupním dveřím, neohrozí-li to bezpečnost žáků a ostatních 
cestujících; vedoucí jde vždy první; 
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▪ vystupovat je možné teprve tehdy, stojí-li dopravní prostředek ve stanici (zastávce) a dá-li vedoucí 
k tomu pokyn; 

▪ vedoucí vystupuje jako první, aby měl přehled o všech žácích a aby zajistil, že zůstanou pohromadě, 
nikdo se neztratil a nikam nespadl; 

▪ další dohlížející osoba vystupuje jako poslední a kontroluje, aby v dopravním prostředku nezůstali 
žádní žáci; 

▪ pro případ, že někteří žáci zůstanou při nastupování do dopravního prostředku z jakéhokoliv důvodu 
na nástupišti (zastávce), či při vystupování z dopravního prostředku nestačí vystoupit, měli by znát 
zásady, jak se v takovém případě zachovat; 

▪ přepravovat osoby v ložném prostoru nákladního automobilu a v ložném prostoru nákladního přívěsu 
traktoru je zakázáno. 

CO DĚLAT, KDYŽ SE ZTRATÍM (DESATERO) 

Je potřeba vysvětlit žákům předem, jak se mají zachovat a co dělat v případě, že se ztratí. Měli by mít 

u sebe kartičku, kde bude uveden telefon na kontaktní osobu, název a adresu školy, cílového místa, příp. 

jiné potřebné informace. Vedoucí, který ví, jak se v případě krize žáci zachovají, je při hledání ve značné 

výhodě.  

DESATERO – Co dělat, když se ztratím 

1 NEROZDĚLOVAT SE Jestliže se vás ztratilo více, nerozdělujte se a zůstaňte ve skupině. 

2 ZAVOLAT 

Pokud máte mobilní telefon nebo přístup k telefonu, zavolejte vedoucímu 
akce, příp. jiné domluvené osobě.  

Když neznáte číslo a máte problémy (např. úraz, vyčerpání, stmívání, 
hustá mlha a jiné), zavolejte na tísňovou linku 

 156: Městská policie          112: Integrovaný záchranný systém 

a řekněte KDO jste, KDE jste, CO se stalo. 

3 DOJÍT NEBO DOJET SÁM 
V případě, že znáte cestu a že je to bezpečné, dojděte nebo dojeďte 
do cíle, na předem domluvené místo (zámek, galerie, nádraží apod.).  

4 VRÁTIT SE 
Jestliže znáte cestu, vraťte se na poslední místo, kde byla celá skupina 
pohromadě (ke kostelu, na most, do parku, na zastávku apod.) nebo 
se vraťte zpět (do chaty apod.). 

5 
OHLÁSIT SE NA VEŘEJNÝCH 
MÍSTECH 

Dojděte na policii nebo na nádraží a nechte tam zprávu o tom, KDO jste, 
KDY a CO budete dělat. 

6 
ZŮSTAT NA MÍSTĚ A DÁVAT 
ZNAMENÍ 

Pokud jste v neznámém, nepřehledném nebo nebezpečném terénu (hory, 
les apod.) nebo pokud je špatná orientace (mlha, tma, vánice), zůstaňte 
na místě, nikam nechoďte a čekejte, až vedoucí nebo jiná záchrana najde 
vás. Dávejte znamení (baterkou, píšťalkou, vyvěšením šátku, voláním 
apod.), ale nevysilujte se. Vytvořte si provizorní úkryt (např. při vánici 
v horách, označte ho větví, tyčí nebo lyžemi s pestrým kusem oděvu 
apod.).  

7 POŽÁDAT O POMOC 
Nebojte se požádat o pomoc, ale nechoďte k nikomu domů ani na odlehlá 
a neznámá místa.  

8 

DO AUTOBUSU, TRAMVAJE, 
VLAKU NASTOUPIT  

I BEZ PENĚZ 

Do veřejných dopravních prostředků nastupte klidně i bez peněz. Vždy 
vystupujte slušně, vysvětlete průvodčí nebo řidiči co se stalo, uveďte 
název školy a kam potřebujete dojet. Jízdné je možno vyrovnat 
dodatečně. 
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9 ZANECHÁVAT ZPRÁVY 

Jestliže jste mimo civilizaci a bez telefonu (na horách, v lese, v přírodě), 
nechávejte zprávy na viditelných místech (na rozcestníku, na stromě 
apod.). Napište, KDO jste, KDY jste zde byli – čas, CO budete dělat dál, 
KAM jdete. 

10 DBÁT NA BEZPEČNOST 
VŽDY pamatujte na své bezpečí. Nechoďte na nebezpečná místa, 
do hlubokého lesa, po skalách, kolem propastí, po kolejích apod. 
Chovejte se slušně a ohleduplně. 

Pořadí pravidel je vždy potřeba přizpůsobit podle typu výletu, pobytu nebo akce konané mimo školu 

či školní družinu. Pokud je to možné, je vhodné tyto zásady vyvěsit žákům na očích. 

5 SKRYTÁ NEBEZPEČÍ V PŘÍRODĚ A VE MĚSTĚ 

LED 

Pevný led: 

▪ je průhledný nebo zbarvený podle barvy vody, bez bublinek a hladký; 

▪ podle lomu nebo průhledu lez zjistit jeho tloušťku; 

▪ je bezpečný již při tloušťce 5 cm a mrazech pod -10 °C (při takové teplotě led narůstá), na prudce 
tekoucích vodách je růst ledu pomalejší. 

Pórovitý led: 

▪ led, který obyčejně narůstá tam, kde ve vodě působí chemické nebo organické látky, kde kvasí bahno 
nebo kde jsou ve vodě splašky; 

▪ je plný bublinek; 

▪ přesto, že je silný a průhledný, je křehký a při oteplení je nebezpečný. 

Praskání ledu: 

▪ je zaviněno vymrzáním hladiny – led je přimrzlý ke břehu, zamrzají přítoky a spodní prameny a hladina 
klesá, led sedá na hladinu a praská; 

▪ při tomto jevu proboření nehrozí. 

BOUŘKA 

Za bouřky je lépe přerušit některé činnosti a vyhledat spolehlivý úkryt. Obzvláště nebezpečný je v tomto 

případě pobyt ve volné přírodě. Také není bezpečné telefonovat, pracovat s elektrickými a plynovými 

spotřebiči atd. Ačkoliv za bouřky většinou dobře „fouká“, není vhodné ani pouštění draků. 

 

Uvnitř budov se zdržujte raději na suchém místě a dále od kamen, vodovodu, elektrospotřebičů, zásuvek 

a telefonu. Zavřete okna a vypněte televizor a další přístroje, jejichž součástí je obrazovka. 

 

Vhodné úkryty před bleskem a bezpečná místa: 

▪ budovy (nejbezpečnější jsou velké budovy s ocelovou či železobetonovou konstrukcí); 

▪ veškeré stavby dobře chráněné hromosvodem; 

▪ příp. velká prostorná stavení (i bez hromosvodu); 

▪ automobil (dveře i okna nechejte zavřená a nemusíte se blesku obávat, plechová karoserie poskytuje 
spolehlivou ochranu, v případě silných nárazů větru dávejte spíše pozor na padající stromy či větve); 

▪ husté lesy a háje, úzká údolí, úpatí vysokých skalních stěn, jeskyně, městské ulice (jsou poměrně 
bezpečné). 
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Nevhodné úkryty před bleskem a nebezpečná místa: 

▪ malá stavení bez hromosvodu, např. kůlny;  

▪ velká stavení s porušenou statikou, např. polorozpadlé kostely (úder blesku může způsobit další 
narušení zdiva a hrozí zřícení); 

▪ osamělé stromy; 

▪ převisy nízkých skal; 

▪ kopce a holé pláně (zastihne-li vás bouřka na rozlehlé holé pláni, je nejlépe přečkat ji v podřepu 
s nohama u sebe). 

První pomoc při úrazech bleskem je stejná jako při ostatních úrazech způsobených elektrickým proudem 

a při popáleninách. Podle stavu zraněného bývá často nezbytné použít umělé dýchání, srdeční masáž 

nebo protišoková opatření. Pokyny pro poskytování první pomoci jsou uvedeny ve zpracované směrnici 

Plán první pomoci (traumatologický plán). 
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6 KONTROLNÍ ČINNOST 
 

Dodržování podmínek pro bezpečnost a ochranu zdraví žáků kontrolují průběžně vedoucí zaměstnanci 

školy v rámci své působnosti a plnění úkolů v oblasti prevence rizik. 

Pedagogičtí pracovníci kontrolují a vyžadují dodržování předpisů k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví 

žáků, jakož i dodržování pokynů žáky. 
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7 ZÁVĚR 
 
Společným znakem školních výletů, pobytů a akcí konaných mimo školu či školní družinu je určitá 
neobvyklost, která vyžaduje zvýšenou pozornost, speciální poučení účastníků a zejména specializované 
proškolení či přímo kvalifikaci vedoucích. 

Se zpracovanou organizační směrnicí musí být v rámci školení seznámeni všichni pracovníci 
a v přiměřeném rozsahu také žáci. Zodpovědnost za splnění tohoto požadavku má ředitelka školy. 

Zaměstnavatel je povinen zajistit řádné zpracování, vedení a ukládání veškeré dokumentace týkající 

se plnění povinností na úseku BOZP a PO, včetně záznamů o školení, revizních zpráv, návodů k obsluze 

apod., udržovat zpracovanou dokumentaci aktuální a v případě změn zajistit její aktualizaci oprávněnou 

osobou. 

Tato směrnice nabývá účinnosti dnem podpisu osoby oprávněné ke schvalování dokumentace. 

 

 

V Moravci dne 1. 9. 2025 

 

 

 

_________________________ 

Mgr. Veronika Pechová 

ředitelka školy 
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8 PŘÍLOHY 

I. ŠKOLA V PŘÍRODĚ, ZOTAVOVACÍ AKCE 

Zotavovací akcí je organizovaný pobyt 30 a více žáků ve věku do 15 let na dobu delší než 5 dnů, jehož 

účelem je posílit zdraví žáků, zvýšit jejich tělesnou zdatnost, popř. i získat specifické znalosti nebo 

dovednosti. 

Požadavky pro zotavovací akce pro žáky a pro školy v přírodě jsou uvedeny v zákoně č. 258/2000 Sb., 

o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících předpisů, v platném znění. 

Zotavovací akce (§ 8): 

▪ Osoba, která přijala žáky na zotavovací akci (pořádající osoba), je povinna zajistit její umístění, 
zásobování vodou a odstraňování odpadků a splaškových vod v souladu s hygienickými požadavky 
upravenými prováděcím právním předpisem. Pořádající osoba je dále povinna dodržet hygienické 
požadavky na prostorové a funkční členění staveb a zařízení, jejich vybavení a osvětlení, ubytování, 
úklid, stravování a režim dne, které upraví prováděcí právní předpis. Prováděcí právní předpis stanoví, 
které potraviny nesmí pořádající osoba na zotavovací akci podávat ani používat k přípravě pokrmů, 
ledaže budou splněny podmínky upravené tímto prováděcím právním předpisem. 

▪ Pořádající osoba je povinna jeden měsíc před zahájením zotavovací akce ohlásit příslušnému orgánu 
ochrany veřejného zdraví: 

- termín a místo jejího konání; 

- počet žáků zúčastněných na zotavovací akci; 

- způsob jejího zabezpečení pitnou vodou a 

- způsob zajištění stravování účastníků zotavovací akce. 

▪ Jako součást ohlášení předloží pořádající osoba v případě, že pitná voda není zabezpečena z veřejného 
vodovodu nebo z veřejného zdroje pitné vody, protokol o kráceném rozboru jakosti pitné vody. Rozsah 
kráceného rozboru jakosti pitné vody stanoví prováděcí právní předpis. Protokol nesmí být starší než 
3 měsíce. 

Podmínky účasti žáků ve škole v přírodě a na zotavovací akci (§ 9): 

▪ Základní škola může na školu v přírodě vyslat jen žáky, kteří jsou zdravotně způsobilí. Podrobné 
požadavky na zdravotní způsobilost jsou uvedeny v kapitole Zdravotní předpoklady v této směrnici. 

Podmínky účasti fyzických osob činných při škole v přírodě a zotavovací akci (§ 10): 

▪ Fyzické osoby činné při škole v přírodě nebo zotavovací akci jako dohled nebo zdravotník musejí být 
k této činnosti zdravotně způsobilé. Podrobné požadavky na zdravotní způsobilost jsou uvedeny 
v kapitole Zdravotní předpoklady v této směrnici. 

Povinnost základní školy, která vysílá žáky na školu v přírodě, a pořádající osoby (§ 11): 

▪ Zajistit základní péči o zdraví všech účastníků po dobu konání zotavovací akce nebo školy v přírodě. 

▪ Zajistit kontrolu dodržování hygienických požadavků stanovených tímto zákonem a prováděcím 
právním předpisem a kontrolu dodržování zásad osobní hygieny při činnostech epidemiologicky 
závažných, a to prostřednictvím způsobilé fyzické osoby (zdravotník). Za způsobilou se pro účely 
tohoto zákona považuje fyzická osoba, která má alespoň úplné střední odborné vzdělání v oborech 
všeobecná sestra, dětská sestra nebo porodní asistentka, fyzická osoba, která absolvovala kurs první 
pomoci se zaměřením na zdravotnickou činnost při škole v přírodě nebo zotavovací akci, a student 
lékařství po ukončení třetího ročníku. Náplň kursu první pomoci upraví prováděcí právní předpis. 

▪ Zajistit účast pouze fyzických osob, které splňují podmínky stanovené v § 10. 
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▪ Zajistit účast zdravotníka při převzetí posudků a prohlášení o zdravotní způsobilosti, při sestavování 
jídelníčku a režimu dne; dosažitelnost zdravotníka 24 hodin denně po celou dobu konání zotavovací 
akce nebo školy v přírodě; pořízení výpisu z posudků o zdravotní způsobilosti zdravotníkem; ve výpisu 
zdravotník uvede závěr posudku a které zdravotnické zařízení posudek vydalo. 

▪ Zajistit vrácení posudků o zdravotní způsobilosti po ukončení školy v přírodě nebo zotavovací akce 
zákonným zástupcům dětí a fyzickým osobám činným při škole v přírodě nebo zotavovací akci. 

▪ Zajistit vybavení lékárničky pro školu v přírodě nebo zotavovací akci podle druhu akce. Nejmenší obsah 
lékárničky pro školy v přírodě a zotavovací akce upraví prováděcí právní předpis. 

▪ Zajistit péči praktického lékaře dostupného z místa konání školy v přírodě nebo zotavovací akce, 
s výjimkou putovní zotavovací akce. 

▪ Zajistit vedení zdravotnického deníku a seznamu účastníků, prohlášení zákonných zástupců 
o zdravotní způsobilosti dětí, výpisů z posudků o zdravotní způsobilosti dětí a fyzických osob činných 
při škole v přírodě nebo zotavovací akci a následné uchovávání těchto dokumentů po dobu 6 měsíců 
od skončení školy v přírodě nebo zotavovací akce. 

▪ Zajistit informovanost osoby, která má dítě v péči, o zdravotních potížích, které dítě v průběhu školy 
v přírodě nebo zotavovací akce prodělalo, a o případném kontaktu s infekcí. 

▪ Zajistit instruktáž všech fyzických osob činných na zotavovací akci, s výjimkou zdravotníka, 
o hygienických požadavcích na tyto akce a o předcházení vzniku a šíření infekčních onemocnění 
a jiných poškození zdraví včetně základů první pomoci, pokud se takové instruktáže dosud 
nezúčastnily. 

Jiné podobné akce pro děti (§ 12): 

▪ Při organizovaném pobytu žáků v počtu menším nebo po dobu kratší, než je stanoveno pro zotavovací 
akci (tzn. méně než 30 žáků, méně než 5 dnů), musí osoba, která akci pořádá, zajistit hygienicky 
nezávadný stav zařízení, zásobování akce pitnou vodou v rozsahu stanoveném prováděcím právním 
předpisem pro zotavovací akce a účast pouze fyzických osob, které splňují podmínky stanovené v § 10. 

Vnitřní prostředí staveb (§ 13): 

▪ Uživatelé staveb pro zotavovací akce nebo školy v přírodě jsou povinni zajistit, aby vnitřní prostředí 
pobytových místností odpovídalo hygienickým limitům chemických, fyzikálních a biologických 
ukazatelů, upravených prováděcími právními předpisy. Tím není dotčena povinnost vlastníka stavby 
podle zvláštních právních předpisů udržovat stavbu v dobrém stavebním stavu (dle požadavků 
stavebního zákona). 

Minimální rozsah vybavení lékárničky pro zotavovací akce pro žáky a pro školy v přírodě je stanoven 
v příloze č. 4 vyhlášky č. 106/2001 Sb., o hygienických požadavcích na zotavovací akce pro děti, ve znění 
vyhlášky č. 148/2004 Sb. 
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II. ČINNOSTI V PŘÍRODĚ (OBECNĚ) VYUŽITELNÉ PŘI ADAPTAČNÍM KURZU 

Je nezbytné dbát zvýšené opatrnosti, uvědomit si rizika pobytu v přírodě a dodržovat následující 
pravidla: 

▪ počítat vždy s horším počasím, mít připravený „mokrý program“, možnost úkrytu v nějakém přístřešku 
či stavení, zásobu her nenáročných na prostor a pomůcky; 

▪ znalost prostředí, do kterého pojedete, příp. seznat si co největší množství informací (pokud možno 
z důvěryhodných zdrojů); 

▪ znalost tělesných a duševních možností žáků, stejně jako jejich zdravotního stavu a z nich vyplývajících 
omezení, v programu je potřeby s nimi počítat; 

▪ dbát na to, aby žáci měli vždy odpovídající oděv a obuv, pláštěnky při dešti, v chladnějším období 
čepice a rukavice apod., ochranu před slunečním zářením (sluneční brýle, pokrývka hlavy z prodyšného 
materiálu, opalovací krémy s dostatečným UV faktorem); 

▪ dodržovat zásady čistoty a osobní hygieny, hygienické požadavky a osobní a věkové zvláštnosti dětí; 

▪ vodu na pití a vaření používat jen z nezávadných zdrojů (pozor, ani voda z veřejného vodovodu nemusí 
být vždy nezávadná); 

▪ poučit žáky o riziku vztekliny a dbát na to, aby se nedotýkali žádných zvířat živých, natož pak mrtvých; 

▪ poučit žáky, aby každé napadení zvířetem (třeba i jen škrábnutí kočkou či bodnutí hmyzem) nahlásili 
vedoucímu (u větších a dlouhodobějších akcí i zdravotníkovi), který by měl mít přehled o tom, které 
alergii mají, např. na bodnutí hmyzem, pokud takoví žáci v kolektivu jsou, měl by mít vedoucí 
(zdravotník) léky s histaminem; 

▪ poučit žáky, že nemají ochutnávat žádné rostliny a houby, pokud nějaké plody sbírají, pak jen takové, 
které vedoucí bezpečně zná; 

▪ vyhýbat se místům, která mohou být pro žáky i pro ostatní účastníky akce zvláště nebezpečná 
(skládkám, štolám a jeskyním, srázům a roklím, vojenským prostorům, opuštěným objektům a ruinám 
apod.), zde hrozí zvýšené nebezpečí úrazu, často i smrtelného; 

▪ na každou akci s sebou vzít lékárničku pro poskytnutí první pomoci s vhodnou výbavou (dle typu akce 
nebo výletu do přírody); lékárničku před každou akcí zkontrolovat a doplnit. 
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III. KOUPÁNÍ A HRY VE VODĚ 

Koupání se uskutečňuje pouze na vyhrazených místech, kde není koupání zakázáno (§ 6 zákona 

č. 258/2000 Sb., vyhláška č. 238/2011 Sb.,): 

▪ přírodní koupaliště: stavba povolená k účelu koupání nebo nádrž ke koupání, v nichž je voda 
ke koupání obměňována řízeným přítokem a odtokem pitné vody nebo trvalým přítokem a odtokem 
chemicky neupravované podzemní nebo povrchové vody, nebo stavba povolená k účelu koupání 
vybavená systémem přírodního způsobu čištění vody ke koupání, nebo povrchová voda, ve které 
nabízí službu koupání provozovatel, 

▪ umělé koupaliště: plavecký bazén, koupelový bazén, bazén pro kojence a batolata, brouzdaliště, 
ochlazovací bazén sauny. 

Pedagogický pracovník osobně předem ověří bezpečnost místa pro koupání, přesně vymezí prostor, kde 

se žáci mohou pohybovat (plavat) a učiní taková opatření, aby měl přehled o počtu koupajících se žáků 

ve skupině. Skupina na jednoho pedagogického pracovníka je max. 10 žáků.  

Po skončení koupání skupiny žáků a v jeho průběhu pedagogický pracovník kontroluje počet žáků. 

Je nezbytné dbát zvýšené opatrnosti při koupání a dodržovat následující pravidla: 

▪ při první návštěvě koupaliště se vedoucí osobně přesvědčí o plaveckých schopnostech žáků a rozdělí 
je na plavce a neplavce; 

▪ koupání žáků v přírodě je nutno přizpůsobit počasí, jejich fyzické zdatnosti, plaveckým schopnostem 
a otužilosti; 

▪ při koupání žáci nesmí prochladnout (při výraznějším podchlazení těla může nastat i smrt); 

▪ po každém vykoupání se žáci musí řádně osušit a převléci do náhradních suchých plavek, trenýrek 
apod.; 

▪ žáci se nesmí koupat dříve než 1 hodinu po hlavním jídle, po tělesném cvičení a uhřáté; 

▪ místo ke koupání v přírodě (s výjimkou koupání v bazénech a rekreačních rybnících) musí být 
projednáno s příslušným okresním hygienikem; koupat se nesmí v chovných rybnících, které jsou takto 
majitelem označeny, v požárních nádržích a ve vodárenských nádržích pro odběr pitné vody; 

▪ je nutné dbát v nejvyšší možné míře na dodržování kázně a dohodnutých pravidel; 

▪ nepodceňujte vodu a nepřeceňujte své síly; 

▪ koupání by mělo být vždy výslovně uvedeno v programu (denní program); je-li zařazeno dodatečně, 
měla by tato změna být do programu zanesena zodpovědnou osobou (hlavní vedoucí, vedoucí akce, 
vedoucí oddílu apod.); 

▪ program ve vodě zařazovat jen v teplém počasí nebo tehdy, jsme-li schopni zajistit následné prohřátí 
účastníků (sauna, vytápěná šatna apod.); 

▪ ve vodě smí být najednou max. 10 dětí, resp. 10 dětí na jednu pověřenou osobu starší 18 let; 

▪ žáci se smí koupat jen pod dohledem odpovědné osoby (dohled); 

▪ osoba pověřená dohledem nad žáky při koupání (dohled) musí být vždy dobrý plavec, musí být 
schopna poskytnout záchranu tonoucímu; 

▪ při nácviku skoků do vody vedoucí pozoruje žáky ze břehu; 

▪ odpovědná osoba by měla být s žáky po celou dobu koupání vždy ve vodě, 

▪ musí být přítomna druhá osoba, která pozoruje žáky ze břehu; přítomnost druhé osoby je nutná nejen 
z hlediska bezpečnosti, ale také proto, aby se i vedoucí mohli střídat ve vodě, pokud je skupin žáků 
více (možnost prochladnutí); 

▪ je velmi výhodné, znají-li žáci dohodnuté signály a povely (píšťalkou, praporky); 

▪ ani dospělí by se nikdy neměli chodit koupat sami; 
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▪ pokud se žáci (i dospělí), zotavují po nemoci, neměli by do vody vstupovat; 

▪ do neznámé vody nesmí nikdo vstupovat, natož skákat bez prověření dna, hloubky vody a přístupové 
cesty; to provede zásadně pouze vedoucí; 

▪ pro neplavce by měl být zřetelně vymezen prostor, popř. by měli mít plovací vesty či jiné vhodné 
pomůcky; 

▪ je vhodné rozdělit žáky do dvojic s tím, že se neustále hlídají; 

▪ neukázněné žáky je nutné vykázat okamžitě z vody; 

▪ ani plavci se nesmí vzdálit z prostoru, který vedoucí určí; 

▪ vedoucí musí mít neustále přehled i o žácích, kteří se nekoupou a jsou na břehu; zde je dobré mít další 
dohlížející osobu a připravený program a dohled; 

▪ při plavání na delší vzdálenost, při soutěžích (skoky do vody, vodní pólo) a závodech je nutný doprovod 
loďky, obsazené dospělým; 

▪ pokud se koupání účastní více tříd, měl by být u vody přítomen zdravotník; 

▪ pokud jste ve vodě zastiženi nevolností, křečí nebo se zraníte, zachovejte především klid; v poloze 
naznak se dostanete na břeh s nepatrnými pohyby paží či nohou (tuto zásadu je třeba žákům dobře 
vštípit, a pokud možno, také nacvičit); 

▪ na veřejných koupalištích a v bazénech dodržujte provozní řád a dbejte pokynů plavčíků, popř. dalších 
zaměstnanců; 

▪ je výhodné, pokud můžeme žáky ve vodě nějak odlišit od ostatních lidí (např. pomocí barevných 
čepiček). 
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IV. JÍZDA NA KOLOBĚŽCE 

Jízda na koloběžce není obvyklou činností kolektivů, může se však stát zpestřením běžné činnosti, zejména 
v podobě soutěží, závodů, jízd zručnosti apod. 

Je nezbytné dbát zvýšené opatrnosti a dodržovat následující pravidla: 

▪ je třeba zjistit si zkušenosti a znalosti žáků a vzít v úvahu i jejich věk, tomu pak přizpůsobit délku, 
a hlavně náročnost trasy; 

▪ koloběžka nepatří na běžnou silnici ani na chodník, pokud však po chodníku pojedete, je třeba dbát 
na maximální bezpečnost chodců (na chodníku nebo na stezce pro chodce nesmí být ohroženi ostatní 
chodci); 

▪ nejvhodnější je využít hřiště, příp. speciální dopravní hřiště, nebo cesty v parku apod.; 

▪ v parku na chodníku je možné závodní – soutěžní dráhu vyznačit křídou apod.; 

▪ pokud jde o větší počet účastníků a delší trasu (např. soutěže, závody), je vhodné trasu vyznačit 
a zajistit dohled – pořadatele; 

▪ je nutné zajistit příslušné bezpečnostní a ochranné vybavení – vhodnou sportovní obuv a oděv; 

▪ na akci je nutné zajistit lékárničku pro poskytnutí první pomoci s vhodným vybavením (dle možných 
úrazů, zejména odřeniny a zlomeniny). 

Poznámka: Z hlediska provozu na pozemních komunikacích se jízdním kolem rozumí i koloběžka. Proto 
je nutné zachovávat bezpečnost při přesunech a pohybu na komunikacích a dodržovat příslušná 
ustanovení § 57 a § 58 zákona č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích, ve znění 
pozdějších předpisů (viz kapitola Cyklistický kurz). 
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V. BRUSLENÍ (KOLEČKOVÉ BRUSLE, LEDNÍ BRUSLE) 

Bruslení se může stát zpestřením běžné činnosti, zejména v podobě soutěží, závodů, jízd zručnosti apod. 

Je nezbytné dbát zvýšené opatrnosti a dodržovat následující pravidla: 

▪ je třeba zjistit si zkušenosti a znalosti žáků a vzít v úvahu i jejich věk, tomu pak přizpůsobit délku, 
a hlavně náročnost bruslení; 

▪ je nutné zajistit příslušné bezpečnostní a ochranné vybavení – vhodnou sportovní obuv a oděv, 
chrániče loktů a kolen, ochrannou přilbu, rukavice (při bruslení na ledě); 

▪ na akci je nutné zajistit lékárničku pro poskytnutí první pomoci s vhodným vybavením (dle možných 
úrazů, zejména odřeniny a zlomeniny). 

Poznámka: ČSN EN 1078 Přilby pro cyklisty a pro uživatele skateboardů a kolečkových bruslí. 

Kolečkové brusle: 

▪ kolečkové brusle nepatří na běžnou silnici ani na chodník, pokud však po chodníku pojedete, je třeba 
dbát na maximální bezpečnost chodců (na chodníku nebo na stezce pro chodce nesmí být ohroženi 
ostatní chodci); 

▪ nejvhodnější je využít hřiště, příp. speciální dopravní hřiště, nebo cesty v parku apod.; 

▪ v parku na chodníku je možné závodní – soutěžní dráhu vyznačit křídou apod.; 

▪ pokud jde o větší počet účastníků a delší trasu (např. soutěže, závody), je vhodné trasu vyznačit 
a zajistit dohled – pořadatele. 

Lední brusle: 

▪ v případě bruslení na přírodním ledě posoudí tloušťku ledu z hlediska nosnosti pedagog – odpovědná 
osoba, která vykonává dohled; 

▪ nejvhodnější je využít zimní stadion; 

▪ kvalitu lední plochy a mantinelů posoudí pedagog – odpovědná osoba, která vykonává dohled. 
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VI. TERÉNNÍ HRY 

Tyto typy her jsou pro žáky velmi přitažlivé, přinášejí jim notnou dávku dobrodružství i nevšednosti, dávají 

jim možnost „vyřádit se“. Vždy je tu velké nebezpečí, kdy snadno může dojít k úrazu nebo nehodě. Toto 

nebezpečí je navíc ještě umocněno tím, že žáci se často pohybují rozptýleně po velkém a členitém 

prostoru, takže vedoucí o nich nemá přehled. Proto je velice důležité dbát na bezpečnostní zásady. 

Je nezbytné dbát zvýšené opatrnosti, uvědomit si rizika pohybu v terénu a dodržovat následující 
pravidla: 

▪ vždy přesně vymezit herní prostor a jeho velikost (kromě her zaměřených na orientaci – orientační 
závody, stopovací hry apod.); 

▪ při orientačních závodech, stopovacích hrách apod., kdy není herní prostor předem vymezen, 
je potřeba žákům vydat pokyny, kam se mají dostavit v případě, že se ztratí nebo se stane něco 
mimořádného; 

▪ k označení herního prostoru je třeba zvolit vhodné a jasné označení a omezit tím možnost bloudění 
(zvláště při nočních hrách), např. fábory, terčíky apod., jejich barva by měla být co nejvíce odlišná 
od okolí, aby byly dobře viditelné na pozadí; 

▪ v případě pochybností o dostatečnosti vyznačení nebo při zvýšeném riziku je vhodné postavit 
na takové místo ještě hlídku; 

▪ terén by neměl být pro hráče neznámý (výlety do neznáma), dobrá znalost terénu je nutná hlavně 
u nočních her, kdy je orientace díky tmě složitá sama o sobě; 

▪ při lesních honičkách pozor na větvičky a házení šišek (poranění očí); 

▪ velmi důležité je, aby žáci i vedoucí byli poučeni o možných nebezpečích, které se během hry v daném 
prostoru mohou vyskytnout a možnostech, jak se jim vyhnout, a aby věděli, jak se zachovat v případě 
bloudění, úrazu či jiné mimořádné události; 

▪ při každé hře, kde se hráči rozptýlí po terénu, je nezbytně nutné, aby věděli, jak hra dlouho potrvá, 
kdy začíná a končí; 

▪ pro zahájení a ukončení, a to i pro případ mimořádného ukončení, určit svolávací signály, nejčastěji 
zvukové; 

▪ signál musí být domluven i pro případ, když se žák dostane do nouzové situace (úraz, bloudění); 

▪ doporučuje se žáky vybavit píšťalkami (pro případ nouze a přivolání pomoci); 

▪ pro menší žáky pořádat hry a trasy méně náročné a kratší; 

▪ nezapomenout na vhodné oblečení, oblečení by zároveň nemělo znesnadňovat pohyb. 

Poznámka: Specifické požadavky pro noční hry a noční akce jsou uvedena v samostatné příloze. 
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VII. NOČNÍ HRY A NOČNÍ AKCE 

Je nezbytné dbát zvýšené opatrnosti, uvědomit si rizika nočního pohybu a dodržovat následující 
pravidla: 

▪ noční hry je možno konat pouze v bezpečném prostoru, který žáci dobře znají, nebo který je jinak 
zabezpečen (např. ohraničen cestami); 

▪ je nutno dávat pozor na nebezpečí poranění ve tmě (chůze v terénu – nebezpečí podvrtnutí nohy, 
zlomenin apod.; větve stromů – dávat pozor na oči, držet ruku před obličejem apod.); 

▪ žáky seznámit s riziky nočního pohybu, nestrašit je; 

▪ žáky zabezpečit píšťalkami a určit nouzový signál; 

▪ nikdy nepodceňovat nebezpečí zabloudění, akce lze organizovat jen na velmi krátkou vzdálenost 
s přímým dohledem, říct žákům, co v takovém případě mají dělat (dle terénu zůstat na místě a volat 
či pískat na píšťalku, jít a najít lidi, požádat je o pomoc apod.); 

▪ hry zaměřit na akceptování tmy, případně i samoty jako něčeho samozřejmého, čeho se není třeba 
bát, ale je nutno dodržovat zvýšenou opatrnost (nevhodnost stezek odvahy či příliš náročných nebo 
drsných nočních her u nezkušených dětí, zásadní nevhodnost a nebezpečí nočních her ve městech 
a poblíž větších měst); 

▪ u nočních tras vždy zajistit četné kontroly vedoucích; 

▪ nevhodné jsou noční hry „na čas”, při soutěži, kdy záleží na rychlosti, může potmě dojít k vážným 
zraněním; 

▪ u nočních her je třeba klást zvláštní důraz na dodržování dostatečného odpočinku u žáků, měly by být 
zařazovány hned po večerce, aby žáci nebyli rozespalí (čímž se zvyšuje riziko úrazu a snižuje zážitek 
ze hry), ráno by měl být odpovídajícím způsobem posunut budíček; 

▪ vždy přesně vymezit herní prostor a jeho velikost (kromě her zaměřených na orientaci – orientační 
závody, stopovací hry apod.), k označení herního prostoru je třeba zvolit vhodné a jasné 
označení a omezit tím možnost bloudění, např. fábory, terčíky apod., jejich barva by měla být 
co nejvíce odlišná od okolí, aby byly dobře viditelné na pozadí; 

▪ k označení herního prostoru je nejvhodnější použít světelné zdroje, baterky apod. (pozor 
na rozdělávání otevřeného ohně, svíčky, petrolejové lampy apod.), osvědčené je používání značení 
z materiálu odrážejících světlo (odrazová skla z kola, různé reflexní nálepky a nášivky, ale postačí 
i terčíky nebo třásně z hliníkové fólie – alobalu), v případě pochybností o dostatečnosti vyznačení nebo 
při zvýšeném riziku je vhodné postavit na místo ještě hlídku; 

▪ nezapomenout na vhodné oblečení, i letní noci mohou být velmi chladné a žáci mohou snadno 
nastydnout, oblečení by zároveň nemělo znesnadňovat pohyb. 
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VIII. SOUTĚŽE A PŘEHLÍDKY 

Vysílající školy zajišťují bezpečnost a ochranu zdraví žáků po dobu dopravy na soutěže a ze soutěží, pokud 

se se zákonným zástupcem žáka nedohodne jinak. V průběhu soutěže zajišťuje bezpečnost a ochranu 

zdraví žáků organizátor. 

Po dobu vlastní soutěže přebírá náležitý dohled nad žáky organizátor soutěže. Vyhlašuje počátek a konec 

soutěže nebo přehlídky a zajišťuje podmínky pro bezpečnou účast žáků poskytnutím případných 

ochranných prostředků, náležitým vybavením laboratoří, jiných soutěžních míst a současně přihlédne 

k věku, fyzickému a rozumovému rozvoji žáků. 

U sportovních soutěží, uměleckých soutěží a dalších soutěží, kde to charakter soutěže vyžaduje a je to 

dáno organizačním řádem, zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků vysílající škola v plném rozsahu, 

pokud se se zákonným zástupcem žáka nedohodne jinak. 
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IX. LYŽAŘSKÝ VÝCVIK 

Cílem je poskytnout dětem základní lyžařský výcvik. Seznamuje žáky s pohybem v přírodě, 

učí je správnému vztahu k prostředí, přispívá k otužování a formuje charakterové vlastnosti. 

Lyžařský výcvik je veden pedagogickými pracovníky, kteří odpovídají za činnost příp. externích pracovníků 

či instruktorů. Jejich kvalifikaci si ověří ředitelka školy. Práci všech řídí vedoucí kurzu určený ředitelkou 

školy, která též schvaluje plán výcviku. Vedoucí kurzu před odjezdem na lyžařský výcvik upozorní 

na nutnost seřízení bezpečnostního vázání lyží. Žáci prokážou seřízení bezpečnostního vázání lyží 

potvrzením servisu, popř. čestným prohlášením zákonných zástupců. 

Za řádnou organizační přípravu kurzu odpovídá jeho vedoucí. Zajišťuje vhodný objekt, dopravu, poučení 

žáků o předpisech a pokynech k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků. Při realizaci kurzu řídí činnost 

jednotlivých pracovníků, dbá na dodržování stanoveného programu praktické i teoretické části kurzu. 

Zákonní zástupci nezletilého žáka předkládají před odjezdem prohlášení o tom, že je žák zdravý a ve stavu 

schopném absolvovat lyžařský výcvik včetně doložení zdravotní způsobilosti (viz str. 6 této směrnice). 

Před odjezdem na lyžařský výcvik se doporučuje zákonným zástupcům sjednat pojistnou smlouvu 

s pojišťovnou (jednorázové úrazové připojištění žáků, pojištění z odpovědnosti za škodu vzniklou 

při výkonu povolání). Škola pojištění má za určitých podmínek, zejména využitelné při odpovědnosti 

za škodu. 

Účastníci kurzu jsou povinni dodržovat předpisy a pokyny vedoucí k zajištění bezpečnosti a ochraně zdraví, 

včetně pravidel bezpečného pohybu na sjezdových a běžeckých tratích. U žáků se při lyžařském výcviku 

na základě zhodnocení rizik doporučuje používání lyžařských ochranných přileb. 

Žáci jsou rozděleni do družstev podle své výkonnosti. Při rozřazení do družstev se nevyžaduje od úplných 

začátečníků předvedení výkonu, který by byl nad jejich síly, ale zařadí se přímo do družstva. Tato hlediska 

jsou dodržována i v průběhu výcviku, při výběru místa výcviku, zvláště též na sjezdových tratích 

a za ztížených podmínek, na zledovatělém povrchu, za snížené viditelnosti a podobně.  

Družstvo má nejvýše 15 členů. Přesahuje-li počet žáků při akci mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, 

počet žáků stanovený na příslušnou třídu nebo skupinu, zabezpečí ředitelka školy dohled další zletilé 

osoby, která je způsobilá k právním úkonům a je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která 

vykonává činnost školy. 

Péči o zdraví účastníků je povinen zajistit vedoucí kurzu nebo instruktor, který má pro tuto práci potřebné 

předpoklady, znalosti a případně i kvalifikaci. Účastní-li se kurzu více než 30 žáků do 15 let, je potřebné 

ustanovit zdravotníka; podrobnosti upravuje zvláštní předpis (§ 11 zákona č. 258/2000 Sb.) 

Zpravidla třetí den lyžařského kurzu se doporučuje z hlediska zdravotního zařadit odpočinkový den 

s aktivním programem a bez lyžařského nebo snowboardového výcviku. (§ 8 odst. 2 vyhlášky č. 106/2001 

Sb. stanoví: Fyzická a psychická zátěž dětí musí být přiměřená jejich věku, schopnostem a možnostem. 

Při soustavné fyzické zátěži dětí v prvních dvou dnech zotavovací akce musí být třetí den vyhrazen 

odpočinku.  

Lanovky a vleky se používají jen pro organizovaný výcvik po řádném poučení o všech pravidlech 

a bezpečnostních předpisech o jízdě na vlecích a lanovkách. Během pobytu na horách je nutné dodržovat 

pokyny Horské služby a respektovat výstražné značky. Za nepříznivých podmínek (hustá mlha, sněhová 

bouře, teplota pod -12 °C apod.) se výcvik a horské výlety omezují, popřípadě nekonají. 

Výcvik se provádí v terénu, který odpovídá lyžařské vyspělosti členů družstva. Zvýšená pozornost se věnuje 

výběru terénu pro začínající lyžaře, zvláště s bezpečným dojezdem. 
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Při výletu jedou žáci ve skupině v pravidelných odstupech, které se při snížené viditelnosti zkracují 

až na dotek. Skupina se řídí pokyny vedoucího přesunu (určuje vedoucí kurzu), který jede v čele. V závěru 

jede vždy zkušený lyžař. V průběhu akce se pravidelně provádí překontrolování počtu účastníků. Totéž 

se provádí při jejím zakončení. O trase a časovém plánu výletu musí být informován vedoucí kurzu 

a odpovědný zástupce ubytovacího zařízení. 

 

Do programu lyžařského kurzu je možno zařadit i výcvik na snowboardu, pokud jsou zároveň dodržována 

pravidla k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při jízdě na snowboardu. Při organizaci výcviku je nutno 

dbát na to, aby nedocházelo ke kolizi mezi účastníky obou výcviků. 

Poznámka: Uvedené zásady se dodržují přiměřeně i při lyžařském výcviku konaném v hodinách tělesné 

výchovy v místě nebo blízkosti školy. 

Povinnosti a odpovědnost vedoucího lyžařského kurzu – před zahájením výcviku:  

▪ zajišťuje propagaci lyžařského výcviku ve třídách; 

▪ zpracovává plán výcviku a předkládá jej ke schválení ředitelce školy (denní řád, program lyžařského 
výcviku, organizační pokyny, metodické pokyny, denní rozkazy apod.); 

▪ odpovídá za řádnou organizační přípravu kurzu; 

▪ zajišťuje instruktory, zdravotnický personál, noční dohled apod.; 

▪ zajišťuje vhodný objekt a dopravu na místo konání lyžařského výcviku a zpět; 

▪ zajišťuje předání písemných pokynů pro konání lyžařského výcviku všem účastníkům a jejich zákonným 
zástupcům, zejména schválený plán výcviku, místo konání akce, požadovaná výstroj apod.; 

▪ zajišťuje, resp. provádí poučení žáků o předpisech a pokynech k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví 
žáků; 

▪ vypracuje seznam účastníků lyžařského výcviku; 

▪ shromažďuje závazné přihlášky s podpisem zákonného zástupce; 

▪ shromažďuje prohlášení o zdravotní způsobilosti žáků a ostatních osob k absolvování lyžařského 
výcviku, prohlášení o bezinfekčnosti; 

▪ shromažďuje potvrzení o seřízení bezpečnostního vázání lyží (potvrzení ze servisu, čestné prohlášení); 

▪ stanoví termín pro úhradu nákladů; 

a) dopravu žáků, podklady pro písemnou objednávku předává ekonomce školy; 

b) rozpis služeb pedagogických pracovníků tak, aby byly dodrženy zásady bezpečnosti a ochrany 
zdraví při práci, pokud možno, aby u zaměstnanců školy nevznikala přesčasová práce. Písemný 
rozpis odevzdá před odjezdem ředitelce školy; 

c) rozpočet akce; 

d) vyplnění příkazů k pracovní cestě; 

e) vypracuje zprávu o této pracovní cestě, spolu s ekonomkou školy zajistí vyúčtování; 

f) vedoucí akce a všichni zúčastnění pracovníci jsou povinni vzhledem k GDPR zachovávat mlčenlivost 
a chránit před zneužitím data, údaje a osobní údaje žáků, citlivé osobní údaje, informace 
o zdravotním stavu žáků, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně 
je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně 
nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat. 

Povinnosti a odpovědnost vedoucího lyžařského kurzu – v průběhu výcviku:  

▪ po příjezdu na ubytovací zařízení převezme pokoje, případné závady sepíše a oznámí ubytovateli; 
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▪ zajistí bezpečné uložení věcí účastníků a lyží tak, aby nedocházelo ke ztrátám a poškození; 

▪ zahájí lyžařský výcvik tak, že žákům poskytne potřebné informace, zejména: organizace lyžařského 
výcviku, denní řád, řád objektu – chaty apod.; 

▪ po dobu akce vydává denní rozkazy, ve kterých uvede zejména denní služby, programy výcviku a další 
činnosti, pokyny pro přesun, výsledky kontrol pořádku a čistoty, hodnocení výcviku, družstev 
i jednotlivých žáků apod.; 

▪ řídí práci instruktorů a jednotlivých pracovníků; 

▪ kontroluje dodržování stravy během kurzu; 

▪ dbá na dodržování stanoveného programu praktické i teoretické části kurzu; 

▪ zajišťuje péči o zdraví účastníků výcviku (zdravotníka, vybavení lékárničky); 

▪ režim práce zdravotníka organizuje tak, aby v případě úrazu mohla být provedena odborná a rychlá 
první pomoc; 

▪ ve spolupráci se zdravotníkem kontroluje dodržování režimu akce, hygienických podmínek, kvality 
stravy, ubytování, úklidu, výcviku, vzdělávacích akcí, při úrazech zajistí dodatečné proškolení účastníků 
akce o příčinách a následcích úrazu, o poučení provede písemný záznam; 

▪ v případě úrazů zajistí informování rodičů (zákonných zástupců) a vedení školy, provádí zápisy do knihy 
úrazů, příp. sepisuje záznam o úrazu; 

▪ schvaluje trasu a časový plán výletu (turistiky na lyžích), určuje vedoucího přesunu; 

▪ kontroluje dodržování všech stanovených pravidel (bezpečnostních, organizačních); 

▪ při ukončení akce si nechá dodavatelem předložit vyúčtování akce, zkontroluje správnost, shodu 
s objednávkou, zajistí rozúčtování zvlášť na žáky, zvlášť na dospělé účastníky akce; 

▪ po příjezdu vedoucí akce zkontroluje a potvrdí správnost došlých faktur, ve spolupráci s ekonomkou 
školy vyúčtuje náklady na akci; 

▪ vypracuje písemnou zprávu o průběhu akce; 

▪ zajistí prokazatelné předání nevyčerpaných prostředků zákonným zástupcům žáků. 

Povinnosti a odpovědnost instruktorů lyžařského kurzu – v průběhu výcviku:  

▪ řídit se metodickými pokyny k organizaci lyžařského výcviku, dodržovat denní režim; 

▪ odpovídat za splnění výchovného a výcvikového programu svěřeného družstva, za zdraví a bezpečnost 
jeho členů; 

▪ vybírat pro výcvik vhodný terén, který odpovídá lyžařské vyspělosti družstva; 

▪ provádět před výcvikem rozcvičku a poznání terénu; 

▪ před výcvikem zkontrolovat výzbroj žáků; 

▪ zajistit, aby družstvo mělo nejvíce 15 členů; 

▪ vyloučit z výcviku nemocné žáky; 

▪ omezit nebo zrušit výcvik s ohledem na horské výlety za nepříznivých podmínek (hustá mlha, sněhová 
bouře, teplota pod -12 °C apod.) se výcvik a horské výlety omezují, popřípadě nekonají. 

▪ brát na výcvik lékárničku první pomoci. 

Je nezbytné dbát zvýšené opatrnosti a dodržovat následující pravidla: 

▪ požadavky na režim dne jsou stanoveny v § 8 vyhlášky č. 106/2001 Sb.: 

- v režimu dne musí být pevně vymezena doba pro spánek, osobní hygienu a stravování; 

- doba vymezená pro spánek musí činit nejméně 8 hodin pro děti starší 10 let; 

- režim dne musí odpovídat věku a zdravotnímu stavu dětí; 
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- lyžařský výcvik nebo jiná soustavná fyzická zátěž dětí nesmí přesáhnout 6 hodin denně 
(doporučuje se po 90 minutách činnosti zařadit alespoň 15 minut přestávku). 

▪ pozor na ztrácení žáků, obzvlášť za snížené viditelnosti (tma, mlha, vánice), je nutné je mít pořád 
na dohled, často čekat, v nouzi se navázat navíc provázkem a zároveň se držet za ruce (psychická 
podpora), sledovat tyčové značení (ve velehorách značení „mužíky“ – malými pyramidami kamení), 
počítat s časovou rezervou (zlomená běžka v půlce trasy řádně naruší program), nechat si rezervu 
v návratu před setměním; 

▪ v případě ztracení v terénu v horách při snížené viditelnosti (tma, mlha, vánice) je mnohem 
bezpečnější zůstat stát na místě, najít si či zbudovat úkryt před povětrnostními podmínkami, výrazně 
ho zvenčí označit a nehledat zpáteční cestu, počkat, až nás najde záchranná akce (pokud o nás někdo 
ví, či jsme mohli ztracení ohlásit např. mobilem; pokud o nás nikdo neví, tak alespoň vyčkat zlepšení 
počasí, vyčkat do rozednění apod.); 

▪ poučit žáky, jak se chovat při uklouznutí na ledové ploše (klouzání po svahu), vždy roztáhnout ruce 
a nohy doširoka (zabrání se kutálení a „sjezd“ se stane alespoň do určité míry ovladatelný), snažit 
se brzdit (nejlépe zabodnutím bodce lyžařské hůlky, klackem, nohama a rukama), na ledových polích 
provádět jištění spojením účastníků pomocí horolezeckého lana (toto jištění má svá pravidla – 
rozestupy, správný průvěs lana, apod., aby v případě pádu jednotlivce nebyla na ledový svah 
či do trhliny stržena celá skupina). 

Řád lyžařského výcviku: 

▪ lyžařský výcvik je součástí školního vyučování, žáci jsou povinni při výcviku plnit pokyny vedoucího 
kurzu a instruktorů a dodržovat řád objektu – chaty, na které jsou ubytováni; 

▪ povinností každého účastníka lyžařského výcviku je udržovat čistotu a pořádek na pokoji, 
ve společenských místnostech a na hygienických zařízeních; používání elektrických spotřebičů, 
obsluha topení apod. se řídí pokyny vedoucího chaty; 

▪ žáci jsou povinni dodržovat denní řád, zvlášť pak dobu budíčku, denního rozkazu a večerky; 

▪ žáci jsou při lyžařském výcviku rozděleni do družstev, která nesmí bez povolení instruktora opustit, 
toto platí také při výletech a ostatních přesunech; 

▪ onemocnění a poranění hlásí žáci pedagogickému dohledu a zdravotníkovi; 

▪ žáci, kteří jsou omluveni z výcviku, nesmí bez povolení vedoucího opustit chatu; 

▪ žáci vykonávají službu dne, která se řídí pokyny vedoucího dne a denním řádem; 

▪ žáci se scházejí ve společenských místnostech; 

▪ kouření a požívání alkoholických nápojů je přísně zakázáno; 

▪ lyžařskou výzbroj a výstroj udržují žáci v pořádku a čistotě, lyže mohou být ukládány, opravovány 
a mazány pouze na místě k tomu vyhrazeném; 

▪ veškeré ztráty je nutno ihned hlásit instruktorům a vedoucímu kurzu; 

▪ škodu na zařízení chaty je třeba ihned hlásit a hradí ji ten, kdo ji způsobil; 

▪ svá přání a stížnosti sdělují žáci instruktorům a vedoucímu kurzu; 

▪ s personálem chaty jsou žáci povinni jednat zdvořile a slušně; 

▪ porušení řádu lyžařského výcviku se trestá dle stupně provinění až vyloučením z dalšího pobytu 
na lyžařském výcviku, a to bez nároku na vrácení zaplacených výloh (po předchozí konzultaci 
s ředitelkou školy). 
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X. CYKLISTICKÝ KURZ 

Před zahájením kurzu musí být účastníci poučeni školou o vhodné výstroji. Při nástupu na kurz 

je provedena určeným pedagogickým pracovníkem její kontrola. Bez potřebného vybavení nemohou být 

žáci do kurzu přijati.  

Zákonní zástupci žáka předloží před odjezdem prohlášení o tom, že je žák zdravý. Rovněž se doporučuje 

před zahájením kurzu sjednat pojistnou smlouvu s pojišťovnou. 

Kurzy vedou pedagogičtí pracovníci, kteří odpovídají za případnou činnost externích pracovníků 

či instruktorů. Jejich činnost řídí a kontroluje vedoucí kurzu. Zároveň kontrolují dodržování předpisů 

k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.  

Žáci se dělí do družstev podle výkonnosti. Družstvo má nejvíce 15 členů, pokud není zvláštními předpisy 

a touto směrnicí stanoven pro některé činnosti počet nižší. 

Počet pedagogických pracovníků nesmí být menší, než počet družstev. Kurzy s počtem do 30 žáků musí 

doprovázet tři zletilé osoby, které jsou plně způsobilé k právním úkonům a v pracovněprávním vztahu 

ke škole, přičemž minimálně jedna osoba musí být pedagogickým pracovníkem. 

Pedagogičtí pracovníci, externí pracovníci či instruktoři jsou povinni dbát na úroveň pohybové vyspělosti, 

předchozí výcvik, výkonnost a zdravotní stav žáků. Během kurzu přihlížejí k aktuálnímu počasí, zařazují 

včas a v přiměřené míře přestávky pro odpočinek. O trase a časovém plánu kurzu musí být informován 

vedoucí kurzu. 

Před zahájením cyklistického kurzu ověří vedoucí kurzu povinné vybavení, technický stav jízdních kol 

(včetně povinnosti mít ochrannou přilbu) a znalosti žáků o pravidlech silničního provozu 

(zákon č. 361/2000 Sb. o provozu na pozemních komunikacích a o změně některých zákonů, ve znění 

pozdějších předpisů), bez jejichž znalosti se žáci nemohou kurzu zúčastnit.  

V silničním provozu má družstvo maximálně 10 cyklistů, za které odpovídá vedoucí družstva. Trasu 

přesunu volí vedoucí kurzu s ohledem na výkonnost a zdravotní stav žáků, na stav a frekvenci dopravy 

na komunikaci atd. Při přesunech v rámci cyklistického kurzu za dopravního provozu musí být na začátku 

a na konci skupiny zletilá osoba, která je plně způsobilá k právním úkonům a v pracovněprávním vztahu 

ke škole, přičemž minimálně jedna osoba musí být pedagogickým pracovníkem. 

Cyklistika je zvláštní činností, pro kterou musí být vedoucí zvláště proškolen, v tomto případě jde o znalost 
zákonů a vyhlášek o pravidlech provozu na pozemních komunikacích a znalost technických vlastností 
kola. Jednoznačným dokladem o způsobilosti vést takovou akci je například řidičský průkaz a určitá 
minimální praxe v jízdě na kole. Řidičský průkaz lze nahradit vhodnou formou proškolení zodpovídajícího 
vedoucího v této oblasti. Určité proškolení „neřidiče“ však může provést i jiná osoba, která držitelem 
řidičského průkazu je.  

Zákon č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích, ve znění pozdějších předpisů, stanoví, 
že: řídit vozidlo (v tomto případě kolo) může pouze osoba, která je dostatečně tělesně a duševně 
způsobilá k řízení vozidla a v potřebném rozsahu ovládá řízení vozidla a předpisy o provozu 
na pozemních komunikacích. 

Každý cyklista musí ovládat pravidla provozu na pozemních komunikacích. Základní znalosti u žáků může 
„proškolit” a vyzkoušet každý držitel řidičského průkazu, což lze udělat formou hry „na autoškolu“ 
i se závěrečnými teoretickými a praktickými zkouškami (jízda zručnosti na připravené dráze) apod. 

Pro jízdu na jízdním kole platí ustanovení § 57 a § 58 zákona č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních 
komunikacích, ve znění pozdějších předpisů: 

§ 57 
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1) Je-li zřízen jízdní pruh pro cyklisty, stezka pro cyklisty nebo je-li na křižovatce s řízeným provozem 
zřízen pruh pro cyklisty a vymezený prostor pro cyklisty, je cyklista povinen jich užít. 

2) Na vozovce se na jízdním kole jezdí při pravém okraji vozovky; nejsou-li tím ohrožováni ani omezováni 
chodci, smí se jet po pravé krajnici. Jízdním kolem se z hlediska provozu na pozemních komunikacích 
rozumí i koloběžka. 

3) Cyklisté smějí jet jen jednotlivě za sebou. 

4) Pohybují-li se pomalu nebo stojí-li vozidla za sebou při pravém okraji vozovky, může cyklista jedoucí 
stejným směrem tato vozidla předjíždět nebo objíždět z pravé strany po pravém okraji vozovky nebo 
krajnici, pokud je vpravo od vozidel dostatek místa; přitom je povinen dbát zvýšené opatrnosti. 

5) Je-li zřízena stezka pro chodce a cyklisty označená dopravní značkou „Stezka pro chodce a cyklisty“, 
nesmí cyklista ohrozit chodce jdoucí po stezce. 

6) Je-li zřízena stezka pro chodce a cyklisty označená dopravní značkou „Stezka pro chodce a cyklisty“, na 
které je oddělen pruh pro chodce a pruh pro cyklisty, je cyklista povinen užít pouze pruh vyznačený 
pro cyklisty. Pruh vyznačený pro chodce může cyklista užít pouze při objíždění, předjíždění, otáčení, 
odbočování a vjíždění na stezku pro chodce a cyklisty; přitom nesmí ohrozit chodce jdoucí v pruhu 
vyznačeném pro chodce. 

7) Jízdní pruh pro cyklisty nebo stezku pro cyklisty může užít i osoba pohybující se na lyžích nebo 
kolečkových bruslích nebo obdobném sportovním vybavení. Přitom je tato osoba povinna řídit 
se pravidly podle odstavců 3, 5 a 6 a světelnými signály. 

8) Před vjezdem na přejezd pro cyklisty se cyklista musí přesvědčit, zda-li může vozovku přejet, 
aniž by ohrozil sebe i ostatní účastníky provozu na pozemních komunikacích, cyklista smí přejíždět 
vozovku, jen pokud s ohledem na vzdálenost a rychlost jízdy přijíždějících vozidel nedonutí jejich řidiče 
ke změně směru nebo rychlosti jízdy. Na přejezdu pro cyklisty se jezdí vpravo. 

§ 58 

1) Cyklista mladší 18 let je povinen za jízdy použít ochrannou přílbu schváleného typu podle zvláštního 
právního předpisu (přilba musí splňovat technické požadavky, ČSN EN 1078 Přilby pro cyklisty 
a pro uživatele skateboardů a kolečkových bruslí) a mít ji nasazenou a řádně připevněnou na hlavě. 

2) Na jednomístném jízdním kole není dovoleno jezdit ve dvou. 

3) Cyklista nesmí jet bez držení řídítek, držet se jiného vozidla, vést za jízdy druhé jízdní kolo, ruční vozík, 
psa nebo jiné zvíře a vozit předměty, které by znesnadňovaly řízení jízdního kola nebo ohrožovaly jiné 
účastníky provozu na pozemních komunikacích. Při jízdě musí mít cyklista nohy na šlapadlech. 

4) Cyklista je povinen za snížené viditelnosti mít za jízdy rozsvícen světlomet s bílým světlem svítícím 
dopředu a zadní svítilnu se světlem červené barvy nebo přerušovaným světlem červené barvy. Je-li 
vozovka dostatečně a souvisle osvětlena, může cyklista použít náhradou za světlomet svítilnu bílé 
barvy s přerušovaným světlem. 

 

Stezka pro cyklisty 

Přikazuje cyklistům v daném směru využití takto označeného pruhu nebo 
stezky. Stezka může být vyznačena barevným povrchem, čárami nebo jiným 
povrchem. Ostatním účastníkům silničního provozu je jejich využití zakázáno 
(cyklista vedoucí kolo jej ale užít může). 
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Konec stezky pro cyklisty 

Ukončuje platnost značky „Stezka pro cyklisty“. 

 

Stezka pro chodce a cyklisty 

Slučuje význam značek „Stezka pro chodce“ a „Stezka pro cyklisty“. Chodci a 
cyklisté se nesmějí navzájem ohrozit. 

 

Konec stezky pro chodce a cyklisty 

Ukončuje platnost značky „Stezka pro chodce a cyklisty“. 

 

Stezka pro chodce a cyklisty 2 

Přikazuje chodcům a cyklistům v daném směru využitím samostatného pruhu 
nebo stezky a označuje jejich situování. Chodci a cyklisté mohou vedlejšího 
pruhu využít jen při objíždění nebo obcházení překážky. 
Rozdíl oproti značce „Stezka pro chodce a cyklisty“ je ten, že tady má každý na 
stezce svůj pruh. 

 

Konec stezky pro chodce a cyklisty 2 

Ukončuje platnost značky „Stezka pro chodce a cyklisty 2“. 

 

 

 

Přejezd pro cyklisty (včetně vodorovného značení) 

Na tomto přechodu nemusí cyklista sesedat a kolo přes silnici převádět tak, jak 
to musí udělat na přechodu pro chodce.  

Před vjetím na tento přejezd se však musí přesvědčit, zda nehrozí sebe nebo 
jiné účastníky silničního provozu. Řidiče přijíždějících vozidel nesmí donutit ke 
změně směru, nebo rychlosti jízdy.  

Při jízdě na kole je nezbytné dbát zvýšené opatrnosti a dodržovat následující pravidla: 

▪ kontrolu technického stavu před počátkem akce provádí vedoucí, před každou jednotlivou jízdou pak 
uživatel kola; 
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▪ před jízdou vždy zkontrolujte utažení matic a šroubů, stav pneumatik a jejich nahuštění, 
stav a funkčnost brzd, funkčnost osvětlení, napnutí a promazání řetězu, čistotu světel a odrazek; 

▪ technické požadavky na jízdní kola a povinná výbava musí odpovídat požadavkům dle přílohy č. 13 
k vyhlášce č. 341/2002 Sb. (brzdy, světla, odrazky atd.); 

▪ za technický stav kola v případě úrazu dítěte do 15 let zodpovídá organizace pořádající danou akci, 
resp. její pověřený vedoucí (pokud v přihláškách na akci nepřevezmou tuto záruku na sebe rodiče dětí); 

▪ světla a odrazky udržujte nezaprášené a nezablácené; 

▪ za soumraku, v noci nebo v mlze se doporučuje používat svítilny s přerušovaným světlem (diodové 
svítilny), vepředu bílou, vzadu červenou; 

▪ na kole vždy jezděte ve světlém a pestrém oblečení, používejte fluorescentní a reflexní doplňky; 

▪ při jízdě skupiny musí být vždy přítomna plnoletá osoba, která je vepředu a další v vzadu, vždy po určité 
době je nutno počkat na nejslabší účastníky (zejména před odbočkami a křižovatkami); 

▪ při jízdě nejezte, nepijte a netelefonujte; 

▪ na kole se nesmí vozit předměty, které by znesnadňovaly řízení či ohrožovaly ostatní účastníky 
silničního provozu; 

▪ kolo nesmí jet po dálnici a po silnici vyhrazené pouze pro motorová vozidla; 

▪ cyklista nesmí vést za jízdy druhé jízdní kolo, ruční vozík, psa nebo jiné zvíře; 

▪ vede-li cyklista své kolo, smí je vést po chodníku, neohrozí-li tím chodce, jinak jej vede při pravé krajnici 
nebo u pravého okraje vozovky; 

▪ na cyklistickou akci s sebou vždy vezměte lékárničku pro poskytnutí první pomoci a soupravu nářadí 
na opravu kol; 

▪ doporučuje se jednou ročně dát kolo na kontrolu a seřízení do odborného servisu (před sezónou); 

▪ doporučuje se používat cyklistickou přilbu všem osobám (i plnoletým), jak při jízdách po pozemních 
komunikacích, tak i v terénu (menší riziko úrazu hlavy); 

▪ doporučuje se zabezpečovat kolo zámkem i při krátkodobém opuštění.   
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XI. ZAHRANIČNÍ VÝJEZDY 

Školy odpovídají za bezpečnost a ochranu zdraví žáků při zahraničních výjezdech, které organizují v rámci vzdělávání 

nebo s ním přímo souvisejících činnostech. O konkrétních opatřeních a poučení žáků, případně jejich zákonných 

zástupců, se pořizuje před uskutečněním výjezdu záznam o poučení podepsaný jeho účastníky.  

Přiměřeně se použijí ustanovení uvedená v přílohách:   

▪ Lyžařský výcvik 

▪ Cyklistický kurz 

Mezi účastníky výjezdu do zahraničí zařadí škola pouze ty žáky, kteří předloží písemný souhlas zákonného zástupce 

žáka a mají uzavřené pojištění odpovědnosti za škodu platné na území příslušného státu a pojištění léčebných výloh v 

zahraničí nebo v případě výjezdu do členského státu Evropské unie mají Evropský průkaz zdravotního pojištění nebo 

potvrzení tento průkaz nahrazující. 

Rozhodnout se pro zahraniční akci je třeba velmi brzy (doporučeno více než rok předem). Prvním krokem je průzkum 
trhu, poptávka po cenách a nabídkách.  

Doporučený harmonogram přípravy zahraničního výjezdu je následující: 

▪ 1 rok předem: informace pro účastníky akce – směr, cíl a orientační cena, motivace k zájmu o akci, motivace rodičů 
k šetření peněz; 

▪ 6 měsíců předem: zajištění předběžných přihlášek, nejlépe se zálohou; 

▪ 8 měsíců předem: uzavření smlouvy s cestovní kanceláří či dopravcem, zajištění přesné trasy, přesné podmínky 
akce; 

▪ 4 měsíce předem: závazné přihlášky a poplatky, aby zbyl čas na případnou nabídku přebytečných, neobsazených 
míst; 

▪ 2 měsíce předem: rozeslání podrobných informací, prospektů, seznamy vybavení apod., uzavření pojistek, 
kompletace fotokopií dokumentace a pasů. 

 

Cestovní kancelář či dopravce je nutné pečlivě volit, tzn. ověřit si, zda má licenci a zda je pojištěn proti bankrotu, udělat 
si včas (rok předem) poptávku na zjištění nejvýhodnějších podmínek, uzavřít písemnou smlouvu se smluvní pokutou v 
případě odstoupení od smlouvy, závad a nedostatků, neplatit vše předem, nejlépe cca 50 až 80 % ceny, zbytek po 
zájezdu. 

Je důležité vědět, že při zahraniční akci se na nás vztahují české zákony i zákony dané země a obdobně předpisy pro 
zotavovací akce pro děti a hygienické směrnice české i dané země. 

Je vhodné zajistit pro všechny účastníky zdravotní a úrazové pojištění, nespoléhat se v tomto na rodiče (zákonné 
zástupce), poplatek za pojistky zahrnout do ceny zájezdu. Od pojistek a všech významných dokumentů pořídit dvě 
fotokopie, jednu ponechat ve škole a druhou vzít s sebou uloženou v jiném zavazadle u někoho jiného než originály 
(pro případ ztráty či krádeže). 

Od všech účastníků akce je potřeba vybrat barevnou fotografii pasového formátu a fotokopii pasu (strany s fotografií, 
jménem a popisem). V případě ztráty pasu na tyto kopie nechá většina celnic projet, případně na jejich základě vystaví 
český konzulát na počkání náhradní doklad. 

Od všech účastníků mladších 15 let jedoucích bez rodičů (zákonných zástupců) je nutné vybrat souhlas rodičů s jejich 
vycestováním. Některé státy to vyžadují (některé dokonce v jejich úředním jazyce) z důvodu rozmáhajícího se obchodu 
s dětmi.  

Je potřeba zajistit kontaktní adresu a telefon v ČR, kde se budou předávat vzkazy (např. komplikace na cestě). 

Na počátku akce je třeba vybrat od všech účastníků prohlášení o bezinfekčnosti a proškolit všechny účastníky v 
zásadách a pravidlech, které je třeba dodržovat z hlediska bezpečnosti a ochrany zdraví (soupis bodů předem 
připravit), provést o tom zápis. 
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Doporučuje se napsat a nakopírovat dostatečný počet seznamů účastníků zájezdu (jméno a příjmení, adresa, datum 
narození, číslo pasu) ověřených razítkem pořádající organizace. Velmi to zjednodušuje a urychluje odbavení na 
některých celnicích. 

Je nezbytné dbát zvýšené opatrnosti při přesunech v zahraničí a dodržovat následující pravidla: 

▪ vždy zdůraznit, kdy a kde přesně je sraz (vždy zkontrolovat, že pokyny slyšeli všichni účastníci); 

▪ zajistit dostatečný dohled, počítat s rezervou dospělých osob navíc; 

▪ zajistit průvodce s dobrou znalostí jazyků; 

▪ zajistit vedoucího vepředu a vzadu, příp. tuto osobu označit, např. anténkou, vlaječkou apod.; 

▪ označit žáky, např. stejnými kšiltovkami apod.; 

▪ zdůraznit vždy předem, kam jít, když se někdo ztratí, např. výrazný orientační bod apod.; 

▪ je nutno pamatovat na to, že ztracení či zabloudění v zahraničí je vždy mnohem nebezpečnější a rizikovější, 
výhodné je dát žákům kartičky s několika nejpoužívanějšími frázemi v jazyce dané země a zajistit, aby tyto kartičky 
nosili žáci s sebou (do pouzdra na šňůrce na krku apod.), např.: 

- nemluvím anglicky; 

- jsem turista z České republiky, na zájezdu s (název, adresa a telefon pořádající organizace a zajišťující cestovní 
kanceláře); 

- zde jsem ubytován (adresa, telefon), prosím, odveďte mne na uvedenou adresu nebo na policii; 

- podejte zprávu na (adresa a telefon); 

- spojení na Český konzulát je (adresa, telefon), 

- pojištěn jsem u pojišťovny (název, adresa, telefon), 

- apod. 
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