Skolni ¥ad mateiské §koly

Zakladni Skola a Materska Skola Moravec, prispévkova organizace
992 54 Moravec 45

Cislo smérnice: MS/99/2025 Vydéno dne: 27. 8. 2025

Spisovy znak: 2 -4 Ucinnost od: 1. 9. 2025

Schvalila pedagogicka rada dne: 27. 8. 2025 |Pocet stran: 10

Zmeény v organizacni smérnici:

Cislo: | Datum vydani: |Strana ¢&islo: |Uginnost od: |Provedl: Poznamka:

Reditelka Zakladni $koly a Matetské $koly Moravec, v souladu s § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$S$im odborném a jiném vzd¢lavani (déle jen ,,Skolsky
zékon®), ve znéni pozd¢jsich predpist, vydava tento Skolni fad, kterym se upiesiuji vzajemné
vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zdstupci a zaméstnanci Skoly. Pojednava o zasadach a
pravidlech Matetské skoly Moravec, které jsou pro vSechny aktéry zadvazné.

Tato smérnice nahrazuje Skolni ¥ad matetské $koly &j. MS/171/2020.

Skolni #4d je vyvésen na webu $koly organizace a na nasténce v $atné mateiské $koly.
Prokazatelnym zptsobem s nim jSOu seznameni zaméstnanci, déti, zakonni zastupci a ostatni.

I. PODROBNOSTI KVYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH
VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE SKOLE

Prava ditéte

@)

O O O O

na kvalitni pfedSkolni vzdélani v rozsahu poskytovaném matetskou skolou podle jeho schopnosti
a na podporu rozvoje jeho osobnosti,

na bezpecnost a ochranu zdravi b&hem vSech ¢innosti skoly,

na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi v matetské Skole,

ucastnit se vSech aktivit matefské Skoly v ¢ase dochéazky, ke které bylo pfijato, pokud to dovoli
jeho zdravotni stav,

pfi nastupu do matetské Skoly na individudlné ptizpisobeny adaptaéni reZim (dle dohody)

na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakoné,

vyjadfovat svobodn¢ sviij nazor ve vSech vécech, které se ho tykaji,

na poskytnuti informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani - tripartita,

na podavani jidla vzdy, kdyz je ptitomno v matetské skole,

na ty prava, které jim zarucuje Listina lidskych prav a Umluva o pravech ditéte.

Povinnosti ditéte

O

O O O O O

v ramci vyvojovych schopnosti plnit a dodrzovat pokyny ucitelek i ostatnich zaméstnancti $koly
v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem, BOZ a PO,

dodrZovat stanovena pravidla souziti v matef'ské Skole,

nebyt agresivni k ostatnim détem a dospé€lym osobam,

umyslné nenicit zafizeni Skoly, hrac¢ky a pomicky,

udrzovat poradek ve tfid€ a na svém misté v Satné, na Skolni zahradg, jideln¢ a télocvicné,
dodrzovat pravidla hygieny,



O

oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim Skoly jakékoliv ndsili — télesné i duSevni, a
jednani odlisné od dohodnutych pravidel,

do skoly a zahrady vstupovat ur¢enym vchodem, z bezpe¢nostnich dtivodi neopoustét budovu
matefské Skoly a zahrady bez védomi ucitelky,

nenosit do mateiské Skoly pfedméty, které mohou ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych
osob,

nepouzivat didaktickych pomticek a pomticek na cviceni bez svoleni ucitelky.

Prava zakonnvch zastupcu

O O O O
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konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelem Skoly,

na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani ditéte (konzultacni hodiny, informacni schiizky),
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani ditéte,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani ditéte,

na korektni jednani a chovani, tctu, respekt a dlistojnost ze strany v§ech zaméstnancu skoly,

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota,

sledovat své dité béhem vychovné vzdélavaciho procesu ve tfidé po dohodé s ucitelkou,
prispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly,

projevit pfipominky k provozu $koly uéitelce nebo feditelce Skoly (napf. dotazniky).

Povinnosti zakonnvch zastupcu

0O O O O O O O

zajistit fadnou dochazku ditéte do skoly a vytvotit podminky pro vzdélavani,

zajistit nezneuZiti piistupovych hesel do aplikace Bakalafi a tuto metodu upfednostnit pii
komunikaci se $kolou v ramci fadného omlouvani a sledovani vzdélavaci nabidky dne

zajistit dostate¢né mnozstvi obleceni (vzhledem k aktualnim povétrnostnim podminkam),
dodrzovat skolni a vnitini fad, pfedpisy a pokyny skoly a skolského zafizeni k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

pii vstupu do Skoly pouzivat Cip,

nikoho ciziho do $koly nepoustét,

parkovat vyhradn¢ na misté k tomu uréenému (parkovisté skoly),

dokladat divody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
dodrzovat dohodnuty kratkodoby adaptaéni rezim a denni chod MS,

dodrZovat stanovena pravidla dlouhodobého adapta¢niho rezimu — Spole¢né hrani pro nejmensi,
na vyzvani teditelky Skoly se osobné ztcastnit projedndvani otdzek tykajicich se vzdélavani
ditéte,

informovat $kolu o zméné zdravotni zplsobilosti, 0 zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

pravideln¢ sledovat informace a aktuality na webu skoly, Bakalatich, Onedrive a emailu,

vést fadnou komunikaci se Skolou a plnit fa&dné dohodnuté a stanovené terminy (ovétovani IDV)
u déti se specifickymi zdravotnimi problémy (napt. alergie, astma, epilepsie) piedat ucitelkam
informace a pokyny, jak maji postupovat v zajmu ochrany zdravi ditéte,

o V pfipadé€ infekéniho onemocnéni ditéte oznamit bezodkladné tuto skutecnost ucitelce,
o ptivadét do matetské Skoly pouze zdravé dite,

pii nahlé zméné zdravotniho stavu ditéte v dobé jeho pobytu v matetské skole si neprodlené dité
vyzvednout,

o tadné odhlasovat stravu stanovenym zpusobem (nasténka, aplikace, uréené telefonni Cislo),

dojde-li k nedorozumeéni s nékterym pracovnikem Skoly, konflikt feSit neprodleng, pri
neuspokojivém vysledku jednéani se obratit na feditelku,

oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh
vzdélavani nebo bezpecnost ditéte,

ptihlasit dit¢ k zapisu k pfedSkolnimu vzdélavani podle § 34odst. Skolského zékona v
kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost predSkolniho vzdélavani ditéte.



Zaméstnanci Skoly maji pravo:

o na korektni jednani a chovani, uctu, respekt a diistojnost ze strany zakonnych zastupct,
o ha dustojné prostiedi, ve kterém vykonavaji svou praci.

Pedagog ma pravo:

o rozhodovat o metodach a postupech pii plnéni vzdélavacich cila skoly,

o Nazajisténi podminek potfebnych pro vykon jeho pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pted
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zakonnych zastupcii déti,

o aby nebylo do jeho piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

o ha objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagoq je povinen:

o prispivat svou ¢innosti k naplnéni, chranéni a respektovani vyse uvedenych prav ditéte,
odpovidat zdkonnym zastupclim na jejich pfipominky a dotazy pfiméfenym a vhodnym
zpusobem,

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zadsadami a cili vzdélavani,

tidit se vnitfnimi predpisy Skoly a dbat na jejich naplnovani

chranit bezpeci a zdravi ditéte a pfedchazet vSem formam rizikového chovani,

svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima,

zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni idaje, informace o zdravotnim Stavu
déti, s nimiz pfisel do styku,

o poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci informace spojené se vzdélavanim.

O
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II.  PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

Provoz MS se #idi Provoznim fadem MS, smérnicemi $koly, které vychazi ze §kolského zakona
a vyhlasek a dale nafizenim feditelky $koly po projednani se zfizovatelem Skoly.

Vnitini rezim Skoly

Nase Mateiska Skola poskytuje celodenni provoz. Poskytuje vzdélavani po dobu 9,5hodin s
ur¢enou dobou pobytu pro déti od 6:30 do 16:00 hod.

Matetska Skola je dvojtiidni — 1. tfida Broucci, II. Véelky. Do obou tiid jsou zatazeny déti
rizného veku, s pravidlem data narozeni. V 1. tfidé jsou zaclenény déti nejmladsiho véku do
dovrSeni kapacity tfid. Do II. tfidy jsou fazeny déti s povinnosti ptfedSkolniho vzd€lavani.

Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku od 2 do zpravidla 6 let. Dit¢ mladsi 3 let
nema na piijeti do matetské skoly pravni narok. Od poc¢atku Skolniho roku, ktery nésleduje po dni,
kdy dit¢ dosahne patého roku v€ku, do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je pfedSkolni
vzdélavani povinné, neni-li dale stanoveno jinak.

Déti obvykle prichazeji do mateiské Skoly do 8:00 hod., jinak po dohodé¢ s ucitelkou podle
aktudlni potfeby zakonnych zastupci. Zakonni zastupci nebo jimi povérené osoby predavaji dité
osobn¢ ucitelce matefské Skoly ve tfidé. Povinné predSkolni vzdélavané déti maji povinnost byt
pritomny ve §kole do 7:30, pokud neni dohodnuto jinak a fadné elektronicky omluveno.

Vstup do budovy je uzamcen. Se zdkonnymi zéstupci je dohodnuto zazvonéni nebo pouziti Cipu

ve stanovenych ¢asech pii nebo pro vyzvedavani svych déti.

Cip je organizaéné nastaven na ¢asy 6:30 — 8:00 v dobé p¥ichodu. Na odchod v dobé 12:00 —
12:15 nebo 14:30 - 16:00. Pouze v tyto ¢asy si mohou zakonni zastupci nebo jimi povéfené osoby
déti vyzvednout. Po ptedchozi domluve Ize stanovit 1 jind doba tak, aby nebyl narusen vzdélavaci
proces a chod Skoly. Ucitelky Skoly jsou opravnény si vyzadat ob¢ansky prikaz ¢i jinou legitimaci
pted predanim ditéte povéfené osobé. Vyzvedavani stanovi a upravuje dokument, ktery je soucasti
evidenc¢niho listu kazdého ditéte.




Opakované nevyzvednuti ditéte z materské Skoly nejpozdéji v 16:00 hod. je povazovano za
porusovani provozu mateiské Skoly a miize byt divodem k ukonceni dochazky ditéte do
mateiské Skoly (zakon 561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 35, ve znéni pozdéjsich piedpisii).

Pokud si povéFena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, u¢itelka Skoly postupuije takto:

a) pokusi se zakonné zastupce kontaktovat telefonicky,
b) informuje telefonicky feditelku skoly,

¢) #idi se postupem doporu¢enym MSMT - obrati se na obecni titad, ktery je podle § 15 zakona ¢&.
359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci, pripadné se
obrati na Policii CR - podle § 43 zékona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Gtvary se zadosti o pomoc.

Reditelka materské S$koly muze po predchozim upozornéni pisemné oznameném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o0 ukonceni piredskolniho vzdélavani, dale jestlize:

a) se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité neucastni predskolniho vzdélavani po dobu
delsi nez dva tydny,

b) ukonceni doporu¢i v prubéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékai nebo Skolské poradenské
zafizeni,

c) zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matei'ské Skole nebo uplatu za
Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin Ghrady.

OdhlaSovani stravy a omlouvani déti

Zakonni zastupci omlouvaji prikazné nepfitomnost ditéte v matetské Skole zaméstnanctim
matefské Skoly kdykoli v pribéhu dne do elektronické aplikace Bakalafi do kolonky omluvenky.

Z dtivodu odhlaseni obéda omlouvaji dit€ nejpozdéji den piedem do 10:00 hod. v mateiské Skole
do aplikace Bakalafi nebo na ¢islo 722 383 771. Do 14:00 hod. 1ze odhlasovat na telefonnim ¢isle
604 725 965 v jidelné pii ZS a MS Strazek.

Donaska vlastniho jidla (alergie, dieta) je umoznéna po piedloZzeni doporuceni Iékate
v oznacenych a k tomu tcelu ur¢enych nadobéach. Od 1. 9. 2026 je moZna donaska vlastniho jidla i
mimo lékaiského doporuc€eni. Podléha vSak vnitinimu fadu Skolni jidelny a je stanovena pravidly v
dohodé& mezi feditelkou Skoly a zdkonnymi zéstupci.

Prvni den nemoci je mozné si obéd odnést ve vlastni nadobé od 11:15 do 12:30 domd. V dalSich
dnech, pokud nebude fadn¢ odhlasen, je uctovana plna cena dle ceniku a pravidel Skolni jidelny.

K odhlasovéni svacin slouzi zdznamovy arch u dveii I. tiidy MS. Zakonni zastupci jsou povinni
odhlasit svaciny do 7. hodiny ranni, poté je dopoledni i odpoledni svacina automaticky nahlaSena a
nauctovana. Svaciny se nesmi ze tfid vynaSet. V dobé adaptac¢niho rezimu je zakazano, aby u
svacinek déti byli pfitomni zakonni zastupci. Pro né plati, Ze pockaji na misté dohody.

Komunikace se $kolou

Dal$i mozn4 komunikace se $kolou je na tel. &isle 737 123 267 - tel. MS Moravec, na $kolnim
e-mailu - skolka@zsamsmoravec.cz, nebo na pracovni email uditelky, ktery je sestaven dle
pravidel - jméno.piijmeni@zsamsmoravec.cz. Aplikace Bakalafi slouzi nejen pro omlouvani déti,
ale také jako nahled do tfidnich knih. Nebo web $koly https://www.zsamsmoravec.cz.

Adaptacéni rezim
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Pti prvotnim vstupu ditéte do matei'ské Skoly nabizime individualn¢ adaptacni rezim, ktery zajisti
postupné sezndmeni ditéte s prostfedim a postupné navazovani novych kontaktt. Délku a potiebnost
adaptacniho procesu dohodne pedagog se zakonnym zastupcem na zaklad€ podminek a predevsim
potieb ditéte. Soucasti usnadnéni pribéhu adaptace je nabizen détem a jejich zakonnych zastupctim
dlouhodoby adaptacni program - ,,Spole¢né hrani pro nejmensi“. Tento program je organizovan
zpravidla v ¢ase 15 — 16h , jednou mési¢n¢, v rozmezi kalendainiho obdobi fijen az kvéten. Podléha
pravidliim vyplyvajicim ze Skolniho fadu, BOZ a PO. Kritérium pro umoznéni dochazky na program
je dan dle stavajiciho zajmu o umisténi déti do MS. Upfednostnény jsou déti, které nesplnily kritéria
piijeti béhem zapisu do MS a je pravdépodobné, Ze se budou hlasit i pro nasledujici $kolni rok. Déle
je mozné piijeti ostatnich déti (a jejich zdkonnych zastupcil) do naplnéni bezpecnostni kapacity tfid,
vzhledem k véku a spadovosti.

Prijimaci rizeni

Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od 15. bfezna
do 15. dubna. Zapis probiha v prostoru mateiské skoly. Termin zapisu stanovi feditelka matefské
Skoly po dohodé¢ se zfizovatelem zpravidla jiz na zacatku nového $kolniho roku a zvetejni jej na
webu Skoly a v prostorach organizace, se vSemi podrobnostmi a s dostatecnym piedstihem.
Soucasné stanovi kritéria pro zapis déti do matetské Skoly. Kritéria pro pfijimani do matetské Skoly
se zvetejnuji pfedem spolecné se zapisovym letakem na web Skoly.

Dité mize byt ptijato k pfedskolnimu vzd€lavani i v pribéhu Skolniho roku, pokud to umoziuje
kapacita Skoly.

Reditelka mateiské $koly rozhoduje o pfijeti ditéte do mateiské $koly, popiipadé o stanoveni
zkusebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi piesdhnout 3 mésice. Do mateiské Skoly zfizené obci
Moravec se piednostné ptijimaji déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné ttetiho
roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v pfipadé cizincli misto pobytu, v pfislusném
Skolském obvodu (178 odst. 3 a 4) a to do vySe povoleného po¢tu déti uvedeného ve skolském
rejstiiku.

O piijeti ditéte uvedeného v § 16 odst. 9 rozhodne feditelka na zakladé pisemného vyjadieni
Skolského poradenského zatizeni, poptipadé také registrujiciho 1€kafte.

Vzdélava-li se dite¢ v mateiské Skole pravidelné kratS$i dobu, nez odpovida provozu, v némz je
vzdélavano, muize feditelka Skoly podle § 34 odst. 9 Skolského zakona piijmout ke vzdélavani se ve
zbyvajici dobé dalsi dit€, aniz by se zapocitavalo do po¢tu déti v matetské Skole pro t€ely posouzeni
souladu s nejvyssim povolenym poctem déti zapsanym v rejstiiku $kol podle zakona 561/2004 Sh.
(Skolsky zakon) § 144 odst. 1 pism. e). V takovém piipadé dochazi k uzavieni dohody mezi
zastupcem ditéte a feditelkou Skoly na dobu urcitou. Détem je piifazeno jedno misto v Satné i u
stolecku a nikdy se v provozu nesmi potkat. Podrobnosti jsou ur¢eny po dohodé mezi zakonnymi
zastupci a Skolou. LoZni pradlo a ruéniky maji tyto déti vzdy pouze pro jedincovo pouZiti.

Reditelka koly miize piijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize o¢kovani podrobit ze zdravotnich
ditvodl — bude pozadovano potvrzeni od pediatra. Povinnost ockovani neplati u ditéte, pro které je
ptedskolni vzdélavani povinné.

Rozhodnuti, kterym se vyhovuje zadosti o pfijeti ke vzdéldvani, oznami feditelka Skoly
zvetfejnénim seznamu uchazec¢l pod pridélenym registratnim Cislem s vysledkem fizeni u kazdého
uchazece na vefejné pristupném misté v mateiské Skole, a to alespon na dobu 15 dnti. Rozhodnuti
musi obsahovat datum zvefejnéni. Zvetfejnénim seznamu se povazuji rozhodnuti, kterymi se
vyhovuje zZaddostem o piijeti ke vzde€lavani, za oznamend a nasledujici den zacina bézet lhlta pro
odvolani. Rozhodnuti o nepfijeti doruci feditelka skoly do vlastnich rukou zadatele.

V mésicich Cervenci a srpnu Ize pfijmout do matefské Skoly déti z jiné mateiské Skoly, a
to nejvyse na dobu, po kterou jina matetska $kola pierusila provoz. Reditelka je povinna zajistit,
aby pocet déti, které se ucastni vzdélavani v témz okamziku, neptekrocil nejvyssi povoleny pocet
déti. Podrobnosti o umoznéni dochazky podléhaji Skolnimu fadu a vnitinim smérnicim $koly,
s kterymi je zakonny zastupce i dité sezndmeno.



Pti zapisu obdrzi zakonni zastupci zadost o piijeti k predskolnimu vzdélavani. Tiskopis vrati
vyplnény, podepsany a potvrzeny lé¢karem (vCetné fadného ockovani) v ur¢eném terminu k rukdm
ucitelek matei'ské skoly. Na pozadani je mozné si tiskopis vyzvednout s predstihem v MS. Zpravidla
byva, s kritérii a zapisovym letakem, vloZen i na webové stranky Skoly.

Dohoda o dochazce do Skoly

Dochéazka ditéte do skoly je dana dohodou skoly se zdkonnym zéastupcem ditéte podle § 1a odst.
4 vyhlasky €. 14/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisi, (dale jen ,,dohoda o dochazce*). Zakonny
zastupce ditéte navrhne dochazku v zadosti o pfijeti ke vzdélavani ve Skole, a to uréenim
pozadovaného typu dochazky ditéte do skoly — ,,celodenni®, nebo ,, ve zbyvajici dob&“.. Jedna-li se
o déti podle § 34 odst. 10 skolského zékona, 1ze dohodnout prodlouzeni dochazky ditéte, jemuz nebyl
rozsah vzdélavani omezen v rozhodnuti o piijeti, nejdiive s ucinnosti od prvniho dne druhého
kalendainiho mésice nasledujiciho po uzavieni dohody; o uzavieni této dohody teditelka neprodlené
informuje zdkonného zastupce ditéte, které se vzdélava ve zbyvajici dobé¢.

Dohoda o dochazce vznika bezpodminecnym pfijetim navrhu zadkonného zastupce skolou a je
podminéna pravni moci rozhodnuti o pfijeti daného ditéte ke vzdélavani ve Skole; obsah dohody je
V tomto piipadé dan navrhem zdkonného zastupce. Zamitnutim zadosti o piijeti ditéte ke vzdélavani
ve skole nebo pisemnym odmitnutim ndvrhu dohody o dochazce ze strany Skoly dohoda o dochazce
nevznika. Skola vyda zdkonnému zastupci na jeho zadost osvédéeni o obsahu dohody o dochazce,
kterou se Skolou uzaviel. Tento dokument vedeme pod nazvem ,,OsvédCeni o dohodé o
dochazce ditéte do Skoly*.

Nedojde-li k uzavieni dohody o dochazce bezvyjimecnym piijetim navrhu zakonného zastupce
Skolou podle odst. 2, dohodne $kola se zdkonnym zastupcem ditéte dochazku ditéte do Skoly nejdéle
do dne, ktery pfedchdzi dnu, v némz ma dotcené dit¢ zahdjit vzdélavani ve skole.

Zakonny zastupce ditéte miZe navrhnout zménu obsahu dohody o dochizce pouze v
pisemné formé; odst. 1 aZ 3 se pouZiji obdobné s tim, Ze v pfipadé souhlasu s nivrhem zmény
dochazky ditéte Feditel Skoly opatii Zadost zikonného zastupce doloZkou ,,Souhlasim s touto
zménou.“ a piipoji datum, sviij podpis a razitko Skoly; zakonny zastupce obdrzi kopii své takto
schvalené zadosti. Pokud je tato zadost podana pied zapisem na nasledujici Skolni rok, zavazujici
se k zac¢atku novému Skolnimu roku, automaticky se zadosti vyhovuje a neni potieba dolozka
souhlasu — zadost se jmenuje ,,Osvéd¢eni 0 zméné obsahu dohody o dochazce®. V piipade, ze
feditelka Skoly nesouhlasi se zménou dohody o dochédzce ditéte navrZzenou zdkonnym zastupcem
ditéte, sdéli do 30 dni od doruceni navrhu pisemné zakonnému zastupci ditéte divody, pro které s
navrzenou zménou dochazky ditéte do Skoly nesouhlasi.

Dohoda o dochazce je zavisla na existenci a trvani pravniho vztahu zaloZzeného rozhodnutim
0 piijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani ve Skole, a zanika proto dnem ukonceni piedskolniho
vzdélavani daného ditéte ve Skole.

7

Povinné predskolni vzdélavani

o Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit€¢ k zapisu k predSkolnimu vzd€lavani v
kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

o Ditég, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, se vzdeélava ve spadové mateiské skole, kterou
je Matetska Skola Moravec, pokud se zadkonny zastupce nerozhodl pro jinou matetskou skolu
nebo pro individudlni vzdélavani ditéte.

o Zékonny zastupce je povinen zajistit povinné predSkolni vzdélavani formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného ptedskolniho vzdélavani je stanoven na 4
hodiny denné. Zacatek vzdélavani je stanoven feditelkou Skoly na 7:30 hod.

o Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana v obdobi Skolnich prazdnin.

o Omlouvéani nepfitomnosti ditéte provadi zdkonny zastupce ditéte. Oznameni nepiitomnosti je
mozné provést pisemné v aplikaci Bakalafi v nabidce Komens. Reditelka §koly je opravnéna
pozadovat dolozeni diivodu neptitomnosti ditéte. Zakonny zastupce je povinen dolozit divody
nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnl ode dne vyzvy. V piipadé neomluvené absence bude




situace feSena vyzvou k napravé, posléze pohovorem, na ktery bude zékonny zéastupce pozvan
doporucujicim dopisem. Pti pokracujici absenci a neteSené situaci zasle feditel skoly oznameni
o pokracujici nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti.

Individualni vzdélavani ditéte: zdkonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost piedskolniho
vzdélavani individualnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost feditelce
matefské Skoly nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacind povinnost
piedskolniho vzdé€lavani ditéte. Oznameni musi obsahovat jméno, poptipad¢ jména, a pfijment,
rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v piipadé¢ cizince misto pobytu ditéte, uvedeni obdobi,
ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano a divody pro individualni vzdélavani ditéte.
Ucitelka mateiské Skoly predd zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano. Povérend ucitelka oveéfi troven osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych
oblastech a ptipadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pti vzdélavani. Termin ovéteni
znalosti je stanoven zpravidla na prvni stfedu v mésici listopadu. Nahradni termin ovéieni
znalosti je stanoven za dva tydny po tomto terminu, pokud neni domluveno jinak. Zakonny
zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u oveéteni. Pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil
ucast ditéte u ovéeteni, a to ani v ndhradnim terminu, feditelka Skoly ukon¢i individudlni
vzdélavani ditéte. Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce
ditéte, s vyjimkou specialnich kompenzacnich pomiicek. O ovéfeni materska Skola vyhotovi
zapis. Formuléf je dan v ptiloze €. 5 ve vyhlasce 14/2005 Sb, v Gplném znéni od 1. 9. 2025

o Vzdélavani ve dvou MS od 1. 1. 2026: Dité, na které se vztahuje povinné piedikolni vzdélavani,
se miize vzdelavat ve dvou matetskych Skoléach, jestlize rozhodnutim soudu byla upravena péce
o dité tak, Ze o n&j pecuji oba rodice. Ovéieni ditéte podle § 34b odst. 3 provadi mateiska skola,
ve které dité zahdjilo vzdelavani diive, pokud k tomu nebyla dohodou rodict nebo rozhodnutim
soudu uréena druha $kola. Reditelé skol, v nichz se dité vzdé&lava, dohodnou pravidla spoluprace
Skol pfi vzdélavani ditéte. Rozhoduje-li feditel ve vécech podle § 165 odst. 2, vyzada si pred
rozhodnutim vyjadieni feditele druhé skoly. Rozhodovani ve vécech podle § 34b odst. 4 ptislusi
pouze fediteli matetské Skoly podle véty druhé.

o Ptedavani vysledki pedagogického diagnostikovani: Reditelka pieda v elektronické podobé
vysledky pedagogického diagnostikovani fediteli zakladni Skoly, ktery o pfedani vysledki pozadal,
a to v rozsahu udaji stanoveném v piiloze ¢. 4 vyhlasky 14/2005 Sb., v tplném znéni od 1. 9. 2025.
V organizaci ZS a MS Moravec je mozné piedani v papirové formé nebo dle dohody.

Evidence ditéte — Skolni matrika

Pti nastupu ditéte do matetské Skoly vyplni ucitelka evidenc¢ni list ditéte, ve kterém bude
vyplnéno jméno a piijmeni ditéte, adresa, misto narozeni, datum narozeni, rodné cislo, statni
obcanstvi, kod zdravotni pojistovny, vyu€ovaci a matefsky jazyk, dale jméno a pfijmeni zdkonnych
zastupcl, jejich adresa, emailova adresa a Cislo telefonu. Zadni strana listu slouzi k dopliujicim
informacim od pediatra, soudu nebo zékonného zéstupce.

Zakonni zastupci nahlasi v matefské Skole kazdou zménu ve vyse uvedenych udajich (zejména
misto trvalého pobytu a telefon).

Soucasti Skolni matriky jsou dal$i dokumenty, které jsou nezbytné pro chod Skoly.

Informace o détech jsou diisledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly, opravnéné organy
statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zékona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozd¢jsich
ptedpisii, o svobodném piistupu k informacim.

Platby v matei‘ské Skole

Uplata za predskolni vzd&lavani je stanovena smérnici ,,O uplaté za predskolni vzdélavani, ktera

je vyvésena na nasténce v matetské skole a na webu skoly.

Vzdélani v matetské Skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku.




Uplata je vybirana bezkontaktn& na bankovni &islo uétu 19-3501683309/0800. Mésiéni platbu je
nutné poslat nejpozdéji do 15. dne stavajiciho kalendainiho mésice nebo lze uhradit jednorazove za
celé pololeti. Za var. symbol je povazovano prvnich 6 Cisel z rodného ¢isla ditéte (po lomitko).

Podrobnosti jsou uvedeny ve smérnici o uplaté. Vcetné moznosti osvobozeni. O osvobozeni
zé4daji zakonni zastupci feditelku Skoly, kterd vyda rozhodnuti s vyjadienim, které nabyva pravni
MOcCI.

Uplata za §kolni stravovani déti

V¥se stravného za ob&d je stanovena $kolni jidelnou pii ZS a MS Strazek. Vyse ceny za svadinu
a presnidavku je urcena feditelkou Skoly Moravec. Na zacatku Skolniho roku jsou vzdy uplaty za
stravovani aktualizovany a oznameny zakonnym zastupctim na srpnové informacni schiizce. Platby
za svacinky a pfesnidavky probihaji formou inkasa na bankovni ¢islo uctu 19-3501683309/0800
nejpozddji do 15. dne v mésici zpétné. Obddy jsou hrazeny na ucet $koly organizace ZS a MS
Strazek. Var. symbol zajisti ZS a MS Strazek po vyplnéni piihlasky k odebirani ob&dil. Zakonnym
zéastupctim bude sdéleno neprodlené po pfijeti informace.

Uplaty za predskolni vzdélavani a za stravovani ditéte v mateiské $kole jsou platby, které jsou
pro zékonné zastupce povinné. Opakované neuhrazeni téchto plateb v matetské skole je povaZzovano
za zavazné poruseni provozu mateiské Skoly a v kone¢ném disledku muze byt divodem pro
ukoncéeni dochazky ditéte do mateiské Skoly (zakon 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1 d,
ve znéni pozd¢jsich predpist).

PreruSeni nebo omezeni provozu materské §koly o prazdninach

Omezeni nebo pieruseni provozu mateiské Skoly v mésici ervenci a srpnu stanovi feditelka
Skoly po projednani se zfizovatelem a vysledek dohody oznami zékonnym zastupctm ditéte na
ptistupném misté v matetské Skole, nebo na webu Skoly a to nejméné dva mésice predem. Provoz
matetské Skoly lze ze zdvaznych diivoda a po projednani se ziizovatelem omezit nebo prerusit i
V jiném obdobi nez je uvedeno vySe. Za zdvazné divody se povazuji organizacni ¢i technické
pficiny, které znemoziuji fadné poskytovani predSkolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo
preruseni provozu zvetejni feditelka $koly na ptistupném misté v matefské $kole a na webu skoly
neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

I1l.  PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI, JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVi NEBO NASILi

Péce o0 zdravi a bezpe¢nost déti

o Pravnicka osoba, ktera vykonava ¢innost matetské Skoly, vykonava dohled nad ditétem od doby,
kdy je ucitel matetské skoly pfevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim poveiené osoby, az
do doby, kdy je ucitel matei'ské Skoly preda jeho zdkonnému zéstupci nebo jim povéiené osobé.
Predat dité povéirené osobé Ize jen na zéklad¢ pisemného povéieni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte.

o K zaji$téni bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskute¢iuje vzdélavani, je stanoveno,
aby na jednoho ucitele matefské Skoly pfipadlo nejvyse
a) 20 déti z béZznych tiid, nebo
b) 12 déti ve tfide, kde jsou zafazeny déti s priznanymi podptrnymi opatfenimi druhého az patého
stupné nebo déti mladsi tii let.

o Vyjimecné muze reditelka matetské skoly zvysit pocty déti uvedené
U pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
U pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.



Pti zvySeni poctu déti nebo pfii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech, nebo
pfi pobytu déti v prostiedi narocném na bezpecnost, urci feditelka matefské skoly k zajisténi
bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych piipadech jinou zletilou
osobu, ktera je zpusobild k pravnim tkonlim a kterd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické
osobé, ktera vykonava ¢innost matetské skoly.

Pii zajistovani zotavovacich pobytl, popiipadé vyleta pro déti, uréi feditelka matetské skoly
pocet ucitel matefské Skoly nebo jinych pedagogickych pracovnikii tak, aby bylo zajisténo
vzdélavani déti, véetné déti uvedenych v § 16 odst. 9 Skolského zakona, jejich bezpecnost a
ochrana zdravi.

Predchazeni arazim, pouceni déti

Pedagogicti pracovnici zajist'uji, aby déti byly kazdodenné pouceny o bezpecnosti @ mozném
ohroZeni zdravi pii vSech ¢innostech, jichz se ucastni, pfi vzdélavani nebo v ptimé souvislosti
S nim.

Vsechny déti v mateiské Skole jsou pojistény proti raziim a nehoddm v dob¢ svého pobytu
v mateiské skole a pii akcich matefskou skolou organizovanych u pojistovny Kooperativa.
Zakonny zéstupce zajisti ditéti vhodnou obuv s pevnou patou a bilou podrazkou.

Zakonni zastupci a jimi poverené osoby pobyvaji v matetské skole jen po dobu nezbytné nutnou.
Do matetské Skoly mohou zdkonni zastupci piivést pouze déti zdravé, které nemaji zadné
ptiznaky nemoci ¢i infekce. Trvaly kaSel, prijem, zvraceni - to jsou ptiznaky nemoci, i kdyz dité
nema teplotu.

Pti pobytu venku v desti nesmi déti nosit destnik, ale jen plasténku.

Ucitelky nesou odpovédnost za dodrZzovani hygieny, pfimétené vétrani, vhodné obleCeni déti ve
tfid€ 1 venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, ptizptisobuji délku pobytu venku danym
klimatickym podminkadm (slune¢ni zéfeni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoluji (inverze),
ven s détmi nevychazi.

Pobyt déti na zahrad¢ v dob¢ provozu Skoly je mozny jen pod dozorem zaméstnancu Skoly.

V dobg¢ realizace dopliitkovych programu a nadstandardnich aktivit je dozor nad ostatnimi détmi
zajistén druhou ucitelkou.

Dalsi podminky mohou byt déale upravovany na zédkladé doporuceni ministerstev.

Prvni pomoc
Pfi nahlém onemocnéni ditéte nebo Urazu zajisti ucitelka nebo zaméstnanec Skoly vcasné
poskytnuti prvni pomoci. O udalosti a provedenych opatienich bezodkladné informuje zdkonné

zastupce ditcte a feditelku Skoly.

Evidence $kolnich urazu

Vsechny skolni trazy jsou evidovany v knize Grazi v feditelné.

Kazda tfida disponuje se zdznamovym archem, ktery slouzi k zapisovani drobnych trazi (napf.
drobné odfeniny), o kterych se ucitelka domniva, ze nepotiebuje 1ékaiské oSetteni. Do zdznamu
se zapisuje datum, Cas Urazu, kdo a komu co oSettil (drobny popis) a vzdy je nutny podpis
zékonného zéstupce, ktery podpisem potvrzuje, ze byl se vzniklou situaci obeznamen, vSemu
rozumi a bere na védomi aktudlni stav.

Reditelka $koly, které byl uraz ditéte hlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a piipadné
odstranény pficiny Grazu.

Skolnim urazem je uraz, ktery se stal ditdti pfi vychové a vzdélavani a pii Ginnostech, které s
nimi pfimo souviseji, tzn. ve §kole od vstupu déti do prostor skoly az do odchodu z nich.
Skolnim urazem je rovnéZz uraz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo §kolu,
organizovanych Skolou a uskute¢novanych za dozoru zaméstnanct skoly, tzn. pobyt venku,
vylety atd.

Skolnim tirazem neni uraz, ktery se stal ditéti po cesté do $koly a zpét.



o Skola v piipadé urazu postupuje dle vyhlagky &. 64/2005 Sb., o evidenci Grazi déti, zaka a
studenttl, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

oV ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou déti nenasilnou formou a ptimétené k jejich véku
a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video), vandalismu,
kriminality a jinych forem nasilného chovani, agrese a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého
zivotniho stylu.

o V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi ucitelky matetskeé
Skoly monitoring vztahii mezi détmi v tfidnim kolektivu s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy
mezi détmi jiz v jejich pocatcich.

o Vyuzivaji se prvky primarniho preventivného programu.

o Ve vnitinich i vnéjSich prostorach matetské Skoly plati ptisny zakaz pouzivani alkoholu, kouieni
a ndvykovych latek pro vSechny osoby.

o Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pracovniky matei'ské Skoly a mezi pracovniky matefské skoly a
zédkonnymi zéstupci déti.

IV. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETI

V dob¢ dochazky ditéte do matetské Skoly jsou déti vedeny k Setrnému zachazeni s majetkem
Skoly, hrackami a ucebnimi pomickami, aby nedochdzelo k ublizeni na zdravi déti nebo
znehodnocovani majetku matetské skoly.

Zakonni zastupci i dal$i navstévnici skoly pobyvaji ve §kole pouze nezbytné nutnou dobu. Po
tuto dobu jsou povinni chovat se tak, aby zadnym zplisobem neposkozovali majetek Skoly a v
ptipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto skute¢nost neprodlené zaméstnanci ¢i feditelce Skoly.

V. POUCENI O POVINNOSTI DODRZOVAT SKOLNIi RAD

Skolni #ad plati do odvolani. Je zvefejnén na p¥istupném misté ve Skole a na webu skoly.

Prokazatelnym zplisobem jsou s nim seznameni zaméstnanci $koly.

O jeho vydani a obsahu jsou informovani zdkonni zastupci déti.

S vybranymi ¢astmi Skolniho fadu byly sezndmeny déti a forma sezndmeni odpovidala véku a
rozumovym schopnostem déti.

Seznameni se Skolnim fadem jsou vSichni aktéti, kteti se jakkoliv podili na vychovné
vzdélavacim procesu nebo ho né&jak obohacuji.

Zmény skolniho fadu lze navrhovat pribézné s ohledem na naléhavost situace.

Vsechny zmény ve Skolnim fadu podléhaji projednani v pedagogické radé¢, schvaleni feditelkou
Skoly a nasledn¢ schvaleni pedagogickou radou.

V Moravci dne 27. 8. 2025

Cetly a rozumi:



